INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN |
HUNEDOARA

. [MINISTERUL

'EDUCATIEI
INATIONALE

DECIZIA NR./,Z} /28.04.2014

Avand in vedere prevederile art.23 alin.1 §i Sectiunea 3, art. 28 din Legea nr.1/2011 a
educatiei nationale coroborat cu nota MEN nr.35677/26.03.2014;

fn baza art. 13, litc din Anexd la O.M.E.CTS. nr. 5530/2011 privind aprobarea
Regulamentului Cadru de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare,

INSPECTORUL SCOLAR GENERAL
PROF. MARIA STEFANIE
numit in baza O.M.C.S. nr. 3494/25.03.2015
DECIDE:

Art. 1: Se aproba la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, Metodologia judeteana de
relnscriere si inscriere a copiilor in gradinitd pentru anul scolar 2015-2016 prevézuta in anexa nr. 1,
care face parte integranta din prezenta decizie.

Art. 2: Se aproba revizuirea 3 a procedurii operationale "Reinscrierea si inscrierea copiilor in
gradml';e"Cod PO-DC-IPP-B-05, previzuti in anexa 2, care face parte integrant3 din prezenta decizie .

Art. 3: Prezenta se va aduce la cunostinta tuturor unitatilor de invatimant preuniversitar cu nivel
prescolar din judetul Hunedoara de citre compartimentul secretariat-arhiva.

CONSILIER JURIDIC,
OPREAN EMANUELA

i
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Anexa 1:

METODOLOGIA JUDETULUI HUNEDOARA DE REINSCRIERE SI INSCRIERE A
COPIILOR IN GRADINITA PENTRU ANUL SCOLAR 2015-2016

Capitolul I - Dispozitii generale:

Art. 1: Tinind cont de cadrul normativ pentru desfisurarea procesului instructiv - educativ in
anul scolar 2015-2016, care este asigurat de Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile )
si completirile ulterioare, precum si de calendarul de mobilitate al personalului didactic,
OMECTS Nr. 5560/2011, facem urmatoarele precizéri:

Art. 2: Cuprinderea copiilor in gridiniti, pentru anul scolar 2014-2015, se face in conformitate
cu prevederile Notei MECS nr.36977/21.04.2015. Pentru inscrierea copiilor in gradinita, se
numeste o comisie prin decizia directorului unitdtii de invatamant. Presedintele comisiei este
directorul/directorul adjunct al unititii de invatimant;

Cap. II Alegerea unititii de invitiméint la care va fi inscris copilul:

Art. 3: Reinscrierile in invitimantul prescolar, pentru copiii care sunt inscrisi in unitatea de
invatimAnt prescolar respectiva, se va desfisura incepind cu data de 27 aprilie 2015;

Art. 4: Inscrierile in invifimantul prescolar, pentru copiii nou veniti in unitatea de invatamant
prescolar, se va desfasura incepind cu data de 11 mai 2015;

Art. 5: In situatia in care intr-o unitate de invatimant numarul cererilor de inscriere, este mai
mare decit numirul de locuri libere, vor fi aplicate criteriile de departajare, stabilite in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii;

Art. 6: Criteriile generale de departajare a copiilor, care se aplica in situatia in care la o unitate
de invatimant existi mai multe cereri pentru inscrierea copiilor decat numdrul de locuri libere,
sunt urmétoarele:
1. apropierea domiciliului copilului de gradinitd;
2. existenta unui frate/a unei surori a copilului, inmatriculat/inmatriculati in unitatea de
invitimant Inscris in gridinifa la care se soliciti inscrierea;
3. apartenenta copilului la o familie cu périnte/tutore unic intretinator;
4. existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
5. existenta unui document care dovedeste ca unul dintre périnti este cadru didactic/cadru
didactic auxiliar/angajat in Invatimant;
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Art. 7: In cazul in care numirul cererilor de inscriere de la parinti, este mai mare decat numérul
de locuri libere, criteriile generale se aplicd succesiv, in ordinea in care apar ele in prezenta
metodologie;

Art. 8: Fiecare unitate de Invatimant va stabili criterii specifice de departajare, care se aplicd in
situatia in care pe ultimele locuri existd copii aflati la egalitate, din punct de vedere al criteriilor
mentionate la articolul 6;

Art. 9: Criteriile specifice de departajare vor fi stabilite in cadrul Consiliului de administraie al
unitatii de invatdmant ;

Art. 10: Acestea nu pot fi discriminatorii si trebuie s3 tina cont de faptul ¢ toti copiii au drepturi
egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiald, de sex, rasd, nationalitate,
confesiune;

Art. 11: Criteriile specifice nu pot include existenta unor liste de preinscrieri in afara
calendarului stabilit de MECS conform notei nr.36977/21.04.2015;

Art. 12: Modificarea criteriilor specifice dupa 28.04.2015 este interzisa;
Cap. III Etapele de inscriere:
Art. 13: Toate cererile de Inscriere vor fi depuse la directiunile unitétilor de invatamant;

Art. 14:Evidenta acestora va fi consemnat3 intr-un registru special, vizat de directorul unititii de
invatimant si inregistrat in registrul de intréri-iesiri al unitétii de invatamant;

Art. 15: Prima dati de inregistrare a cererilor de inscriere este 11.05.2015;
Art. 16: In registru special de inscriere se va mentiona data si ora depunerii cererii de inscriere;

Art. 17: Cererile vor fi analizate de citre Consiliile de administratie ale unititilor de invatamant
in data de 1 august 2015;

Art. 18: Rezultatele inscrierilor vor fi comunicate in data de 4 august 2015, iar numérul de copii
inscrisi va fi in conformitate cu numarul de locuri disponibile;

Art. 19:Avand in vedere prevederile legii referitoare la generalizarea treptatd a invatiméntului
prescolar si nevoia de a asigura pregitirea pentru scoald a copiilor, se va asigura, cu prioritate,
cuprinderea copiilor de 5 ani, in grupa mare;

Art. 20:Unitatile de invitimant prescolar vor putea Inscrie si copiii cu vérsta cuprinsa intre 2 i
3 ani, la solicitarea scrisi a parintilor acestora si in limita locurilor disponibile;

Art. 21:Inscrierea acestor copii se face dupa cuprinderea copiilor cu vérsta cuprinsi intre 3 si 5/6
ani;
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Art. 22:Ulterior, vor fi inscrisi, in ordine descrescitoare a grupelor de varstd, copiii de 4 ani in
grupa mijlocie si copiii de 3 ani, in grupa mica;

Art. 23:Contestatiile se vor depune in data de 4-7 august 2015 la conducerile
gradinitelor/unititilor de invafaimant, care vor avea obligatia de a le analiza si raspunde in scris in
termen de 10 zile;

Art.24:Analiza contestatiilor va fi ficutdi de catre Consilille de administratie ale
gradinitelor/unititilor de invatamant, iar deciziile acestora vor fi definitive;

Art. 25:Unitatile de invitimant vor afisa la loc vizibil tabelele cu copiii admisi in gradinita si
vor raspunde in scris/pe e-mail in termen legal, tuturor solicitarilor de inscriere depuse de catre
périnti;

Cap. IV Dispozitii finale:

Art. 26:Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere si informarea
publicului interesat, conducerile unitatilor de invatdmant cu nivel prescolar vor afisa, la vedere,
urmatoarele date:
1. Programul stabilit pentru reinscrieri i inscrieri, inclusiv pe site-ul acestora dacé exista;
2. Criteriile generale/specifice de departajare a copiilor;
3. Capacitatea gradinitei/unititii de invatimant (numdrul de copii pentru care a fost
proiectatd gradinita);
4. Numirul de grupe (mic3, mijlocie, mare) aprobat in planul de scolarizare pentru anul
scolar 2015- 2016;
5. Numairul de copii inscrisi zilnic, in perioada dedicata inscrierilor, din totalul disponibil si
lista nominali cu numele si prenumele celor care au depus cerere de inscriere pand la
acea dati (in fiecare zi pana la orele 16.00);
6. Perioada in care gradinita este inchisa pentru igienizare si/sau reparatii;

Art. 27:Programul stabilit pentru reinscrieri i inscrieri va fi transmis Inspectoratului Scolar al
Judetului Hunedoara, prin fax la nr.0254/215034, cu mentiunea ,.In atentia compartimentului
Educatie Timpurie!”;

Art. 28: In data de 4 august 2015 fiecare unitate de invataimant cu nivel prescolar va trimite
situatia locurilor ocupate pe nivele de varst, locurile libere (daci este cazul!) la Inspectoratul
Scolar Judetean Hunedoara, prin adresd oficiald, cu mentiunea ,in atentia compartimentului
Educatie Timpurjel=

INSPECTOR SCOLAR,

PROF. GABRIELA BERBECEANU

CZ-/L

Str. Gh. Baritiu or. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel:  +4 (0) 254213315, +4 {0) 254215755

Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220611
inspectorat@isj.hd.edu.ro



INSPECTORATUL |MINISTERUL
‘ SCOLAR JUDETEAN EDUCATIEI
U/|HUNEDOARA ==== | NATIONALE
Anexa 2: Nr.inreg. 2020/05.05.2011
Compartimentul: EDUCATIE TIMPURIE
PROCEDURA OPERATIONALA
Reinscrierea si inscrierea _copiilor in gradinita”
Cod: PO-DC-IPP-B-05
Editia: |
Revizuirea: 3
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationala: Editia: |
Hunedoara
.Reinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3
copiilor in gradinita” —
Revizia: 3
Cod: PO-DC-IPP-B- 05
B — Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Pagina 1 din 14
Educatie Timpurie Exemplar: 1
1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIE! sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI
procedurii operationale
Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii / prenumele
operatiunea
1. 2. 3. a. 5.
1.1. | Elaborat Prof.Gabriela Inspector 04.01.2011 ’
Berbeceanu scolar
02.04.2012 %/
24.03.2014
28.04.2015
1.2. | Verificat prof. Marta Mate Inspector 28.04.2015
scolar
general
adjunct
1.3. | Aprobat Prof. dr. Maria | Inspector 28.04.2015
Stefanie scolar
general
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Inspectoratul $colar Judetean Procedura operationala: Editia: |
Hunedoara
Reinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3
copiilor in gradinita” —
Revizia: 3
Cod: PO-DC-IPP-B- 05
S —— Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Pagina 2 din 14
Educatie Timpurie Exemplar: 1
2. Situatia EDITIILORsia REVIZIILOR IN CADRUL EDITHLOR
procedurii operationale
Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplici prevederile
crt. cadrul editiei revizuita revizuire editiei / revizuirii editiei
1. 2. EX a.
2.1. Editia | X X 04.01.2011
2.2. | Revizial.1. X 02.04.2012
2.3. | Revizial.2. X 24.03.2014
Revizia 1.3. X X 28.04.2015

Editia a ll-a

Revizia ll.1.
Revizia Il.2.
Revizia ll.m.
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Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Procedura operationald:

Editia: I

=Reinscrierea si inscrierea
copiilor in gridiniti”

Cod: PO-DC-IPP-B- 05

Nr. exemplare: 3

Revizia: 3

Compartimentul:

Educatie Timpurie

Nr. exemplare: 3

Pagina 3 din 14

Exemplar: 1

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

?

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume | Data | Semn
ert. difuzarii Nr. primi
rii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector  scolar | Maria Stefénie 28.04. |/
general 2015 é?}l&
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector  scolar | Marta Mate 28.04. |
general adj. 2015
3.3. | Aplicare 1 Invatimant Inspector scolar Gabriela 28.04.
preprimar Berbeceanu 2015 7/~/
3.4. | Aplicare 45 Conducerile Comisiile de | Conform deciziilor | 28.04. | ¥
unitatilor cu reinscriere si 2015
nivel pregcolar | inscriere
3.5. | Informare 45 Unitati de Directori/directori | Conform statului | 28.04.
invitimant cu | adj. de functii aprobat 2015
nivel pregcolar
3.6. | Arhivare 1 Grupul de lucru | Inspector de | Dana Luiza Cioard | 28.04.
pentru control | specialitate - 2015
managerial secretar GLCM
3.7. | Alte scopuri 1 Postare pe forumul inspectoratului scolar 28.04.
2015
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationalé: Editia: I
Hunedoara

wReinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3

copiilor in gridiniti”

Revizia: 3

Cod: PO-DC-IPP-B- 05
e ——— Nr. exemplare: 3

Compartimentul: Pagina 4 din 14

Educatie Timpurie Exemplar: 1

4. SCOPUL procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de realizare a activititii respective, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitétii;

4.3. Asiguri realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.4 Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

4.5 Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor cuprinse in Nota MECS
36977/21.04.2015, cu privire la inscrierea copiilor in gradinita in anul scolar 2015-2016;
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationald: Editia: 1
Hunedoara

Reinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3
copiilor in gridinitd”

Revizia: 3

Cod: PO-DC-IPP-B- 05
— Nr. exemplare: 3

Compartimentul: Pagina 5 din 14

Educatie Timpurie Exemplar: 1

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta proceduri este aplicabili cadrelor didactice si conducerilor unitiilor de invatamant cu nivel

prescolar din judetul Hunedoara;

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale
Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale:

Legislatie primari
-Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

Legislatie secundari
1. Nota MECS nr.36977/21.04.2015 privind cuprinderea copiilor in gridinite in anul scolar

2015-2016;

Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii
- Regulamentul Intern al Inspectoratului $colar Judetean Hunedoara;

- OMECTS nr.5488/2011 privind Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare a Inspectoratelor
Scolare;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatamant Preuniversitar;

- Circuitul documentelor;
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationald: Editia: I
Hunedoara
=Refnscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3
copiilor in gradinitd” —
Revizia: 3
Cod; PO-DC-IPP-B- 05
Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Pagina 6 din 14
Educatie Timpurie Exemplar: 1
7. DEFINITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationald
Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. | Termenul Definitia si /sau, dacd este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activititii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulérii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initialdi sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzatid

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau |
altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate
Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationala: Editia: I
Hunedoara

Reinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3

copiilor in gridiniti”

Cod: PO-DC-IPP-B- 05

Revizia: 3

Nr. exemplare: 3

Compartimentul: Pagina 7 din 14

Educatie Timpurie Exemplar: 1

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1.Generalitati:
in vederea unei transparente totale a procesului de cuprindere a tuturor copiilor cu varsta
corespunzitoare in gridiniti, Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, prin intermediul compartimentului
invatimant preprimar, va monitoriza, controla si indruma intregul proces in vederea asigurarii egalitdfii de
sanse a copiilor la educatie.

Aplicabilitatea procedurii este in momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar general al I$J
Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurald;

Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
invitamant preprimar;
Conducere;
De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele departamente/ compartimente
Departamentul Curriculum §i controlul asigurdrii calitatii;
Compartimentul invatamant preprimar;
Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurale;
compartimentele implicate in activitatea procedurala.

® e e e 0 p

a. Aceast activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
Secretariat;

invatamant preprimar;

Conducere;

Consiliul de administratie al ISJ] Hunedoara;

De aceasti activitate beneficiaz in cadrul activititilor efectuate urmétoarele compartimente:

e Compartimentul Retea $colard;

o Compartimentul invafimant preprimar;

8.2.Documentele utilizate:
- adrese de comunicare citre unititile de invitdmant din judet;
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- utilizarea site-ului ISJ Hunedoara;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri;
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- registrul de intréri-iesiri al ISJ Hunedoara;

8.3.2. Resurse umane

- cadre didactice din unititile de invatamant prescolar din judetul Hunedoara;
- inspectorul scolar de specialitate din cadrul invagimantului prescolar;

8.3.3. Resurse financiare

8.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabil;

- colectia Monitorul Oficial al Roméniei

- LEX.exe

- numirul de locuri/grupe disponibile pe fiecare unitate de invatimant;

- planul de scolarizare aprobat al fiecarei unititi de invdfimant cu nivel preprimar;

- Site-ul ISJ Hunedoara;

8.4. Modul de lucru:
Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

0. 1. 2.

I. | Elaborarea procedurii | -Procedura operationald si orice alte reguli referitoare la desfasurarea
operationale scrise, | activititilor de reinscriere si inscriere a copiilor in gradinite;
formalizate si aprobate de | -Procedura operationali trebuie si respecte prevederile legislative in
inspectorul scolar general vigoare;

-Prin proceduri se precizeazi, in amanunt:

-modul in care urmeazi si se deruleze activitatea de reinscriere
si cea de inscriere a copiilor in gradinite;

-cine sunt persoanele imputernicite s elaboreze/organizeze/
desfagoare/ monitorizeze;

-in ce termene;

-cui se adreseazi aceasta activitate;

-cum trebuie elaborate s cine elaboreazi documentele de
refnscriere si inscriere a copiilor in grédinite;
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-ce cuprind acestea;

- In cadrul ISJ Hunedoara, procedura privind "Reinscrierea si
inscrierea copiilor in gridinite" este intocmita de prof. Gabriela
Berbeceanu - inspector scolar Educatie Timpurie.

-Procedura este supusd verificarii si dezbaterii GLCM pentru a fi
aprobat in Consiliul de Administratie al ISJ Hd.

-Procedura este avizati de prof. Marta Mate- inspector scolar
general adjunct, seful Departamentului Curriculum st controlul
asigurarii calitafii;

-Procedura este supusi aprobirii inspectorului scolar general, prof.
Dr. Maria Stefénie;

-Procedura se difuzeazii conform listei de difuzare care face parte
integrant3 din aceasta;

-Procedura este arhivati in Manualul procedurilor de lucru, in
cadrul Grupului de lucru pentru controlul managerial, prin prof
Dana Luiza Cioari - secretar al GLCM;

-Procedura intrd in categoria procedurilor operationale la nivelul ISJ
Hunedoara §1 respectd OMFP nr. 946/2005, respectiv OMFP
1389/2006;

in esents, prezenta procedura const in:

1. Pregitirea pentru reinscriere §i inscriere, la nivelul fiecdrei
unititi de invatimant cu nivel prescolar;

2. Alegerea unititii de invataimant la care va fi inscris copilul;

Etapele de inscriere;

W

4. Transparenta procesului de reinscriere i inscriere a

copiilor in gradinita ;
2 DETALIEREA PROCEDURII

1. | Pregitirea pentru reinscriere | Pentru inscrierea copiilor in gradinitd, se numeste o comisie prin

si inscriere, a fiecdrei unitdfi | decizia directorului unitatii de invatamant.

de invifimant cu nivel

pregcolar; Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitatii

de invatamant;

2. | Alegerea unitatii de | Reinscrierile in invifimantul prescolar, pentru copiii care sunt

invitimant la care va fi
inscris copilul

inscrisi in unitatea de invigimant prescolar respectivd, se va
g&eﬁ-isura incepind cu data de 27 aprilie 2015;

Inscrierile in invitamantul prescolar, pentru copiii nou veniti in
unitatea de invifimant pregcolar, se va desfésura in perioada 11
mai -01 august 2015;

In situatia in care intr-o unitate de invatimant numdrul cererilor
de inscriere, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi

A

aplicate criteriile de departajare, stabilite in conformitate cu
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prevederile prezentei metodologii;

Criteriile generale de departajare a copiilor, care se aplicd in
situatia n care la o unitate de invatamant existd mai multe cereri
pentru inscrierea copiilor decit numadrul de locuri libere, sunt
urmétoarele:

6. apropierea domiciliului copilului de gridiniti;

7. existenta unui frate/a unei surori a copilului,
inmatriculat/inmatriculatd in unitatea de iInvatimant
inscris in gradinita la care se solicitd inscrierea;

8. apartenenta copilului la o familie cu périnte/tutore unic
intretinitor;

9. existenta unui certificat medical de incadrare in grad de
handicap a copilului;

10. existenta unui document care dovedeste ci unul dintre
pirinti este cadru didactic/cadru didactic auxiliar/angajat
in invatamant;

In cazul in care numirul cererilor de inscriere de la périnti, este
mai mare decit numirul de locuri libere, criteriile generale se
aplicd succesiv, in ordinea in care apar ele in prezenta
metodologie;

Fiecare unitate de invifimint va stabili criterii specifice de
departajare, care se aplicd in situatia in care pe ultimele locuri
existd copii aflati la egalitate, din punct de vedere al criteriilor
mentionate la articolul 6 din metodologie;

Criteriile specifice de departajare vor fi stabilite in cadrul
Consiliului de administratie al unitatii de invi{imant;

Acestea nu pot fi discriminatorii §i trebuie sa tind cont de faptul
ci toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de
condifia sociald §i materiald, de sex, rasd, nationalitate,
confesiune;

Criteriile specifice nu pot include existenfa unor liste de
preinscrieri in afara calendarului stabilit de MECS conform notei
nr.36977/21.04.2015;

Modificarea criteriilor specifice dup3 28.04.2015 este interzisa;

3. | Etapele de inscriere; Toate cererile de inscriere vor fi depuse la directiunile unitatilor
de invéatimant;

Evidenta acestora va fi consemnati intr-un registru special, vizat
de directorul unititii de invAtimant si inregistrat in registrul de
intriri-iesiri al unitatii de invatimant;

Prima dati de finregistrare a cererilor de inscriere este
11.05.2015;

In registru special de inscriere se va mentiona data si ora
depunerii cererii de inscriere;

Cererile vor fi analizate de citre Consiliile de administratie ale
unititilor de invitimant in data de 01 august 2015;

Rezultatele inscrierilor vor fi comunicate in data de 4 august
2015, iar numarul de copii inscrisi va fi in conformitate cu
numirul de locuri disponibile;

Avand in vedere prevederile legii referitoare la generalizarea
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treptatd a invatimantului prescolar si nevoia de a asigura
pregitirea pentru scoald a copiilor, se va asigura, cu prioritate,
cuprinderea copiilor de 5 ani, in grupa mare;

Unititile de invatimant prescolar vor putea inscrie si copiii cu
vérsta cuprinsi intre 2 si 3 ani, la solicitarea scrisd a parintilor
acestora si in limita locurilor disponibile;

fnscrierea acestor copii se face dupa cuprinderea copiilor cu
vérsta cuprinsa intre 3 i 5/6 ani;

Ulterior, vor fi inscrisi, in ordine descrescitoare a grupelor de
vérstd, copiii de 4 ani in grupa mijlocie si copiii de 3 ani, in grupa
mica;

Contestatiile se vor depune in data de 4-7 august 2015 la
conducerile gridinitelor/unitatilor de invitamant, care vor avea
obligatia de a le analiza si raspunde in scris in termen de 10 zile;
Analiza contestatiilor va fi ficutd de citre Consiliile de
administratie ale gridinitelor/unititilor de inva{amant, iar
deciziile acestora vor fi definitive;

Unititile de inviimént vor afisa la loc vizibil tabelele cu copiii
admisi in gradinitd si vor rispunde in scris/pe e-mail in termen
legal, tuturor solicitérilor de inscriere depuse de citre périnti;

Transparenta procesului de
reinscriere i inscriere a
copiilor in gradinita

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere
si informarea publicului interesat, conducerile unititilor de
invatamant cu nivel prescolar vor afisa, la vedere, urmatoarele
date:

. Programul stabilit pentru reinscrieri si inscrieri, inclusiv
pe site-ul acestora daci exist3;

. Criteriile generale/specifice de departajare a copiilor;

. Capacitatea gradinitei/unitétii de invafamant (numirul de
copii pentru care a fost proiectati gradinita);

. Numirul de grupe (mici, mijlocie, mare) aprobat in
planul de scolarizare pentru anul scolar 2015- 2016;

° Numarul de copii inscrigi zilnic, in perioada dedicata
inscrierilor, din totalul disponibil si lista nominald cu numele si
prenumele celor care au depus cerere de inscriere pand la acea
dat3 (in fiecare zi pani la orele 16.00);

] Perioada in care gridinita este inchisd pentru igienizare
si/sau reparatii;
Programul stabilit pentru reinscrieri si inscrieri va fi transmis
Inspectoratului Scolar al Judetului Hunedoara, prin fax la
nr.0254/215034, cu mentiunea ,in atenfia compartimentului
Educatie Timpurie!”;
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Hunedoara
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Crt.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea_procedurii operationale

Compartimentul (postul) / actiunea
(operatiunea)

0

Inspector scolar prof. Gabriela Berbeceanu

Inspector scolar general adjunct - Marta
Mate

Inspector scolar general — Maria Stefdnie

- Inspector scolar general adjunct - Marta
Mate;

-Inspector scolar Educatie Timpurie -
conform statului de functii aprobat;

- unitatile de invétamant cu nivel prescolar
din judetul Hunedoara;

- grupul de lucru pentru controlul managerial
— coordonator — inspector general adjunct,
prof. Lavinia Ilina

Ap

- grupul de lucru pentru controlul managerial
— Dana Luiza Cioard
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Inspectoratul Scolar Judetean

Hunedoara

Procedura operationald:

Editia: I

sReinscrierea si inscrierea
copiilor in gridinitd”

Cod: PO-DC-IPP-B- 05

Nr. exemplare: 3

Revizia: 3

Nr. exemplare: 3

Compartimentul:

Educatie Timpurie

Pagina 13 din 14

Exemplar: 1

10. ANEXE, iINREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa
anexa Elaborator | Aprobd | Nr. Difu | Loc arhivare | Perioadi Alte
exem- zare arhivare elemente
plare
0 1 2 3 4 5 6 7 8
I. Legea Educatiei Parla- --- 1 --- | LaManualul | Cu
Nationale nr. mentul de proceduri | procedura
Romaniei -GLCM
1/2011
2. OMECTS nr. MECTS --- i --- | LaManualul | Cu
5488/2011 privind de proceduri | procedura
Regulamentul - -GLCM
cadru de Organizare
si Functionare a
Inspectoratelor
Scolare
3. Regulamentul de ISTHd La Manualul | Cu
organizare $i de proceduri | procedura
functionare a ISJ -GLCM
Hunedoara
4, Nota MECS nr. MEN La Manualul | Cu
36977/21.04.2015 de proceduri | procedura
-GLCM
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationala: Editia: I
Hunedoara
Reinscrierea si inscrierea Nr. exemplare: 3
copiilor in gridinitd” —
Revizia:3
Cod: PO-DC-IPP-B- 05
Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Pagina 14 din 14
Educatie Timpurie Exemplar: 1
11. CUPRINS
Nr.
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a | 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei | 3
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale 5
6. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de referintd) | 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
8. Descrierea procedurii operationale 7
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale 11
10. Anexe, inregistrari, arhiviri 12
11. Cuprins 13
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