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	COD:

PO-64


	PROCEDURA OPERAŢIONALĂ DE ADMITERE

ÎN ÎNVĂŢĂMÂNTUL PROFESIONAL CU DURATA DE TREI ANI, AN ŞCOLAR 2015 - 2016

	EDIŢIA 2


Nr.920 /05.03.2014
                     APROBAT,                                                                    APROBAT,

INSPECTOR ŞCOLAR GENERAL                       INSPECTOR ŞCOLAR DE SPECIALITATE

        _____________________                                           ________________________

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale
	
	NUMELE ŞI PRENUMELE
	FUNCŢIA
	DATA
	SEMNATURA

	APROBAT
	DIRECTOR, 

Prof.SOCACI MALVINE
	DIRECTOR, 


	04.03.2015
	

	VERIFICAT
	DIRECTOR ADJUNCT,

Prof.SANDU DUMITRU
	DIRECTOR 
ADJUNCT,
	04.03.2015
	

	ELABORAT
	- Nălboc Irma – secretar

- Tomele Daniel – profesor

- Giubalcă Lacrima – profesor

- Dumitru Gabriela – profesor

- Graure Lothar – profesor

- Hamz Anuţa – profesor

- Doroţan Manuela – profesor

- Lalu Petronela – maistru 
- Badea Erika – agent economic

- Rusu Horaţiu – agent economic
	MEMBRII COMISIEI 
PENTRU ADMITEREA
ÎN ÎNVĂŢĂMÂNTUL PROFESIONAL
 ŞI TEHNIC DE 3 ANI


	04.03.2015
	


Elaborată conform O.M.E.N. nr. 3136/20.02.2014.

Aprobată în Consiliul de Administraţie din data de 05.03.2015
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale
	
	Ediţia/ revizia în cadrul ediţiei


	Componenta revizuită


	Modalitatea reviziei


	Data de la care se aplică prevederile ediţiei sau reviziei ediţiei

	
	1
	2
	3
	4

	2.1.
	Ediţia 2
	x
	
	05.03.2015


	2.2.
	Revizia 1
	x
	x
	
05.03.2015

	2.3
	Revizia 2
	
	
	


3. Lista cuprizând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale .
	Nr. Crt
	Scopul difuzării


	Exem-plar nr. 
	Compar-timent


	Funcţia
	Nume şi prenume
	Data primirii
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.1.
	Aplicare
	1
	Secretariat
	Secretara
	Nălboc Irma
	05.03.2015
	

	3.3.
	Informare
	2
	Direcţiune
	Director
	Socaci Malvine
	05.03.2015
	

	3.3.
	Arhivare
	3
	Secretariat
	Secretara 
	Nălboc Irma
	05.03.2015
	


4.    SCOP

4.1.Stabileşte modul de realizare a activităţii, compartimentele şi persoanele implicate.
4.2. Dă asigurări cu privire la existenţa documentaţiei adecvate derulării activităţii
4.3. Asigură continuitatea activităţii.
4.4. Sprijină managerul în luarea deciziei.

4.5. Stabileşte sarcini necesare acestei activităţi.

5. DOMENIUL

5.1. Procedura operaţională admiterea în învăţământul profesional şi tehnic de 3 ani stabileşte etapele ce se vor desfăşura pentru înscrierea elevilor absolvenţi ai clasei a VIII-a pentru ocuparea locurilor oferite de unitatea de învăţământ.

5.2. Fac obiectul acestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse pentru ocuparea locurilor oferite de unitatea de învăţământ.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Ordinul M.E.N. nr.4432 / 29.08.2014 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal și profesional de stat pentru anul școlar 2015 – 2016.
- Metodologia de organizare şi funcţionare a învăţământului profesional cu durata de 3 ani, în condiţiile legii,pentru anul şcolar 2015-2016;
- Ordinu .M.E.N. nr. 3136/20.02.2014.
- Planul de măsuri al Inspectoratului Școlar Județean Hunedoara privind pregătirea  și organizarea admiterii în învățământul liceal de stat și învățământul professional de stat cu durata de 3 ani.
7. DESFASURAREA OPERATIUNII

7.1. Planificarea operaţiunilor şi acţiunilor activităţii
CAPITOLUL I 

DISPOZIŢII GENERALE 

ART. 1

(1) Admiterea în învăţământul profesional de stat cu durata de 3 ani, în anul şcolar 2015 - 2016 se 

face pe baza criteriilor generale de admitere în învăţământul profesional de stat cu durata de 3 ani, 

elaborate de Ministerul Educaţiei Naţionale aprobate prin O.M.E.N. nr. 3136/20.02.2014 şi a 

prezentei Proceduri de admitere elaborată de Colegiul Tehnic „ Mihai Viteazu" Vulcan, cu consultarea factorilor interesaţi şi aprobată de către Consiliul de Administraţie al unităţii de învăţământ. 

(2) Pentru clasele de învăţământ profesional de stat cu durata de 3 ani, admiterea se organizează 

de unitatea de învăţământ, în funcţie de numărul de locuri aprobat de MEN și ISJ Hunedoara şi numărul de candidaţi. 

ART. 2

Au dreptul să se înscrie elevii din clasa a VIII – a, şi absolvenţii clasei a VIII- a din seriile anterioare 

pe baza fişei de înscriere în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, eliberată de unitatea de învăţământ gimnazial. 

ART 3.

Lista candidaţilor înscrişi la învăţământul profesional cu durata de 3 ani, se va afişa conform calendarului admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, la sediul unităţii noastre de 

învăţământ, împreună cu graficul de desfăşurare a probei suplimentare de admitere, în cazul în 

care numărul de candidaţi este mai mare decât numărul locurilor oferite de unitatea de învăţământ. 

ART. 4

Proba suplimentară de admitere se desfășoară, în perioada menţionată în calendarul admiterii în 

învăţământul profesional cu durata de 3 ani, doar în cazul în care numărul de candidaţi este mai 

mare decât numărul locurilor oferite de unitatea de învăţământ.

ART. 5

In cazul in care se susține proba suplimentara de admitere, locurile se ocupă în ordinea descrescă-

toare a notelor obţinute de candidaţi, în limita locurilor aprobate. 

CAPITOLUL II 

PROCEDURA DE ADMITERE

Procedura de admitere va fi afişată la sediul unităţii de învăţământ conform calendarului admiterii 

în învăţământul profesional cu durata de 3 ani. 

Procedura de admitere cuprinde:

ART. 6

Proba suplimentară de admitere se desfășoară, în perioada menţionată în calendarul admiterii în 

învăţământul profesional cu durata de 3 ani, doar în cazul în care numărul de candidaţi este mai 

mare decât numărul locurilor oferite de unitatea de învăţământ.

ART. 7

Admiterea în învăţământul profesional cu durata de 3 ani se realizează, în fiecare etapă, astfel: 

a) în cazul în care numărul de candidați înscrişi nu depășește numărul locurilor oferite de 

unitatea de învățământ, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educațional al elevului; în 

portofoliul educaţional al elevului se are în vedere, pentru admiterea în învăţământul profesional de 

3 ani, media de admitere, calculată ca medie ponderată între media generală la evaluarea naţională susţinută de absolvenţii clasei a VIII-a, care are o pondere de 75%, şi media generală de absolvire a claselor a V-a – a VIII-a, care are o pondere de 25% ; 

b) în cazul în care numărul de candidaţi este mai mare decât numărul locurilor oferite de unitatea 

de învăţământ, admiterea se face luând în calcul în proporţie de 70% media de admitere definita la 

litera a), şi în proporţie de 30% nota obţinută la proba suplimentară de admitere stabilită de unitatea de învăţământ.

ART. 8

(1) În cazul în care doi candidaţi au medii de admitere egale, aceştia vor fi departajaţi folosind, în 

ordine, următoarele criterii: 

      a) media generală obţinută la Evaluarea Naţională din clasa a VIII-a; 

      b) media generală de absolvire a claselor a V-a – a VIII-a; 

(2) În cazul în care, la o unitate de învăţământ şi la o calificare profesională, pe ultimul loc există 

candidaţi, cu opţiunea exprimată pentru aceeaşi unitate şcolară şi aceeaşi calificare, care au mediile de admitere, precum şi mediile menţionate la aliniatul 1, egale, atunci toţi aceşti candidaţi sunt 

declaraţi admişi la opţiunea solicitată.

ART. 9

(1) Calculul mediei de admitere în învățământul profesional cu durata de 3 ani se face astfel: 

      a)în cazul în care numărul de candidați nu depășește numărul locurilor oferite de unitatea de 

învățământ 

                                                                                     ABS + 3EN

MAIP = MA = -------------------
                                                                                              4

unde: 

MAIP = media de admitere în învăţământul profesional cu durata de 3 ani. 

MA = media de admitere calculata conform art.10 alin. a). 

ABS = media generală de absolvire a claselor a V-a –a VIII-a; 

EN = media generală obţinută la evaluarea naţională susţinută de absolvenții clasei a VIII-a. 

      b)în cazul în care numărul de candidaţi este mai mare decât numărul locurilor oferite de unitatea 

de învăţământ 

                                                                         70 x MA + 30 x PSA

MAIP = ----------------------------
                                                                                     100

unde: 

MAIP = media de admitere în învăţământul profesional. 

MA = media de admitere calculata conform art.12 alin. (1) lit. a). 

PSA = nota la proba suplimentară de admitere stabilită de unitatea de învăţământ 

(2) Pentru absolvenţii din promoţiile de până în anul 2009 inclusiv, în media de admitere, media 

generală obţinută la Evaluarea Naţională se va înlocui cu media de la examenul de capacitate, 

pentru absolvenţii de până în anul 2003 inclusiv, cu media la testele naţionale, pentru absolvenţii 

din promoţiile 2004 - 2007, ori cu media la tezele cu subiect unic susţinute în clasa a VIII - a, pentru 

absolvenţii din promoţiile 2008 şi 2009. 

(3) Pentru candidații care nu au susținut Evaluarea Națională sau, după caz, examenul de
capacitate/testele naționale/tezele cu subiect unic, se consideră că media generală obţinută la evaluarea naţională susţinută de absolvenții clasei a VIII - a este 1 : EN = 1. 

(4) Media de admitere în învățământul profesional, calculată conform art. 9 alin (1) lit.a), este utilizată pentru stabilirea ordinii pe lista candidaților admiși în cazul în care numărul de candidați nu depășește numărul locurilor din oferta școlii 

(5) În cazul candidaților care au înregistrat mai multe opțiuni în fișa de admitere la o unitate școlară la care numărul total al celor înscriși nu depășește numărul total al locurilor oferite de unitatea respectivă de învățământ, repartizarea pe calificări se face în ordinea opțiunilor din fişa de înscriere, utilizând media de admitere, calculată conform art. 9 alin (1) lit. a), drept criteriu de departajare și de ordonare pe listă a candidaților admiși la fiecare calificare. 

(6) Media de admitere în învățământul profesional, calculată conform art. 9 alin (1) lit.b), este utilizată pentru stabilirea ordinii pe lista candidaților admiși în cazul în care numărul de candidați depășește numărul locurilor din oferta școlii.

(7) În perioada 26 –28 iulie 2014, comisia de admitere judeţeană va analiza şi cazurile speciale 

ale absolvenţilor învăţământului gimnazial care au studiat în străinătate şi, din această cauză, nu 

au participat la Evaluarea Naţională de la sfârşitul clasei a VIII-a; pentru aceşti absolvenţi, la media 

generală de absolvire a gimnaziului se iau în calcul doar rezultatele obţinute în anii de studiu parcurşi în România.

ART.10

(1)Disciplina din planul de învăţământ pentru clasa a VIII-a, la care se susţine proba suplimentară 

de admitere este EDUCAŢIE TEHNOLOGICĂ – clasa a VIII-a

(2)Programa de examen pentru disciplina EDUCAŢIE TEHNOLOGICĂ –clasa a VIII-a se află la 

anexa 1 a prezentei proceduri.

CAPITOLUL III 

DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE DE ADMITERE

ART. 11

(1)Proba suplimentară de admitere este o probă scrisă din disciplina EDUCAŢIE TEHNOLOGICĂ 

clasa a VIII-a, cu durata de 90 min.

(2)Subiectele şi baremele de evaluare şi notare sunt concepute conform modelelor de subiecte 

concepute pentru examenele de admitere.

(3)La proba scrisă, sălile vor fi adaptate acestor activităţi, prin: 

a) dotarea corespunzătoare; se va avea în vedere amenajarea sălilor, astfel încât în fiecare sală 

de examen să existe cel puţin 15 candidaţi; 

b) eliminarea oricăror materiale didactice care i-ar putea influenţa pe candidaţi în elaborarea lucrărilor scrise; 

c) Afișarea pe ușa fiecărei săli a listei nominale cu candidaţii repartizaţi în sala respectivă şi a 

prevederilor metodologiei care îi informează pe aceştia că pătrunderea în sală cu materiale ajutătoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, frauda sau tentativa de fraudă atrag după sine eliminarea din examen.

ART. 12

(1) Înaintea intrării în săli, preşedintele comisiei instruieşte asistenţii în legătură cu îndatoririle ce 

le revin, cu prevederile Metodologiei de admitere, cu informaţiile pe care trebuie să le furnizeze 

candidaţilor aflaţi în săli. 

(2) La încheierea instructajului, participanţii vor semna un proces verbal, care se va arhiva, alături 

de celelalte documente ale examenului. 

(3) Repartizarea în săli a celor doi asistenţi - cadre didactice de altă specialitate decât cea la care 

se susţine examenul, se face de către preşedintele comisiei, prin tragere la sorţi, cu trei sferturi de 

oră înainte de începerea acesteia. 

(4) Asistenţii, care intră în săli după ce au fost instruiţi şi au semnat fişa de atribuţii, primesc din 

partea preşedintelui listele cu candidaţii, modelul de proces verbal de predare - primire a lucrărilor 

scrise, hârtie tipizată pentru lucrări şi hârtie ştampilată pentru ciorne. 

(5) Se interzice asistenţilor să pătrundă în sală cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, precum şi cu ziare, reviste, cărţi.
8. RESPONSABILITĂŢI

Director 

Director adjunct

Secretarul şcolii
Membrii comisiei pentru admiterea în învăţământul profesional şi tehnic de 3 ani

Responsabilităţile sunt descrise în - Metodologia de organizare şi funcţionare a învăţământului profesional cu durata de 3 ani, în condiţiile legii, pentru anul școlar 2015-2016.

9. ANEXE
ANEXA 1 la metodologie

ANEXA 2 la metodologie

ANEXA 3 la metodologie

                                                                                                                             Director,

                                                                                                                   Prof. SOCACI MALVINE

