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PROCEDURA OPERATIONALA
Privind selectia cadrelor didactice in corpul de metodisti ai ISJ] Hunedoara

An scolar 2014 —2015

3
Aprobata in C.A. al IS$J Hunedoara in data de Z" N 0 ? 20/ [1
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE:

Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii /
Operatiunea
1 2 3 4
1.1 Elaborare Prof. Mariana Inspector 18.09.2014
Daniela Bufnea scolar '
D.R.U.
1.2 | Verificare Prof. Lavinia Ilina | Inspector 22.09.2014
scolar
general
adjunct
1.3 | Aprobare Prof. Maria Inspector 22.09.201
Stefanie scolar
general

PROCEDURII OPERATIONALE

Editia / revizia In cadrul editiei Data de la care se aplics prevederile
editiei san reviziei editiei
1 2
2.1. Editia 1 _ : 31.08.2012
2.2, Revizia 1 18.09.2014

3.LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZEAZA EDITIA SAU
DUPA CAZ REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
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Scopul | Exem | Departamentul | Functia Numesi | Data Semnétura
difuzdrii | plar prenume | primirii
r,
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare | 1 Management | Inspectori | Conform | 23.09.2014
de statului R
specialitat { de functii g;’;‘:\“‘h 4 e
e aprobat [’Zm
3.2 | Aprobar |1 Consiliul de | Inspector | Prof. 23.0920087 1 [ainl S
e Administratie | scolar Maria nE | -
general Stefinie e
3.3 | Arhivare | 1 GLCM Inspector | Prof. 23.09.20 Mg %,
gcolar Lavinia e i
general Ilina .
adjunct (/
34 | Alte 1 Trimis prin centrele de comunicare 23.09.2014
scopuri tuturor unitagilor

4. Scopul procedurii operationale

4.1.Prezenta proceduri stabileste modalitatea de selectic a metodistilor la nivelul judefului
Hunedoara si revizuieste Procedura privind selectia metodistilor 1a nivelul ISJ Hunedoara
aprobatd in C.A. al 1.§.J. Hunedoara in data de 31.08.2012, avand in vedere criteriile
descrise in adresa M.E.N., 52898/14.08.2014 PRIVIND SELECTIA METODISTILOR
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, pentru anul scolar 2014 — 2015.

4.2.Asigurd existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

4.3 Stabileste sarcini §i circuitul documentelor,

5. Domeniul de aplicaxe

5.1 Prezenta procedurd este aplicabild la nivelul Compartimentului Management, din cadrul ISJ
Hunedoara.,

5.2. Aceasti activitate este condusi si coordonati de:
- inspectorii de specialitate din cadrul ISJ Hunedoara;
- compartimentul juridic;

- conducere

5.3 De aceasti activitate beneficiazd urmatoarele departamnte/compartimente:
- Dezvoltarea resursei umane;
- Compartimentul juridic;
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- Conducere,

6. Documente de referinti
Legea Educatiei Nafionale (Legea nr. 1/2011, art. 241 si art.242)

O.M.E.C.TS. nr. 5561 . 07.10.2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continuz
a personalului din invatimantul preuniversitar;
O.M.E.N. nr. 5294 / 2013 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea §i desfisurarea
examenului national de definitivare in invatimant;
OMEN nr. 3129/2013 pentru modificarea §i completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din InvétamAantul preuniversitar, aprobati prin OMECTS nr.5561/2011;
OMECTS nr, 5547/06.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor de
invitimAnt preuniversitar;
OMECTS nr. 5530/ 05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor gcolare;
Adresa MEN nr. 58838/13.09.2013 cu privire la selectia corpului de metodisti;
Adresa MEN nr. 52898/14.08.2014 cu privire la selectia metodistilor;

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati

7.1.Definitii ale termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia si/sau, dacad este cazul, actul care defineste termeul
crt. respectiv
1 Proceduri Prezentarca formalizata, in forma scrisi, a tuturor pagilor care
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea obtinerii statului de membru al corpului de
metodisti al ISJ Hunedoara
2 Editie a unei | Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobatd difuzati
3 Revizia din cadrul | Acfiunile de modificare, addugare, actualizare, suptimare sau

editiei

alte asemenea, dupi caz, a unei sau mai multor componente

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea
crt.

1 Proceduri operationald

2 Elaborare

3 Verificare

4 Aprobare

5 Aplicare

6 Arhivare

Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
Str. Gh. Baritiuv nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA

Tel:  +40{0)254213315, +40(0)254215755

Fax: +40 {0)254215034, +40(0) 254220911

inspectorat@isj.hd.edu, rohttp:/fisi.hd.edu.ro



INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIN Editia: 1
HUNEDOARA SELECTIA CADRELOR DIDACTICE TN CORPUL N .
DE METODIST! AL INSPECTORATULUI r. de exemplare:
SCOLAR JUDETAN HUNEDOARA Revizia 1
Nr. de exemplare:
Departamentul Management Pagina 1 din
Cod: PO-D.D.—DRU - 06 Exemplar nr. 1

7 Departamentul Management DC

8 Grupul de lucru pentru controlul managerial GLCM

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 La selecfia membrilor in corpul de metodisti al I$] Hunedoara, pot participa cadre didactice care
indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

a. Studii universitare, finalizate cu diplom# de licentd, corespunzitoare functiei didactice din
invatimaéntul preuniversitar;

b. Titular in invatiméantul preuniversitar;

c. Cel putin gradul didactic II

d. Sé faci dovada acumulérii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani;

e. Calificativul foarte bine in ultimii cinci ani gcolari;

f. Sd aibd recomandarea Consiliului de Administratie al unititii de invitimant in care este
titular/detagat.

g. 54 nu ocupe functii de conducere sau de indrumare §i control, previzute la art. 256 din Legea
/2011, cu modificérile gi completérile ulterioare;

8.2 Din corpul metodistilor Inspectoratului $colar Judetean Hunedoara fac parte, de drept,
profesorii metodisti ai CCD Hunedoara (conf. Notei MEN 52898/14,08.2014).
8.3 Selectia pentru constituirea corpului de metodisti se organizeazi de citre Inspectoratul Scolar
- Judetean Hunedoara. '
8.4 fn anul scolar 2014 — 2015 selectia profesorilor metodisti pe discipline de studiu se va realiza
astfel;
8.4.1 Etapa I — Validarea corpului de metodisti ai ISJ Hunedoara din anul scolar 2014 — 2015.
Cadrele didactice metodiste care indeplinesc conditiile mentionate in prezenta procedura (8.1), isi
exprim# acordul scris pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti al ISJ
Hunedoara, pentru anul scolar 2014 — 2015 (ANEXA 1),
8.4.2 Pentru locurile declarate libere in functie de numirul de cadre didactice pentru fiecare
discipling, se organizeazii concurs de selectie. Inscrierea la selectie se face prin Inregistrarea
dosarelor la secretariatul ISJ Hunedoara in perioada anuntatid (ANEXA 2)
Dosarul va cuprinde:
1. Cererea de inscriere (ANEXA 3)
2. Recomandare din partea Consiliului de administratie al unititii de Invitimént preuniversitar;
3. Scrisoarea de intentie
4. CV tip Europass (ANEXA 4) sustinut de documente doveditoare anexate care autentifici
indeplinirea conditiilor mentionate in art. 3 si acte doveditoare (diplomi de studii, foaie
matricold, certificate / adeverinte de absolvire a modulului psihopedagogic, ordin de numire
pe post, certificate grade didactice/doctorat - certificate “conform cu originalul de
conducerea unitafii de invatdmant);
Adeverintd vechime la catedri in specialitate;
6. Adeverintd — calificative obtinute in ultimii 5 ani scolari;

.()'I
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7. Copii (certificate “conform cu originalul de conducerea unitifii de invifiméant) ale
adeverintelor /certificatelor/diplomelor prin care candidatul face dovada acumulirii a 90 de
credite profesionale transferabile.

8. Opisul dosarului pe care se va consemna numirul total de file.

Evaluarea candidatului (ANEXA 5) se va face de ciitre o comisie de evaluare, la nivelul fiecirei
discipline.

8.5 In baza acestei evaludri se completeazid un tabel (ANEXA 6) ce vizeazdi centralizarea
punctajelor obfinute de citre candidati. Rezultatele acestei evaluiri nu pot fi contestate.

8.6 Consiliul de administratie al ISJ Hunedoara va aproba lista cadrelor didactice selectate in
corpul de metodisti. Rezultatele evaludrii se vor afiga in ordinea descrescitoare a punctajelor
si se va preciza statutul obtinut de cadrul didactic evaluat.

8.7 Cadrele didactice validate inurma derulérii procedurii de selectie vor fi numite prin decizie a
inspectorului gcolar general.

8.8 Cadrele didactice numite prin decizia inspectorului gcolar general vor fi incluse intr-un
program de scurtd duratd, avizat de Ministerul Educatiei Nafionale, organizat prin Casa
Corpului Didactic Hunedoara, cu implicarea inspectorilor gcolari pentru fiecare
disciplind/arie curriculari.

8.9 Comisia de validare constituitd la nivelul inspectoratului scolar cu scopul de a centraliza si
inainta C.A. rezultatele de la concursul pentru obfinerea calititii de metodist are urméitoarea
componenta:

- Presedinte: Inspectorul scolar general

- Vicepregedinte: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;

- Secretar: Inspectorul scolar pentru implementarea descentralizirii institutionale;

8.10 Comisia de evaluare constituitd la nivelul fiecdrei discipline cu scopul de a evalua candidatii
inscrigi la concursul pentru obfinerea calitétii de metodist are urmétoarea componenti:

- Presedinte: Inspectorul gcolar general adjunct:

- Vicepresedinte: Inspectorul gcolar de specialitate;

- Secretar: un profesor cu gradul I din consiliul consultativ al disciplinei;

- Membri: doi profesori cu gradul I din consiliul consultativ al disciplinei.

8.11 Procedura de evaluare a candidatilor pentru obfinerea calitijii de metodist cuprinde
urmétoarele etape: .

a. Ridicarea documentelor candidatilor de la secretariatul 1.S.J. Hunedoara de cétre inspectorul

scolar de specialitate,

b. Evaluarea candidatilor, pe baza documentelor gi a interviului, de cétre comisia de evaluare.
Vor fi respinse dosarele candidatilor ce nu ntrunesc conditiile obligatorii pentru inscrierea
la selectia cadrelor didactice metodiste.

¢, Constituirea comisiei in componenta mentionatd anterior, cu scopul aprobarii evaludrilor
documentelor candidatilor. In cazul in care existd nelimuriri asupra punctajului unuiaora)
dintre candidati, unul dintre evaluatori va sustine in mod argumentat respectiva evaluare,
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situafie ce va fi mentionatd in procesul-verbal al consiliului consultativ al disciplinei(lor)
respective, intrunit cu aceastd ocazie. Decizia asupra aprobirii sau respingerii punctajului
propus sc realizeazi cu majoritatea simpld a membrilor prezenti ai comisiei. In cazul in care
existd egalitate de voturi, presedintele comisiei va decide aprobarea sau respingerea
punctajului propus .In cazul in care se respinge punctajul propus, aceasti etapi este reluati.
Intocmirea tabelului ce cuprinde ordonarea in modul descrescitor a punctajelor obtinute de
citre candidati in urma evaludrii de ciitre comisie gi a unui proces-verbal, care va fi semnat
de toti membrii comisiei. Rezultatele nu pot fi contestate.

Inaintarea spre comisia de la nivelul inspectoratului a tabelului cu punctajele candidatilor.
comisia de la nivelul inspectoratului inainteazi spre aprobare de citre C.A. al L.S.J.
Hunedoara a tabelul cu punctajele candidatior, in cazul in care acest tabel nu este aprobat de
citre C.A. al L.S.J. Hunedoara, Intreaga proceduri este reluati.

8.12 Orice cadru didactic poate pierde calitatea de metodist daci incalci una sau mai multe
prevederi ale figei postului cadrului didactic metodist (ANEXA 7) sau ale codului de conduiti a
cadrului didactic metodist (ANEXA 8) ori in alte situatii. Decizia de a propune pierderea calititii de

"metodist este luatii de citre comisia care evalueazi candidatii pentru dobindirea calititii de cadru

didactic metodist.

8.13 Procedura de pierdere a calititii de metodist de catre cadrul didactic care incales una sau mai
multe prevederi ale figei postului cadrului didactic metodist sau ale ¢odului de conduitd a cadrului
didactic metodist, cuprinde urmétoarele etape:

a.

cl

Constituirea comisiei de evaluare a candidatilor pentru dobéndirea calititii de cadru didactic
metodist, in componenta mentionatd in art.7, la initiativa presedintelui sau a unuia dintre
membri.

Propunerea de pierdere a calitiitii de metodist este prezentatd si argumentati adecvat, prin
indicarea prevederii(lor) inc#lcate si a dovezilor aduse in sprijinul acestor fapte, de citre
unul dintre membri comisiei.

Decizia asupra aprobiirii sau respingerii propunerii se realizeazi cu majoritatea simpld a
membrilor prezenfi ai comisiei. In cazul In care existi egalitate de voturi, presedintele
comisiei va decide aprobarea sau respingerea propunerii. in cazul in care se respinge
propunerea, cadrul didactic isi pistreazi calitatea de metodist.

Se Intocmeste procesul-verbal al consiliului consultativ al disciplinei(lor) respective in care
este mentionat: prezentarea propunerii, aprobarea sau respingerea propunerii de ciitre
comisie §i argumentarea adusd in favoarea deciziei luate de ciitre comisie. Procesul-verbal
este semnat de cifre toti membrii comisiei. in cazul in care este respinsd propunerea de
pierdere a calitéifii de metodist, procedura se opreste la aceastd etapd, iar cadrul didactic fgi
péstreazi calitatea de metodist.
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e. In cazul tn care comisia aprobd propunerea de pierdere a calititii de metodist, aceasta
propunere este Inaintatd in format scris sau este prezentatd de céitre unul dintre membrii
comisiei/corpului de metodisti ai disciplinei(lor)in C.A. al 1.S.J. Hunedoara. Propunerea este
supus3 spre aprobare. Daca propunerea este respinsd, cadrul didactic isi pastreazi calitatea
de metodist. Daci propunerea este adoptats, cadrul didactic isi pierde calitatea de metodist,
aceastd decizie urménd a-i fi comunicata oficial, in termen de maxim 10 zile.

8.14 Dacd un cadru didactic metodist nu isi poate exercita calitatea de metodist in judetul
Hunedoara, din diferite motive (se pensioneazi, se transferd in alt judet sau alte situaii
exceptionale), procedura de pierdere a calititii de metodist este urmétoarea:

a. Constituirea comisiei de evaluare a candidatilor pentru dobéandirea calititii de cadru didactic
metodist, in componenfa mentionats in art.7, la initiativa presedintelui sau a unuia dintre
secretari.

b. Propunerea de pierdere a calititii de metodist este prezentatd gi argumentatii adecvat, prin
indicarea situatiei care face imposibild exercitarea calititii de metodist, de citre unul dintre
membrii comisiei.

¢. Decizia asupra aprobdrii propunerii s realizeaz cu majoritatea simpld a membrilor prezenti
ai comisiei.

d. Se intocmeste procesul-verbal al consiliului consultativ al disciplinei(lor) respective in care
sunt menfionate: prezentarea propunerii §i argumentele aduse in favoarea deciziei luate de
ciitre comisie. Procesul-verbal este semnat de citre toti membrii comisiei.

e. Propunerea pierderii calititii de metodist este supusd spre aprobare. in urma adoptirii
propunerii de citre C.A. al I.S.J. Hunedoara, cadrul didactic isi pierde calitatea de metodist,
aceastd decizie urménd a-i fi comunicat3 oficial, in tetrmen de maxim 10 zile.

8.15 Un cadru didactic poate pierde calitatea de metodist daci nu mai indeplineste cumulativ
conditiile impuse de noile prevederi ale MEN.

9. Dispozitii finale

9.1 Un cadru didactic metodist define aceasti calitate timp de trei ani, cind locul s#iu se va vacanta
si se va organiza un nou concurs de dobéndire a calitétii de metodist. in mod exceptional un cadru
didactic isi pierde calitatea de metodist imediat ce i s-a comunicat acest lucru in mod oficial,
conform uneia dintre procedurile descrise la punctul 8.13. Toate documentele si activititile
corespunzitoare calititii de metodist, desfigurate dupd acea dati sunt lovite de nulitate. In
momentul in care un cadru didactic gi-a pierdut calitatea de metodist, locul siu este considerat
vacant §i va fi ocupat de cétre un alt cadru didactic, incepénd cu anul scolar urmiitor, cu respectarea
procedurilor descrise la punctul 8.
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9.2 Numirul de metodigti ai 1.$.J. Hunedoara, pentru disciplini(e), nu poate depdsi 10% din
numiryl  posturilor sau catedrelor de la nivelul judefului, pentru respectiva(ele)
disciplind(e).Inspectorul scolar de specialitate rispunde de acoperirea cu metodisti a tuturor
disciplinelor predate de cadrele didactice conform specializarilor de pe diploma(e) sau pe care le
predau conform Centralizatorului, pe cét posibil tindnd cont de zonele geografice.

9.3 Orice cadru didactic metodist al 1.§.J. Hunedoara trebuie sd cunoascd si 4 respecte atributiile
prevazute in figa postului. (ANEXA 7)

9.4 Orice cadru didactic metodist al 1.§.J. Hunedoara trebuie si cunoasci i s respecte normele i
recomanddrile precizate in codul de conduiti,(ANEXA 8)

9.5 Toate cadrele didactice metodiste trebuie s3 posede un portofoliu specific (ANEXA 9)

9.6 Cadrul didactic metodist va respecta cu strictete planificarea inspectiilor pentru acordarea
gradelor didactice, realizatd de catre inspectorul gcolar de specialitate pentru dezvoltarea resursei
umane in colaborare cu inspectorul gcolar de specialitate al disciplinei(lor) respective, in
conformitate cu metodologiile M.E.N, in vigoare.

9.7 Fiecare cadru didactic metodist are obligatia de a depune la inspectorul scolar de specialitate
urmitoarele documente: copii conform cu originalul ale procesului-verbal de inspectie la clasi sau
ale raportului scris incheiat in urma inspectiilor curente/speciale, a fisei de evaluare a activititii
didactice, pentru fiecare inspectie in parte, dar §i a graficului de evidenti a inspectiilor efectuate.
Aceste documente se depun la solicitarea inspectorului gcolar de specialitate al disciplinei(lor).

9.8 Fiecare cadru didactic metodist are obligatia de a depune anual la inspectorul scolar de
specialitate urmétoarele documente: un memoriu de activitate si calificativul obtinut. Aceste
documente se referii la activitatea desfisuratd de citre cadrul didactic metodist in anul scolar
anterior. Documentele se depun pini la sfargitul lunii septembrie a anului scolar urmétor.

9.9 Fiecare cadru didactic metodist are obligatia de a depune la inspectorul scolar pentru

‘dezvoltarea resursei umane, documentele previzute de citre metodologiile M.E.N. in vigoare, la

termenele stabilite de acestea. Documente se depun la solicitarea inspectorului scolar pentru
dezvoltarea resursei umane. '

9.10 Cadrele didactice, membri ai corpului de metodisti al 1.S.J. Hunedoara, au obligatia de a
participa la cursuri si activitifi de perfectionare specifice organizate la nivelul 1.S.J. Hunedoara si
C.C.D. Hunedoara si desfisurate sub coordonarea inspectorului scolar de specialitate pentru
dezvoltarea resursei umane.

9.11 Prezenta Procedura va fi anunfati prin postare pe forumul-ul 1.S.J. Hunedoara, la sectiunea
Dezvoltarea resursei umane.

ANEXA 1
Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti ai ISJ Hunedoara
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DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul (B)........viveviniiiiiiiiiiirii . e
(nume initiala tatilui prenume)

domiciliat(8) In - ....oooiiiiii 1 O nr..........
bl........ SCivienns et ap......judetul.............. vevenesenntelefon. o, e-
Mail..uiiiiiir absolvental.........cocveeiiiiiiiniiinniniiniinen,
................................ cadru didactic titular la............cooiiiiiiiii
..................... pe postul/catedra ........cociiiiiieniiii e easean, €U O
vechime la catedrd ................0s , gradul didactic ..., obtinut in anul......................... , sunt de
acord sd continui activitatea in calitate de membru al corpului de metodisti al ISJ Hunedoara, pentru
specialitatea.........ovovveiviiinineniininene. , in anul scolar 2014 — 2015.

Mentionez ¢d am fost membru in corpul de metodisti al ISJ Hunedoara, specialitatca
............................ vervaras, In anul geolar 2013 — 2014 si indeplinesc conditiile cumulative

mentionate in adresa MEN 52898 /14.08.2014.

Data Semnatura

-----------------------------------------------------
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ANEXA 2

Calendarul selectiei profesorilor metodisti
Pentru anul gcolar 2014 2015

24 septembrie — 25 septembrie - depunerea de citre cadrele didactice care au
fost metodisti in anul scolar 2013 — 2014 si indeplinesc conditiile din prezenta
metodologie, la inspectorii de specialitate din I1.S.J. Hunedoara, a acordului
pentru mentinerea statului de metodist pentru anul gcolar 2014 — 2015
(ANEXA 1)

24 — 26 septembrie depunerea dosarelor de nscriere, de catre cadrele didactice
care doresc sa facd parte din corpul metodistilor si care au specializiri pentru
care au rdmas locuri libere (lista care cuprinde locurile alocate fiecarei
discipline se va afisa pe forumul ISJ Hunedoara, la topicul Dezvoltarea resursei
umane).

29septembrie - evaluarea candidatilor prin proba de interviu.

30 septembrie - aprobarea listei cadrelor didactice metodiste de citre C.A. al
1.S.J. Hunedoara.

30 septembrie—emiterea deciziei de numire a metodistilor ISJ Hunedoara.
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ANEXA 3
Doamné Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) cadru didactic
angajat pe duratd nedeterminati la unitatea
scolard pe  postul/catedra de

, cu gradul didactic __ obtinut in anul

, Vi rog s3-mi acceptati inscrierea la concursul pentru selectia cadrelor didactice

metodiste pentru specializarea

Data, Semnétura,
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Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume
Adresi(e)
Telefon(oane)

Fax{ur)
E-mail{uri)
Nationalitate(-tatj)
Data nasterii

Sex

Locul de munca vizat / Domeniul
ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitali sl responsabilitaif principale
Numele gi adresa angajatoruiui

Tipul activitafii sau sectorul de activitate

Educatje si formare

Perioada

Calificarea / diploma obfinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobéndite
Numele si tipul institutiei de invatamant
/ furnizorului de formare

Inserati fotografia. (rubric3 facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Numar imobil, nume strad, cod postal, localitate, far8 (rubrica facultativé, vezi instructiunile)

{rubric facultativd, vezi Mobil;
instrucfiunile)

{rubrica facultativa, vezl instrucfiunile)
{rubrica facultativé, vezl instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

(rubrica facultativd, vezi instructiunile)
(rubricd facultativa, vez! instructiunite)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Mentionati separat fiecare experientd profesionala relevanta, incepénd cu cea mai recents dintre

acestea. (rubric facultativd, vezi instructiunile)

Mentionatj separat fiecare forma de invatmant si program de formare profesionala absolvite,
incepénd cu cel mai recent, (vezi instructiunile)
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Nivelul n clasificarea national sau | (rubrica facultativa, vezi instructunile)
internationald

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e) | Precizafi limba(ile) matern(e) (daca este cazul specificati a doua limba matemd, vezi instructiunile)

Limba(j) stréina(e) cunoscuti(e)

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere
Nive! europsan (*) Ascultare Citire Participare la conversatie |  Discurs oral Exprimare scris3
Limba
Limba

{*) Nivelul Cadruluj Europeen Comun de Referints Penfru Limbi Stréipe

Competente si abilitéfi sociale | Descriefi aceste competente si indicali contextul in care au fost dobandite. (Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Competente si aptifudini | Descrie{j aceste competente si indicati contextul in care au fost dobéndite. (Rubrica facultativa, vezi
organizatorice | instructiunile)

Competente si aptitudini tehnice | Descrieti aceste competante si indicali contextul in care au fost dobandite. (Rubrica facultativa, vezi
instrucfiunile)

Competente si aptitudini de utilizare | Descrieti aceste competente si indicafi contextul In care au fost dobéandite. (Rubrica facultativa, vezi
a calculatorului | instructiunile)

Competente §i aptitudini artistice | Descrieli aceste competente si indicati contextul n care au fost dobandite. (Rubrica facullativa, vezi
instructiunile)

Alte competente i aptitudini | Descrieti aceste competente si indicafi contextul in care au fost dobandite. {Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Permis(e) de conducere | Menfionali daca definelj un permis de conducere si categoria. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Informatji suplimentare | Includelj aici orice alte informatji utile, care nu au fost mentjonate anterior, de exemplu; persoane de
contact, referinte etc. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Anexe | Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativé, vezi instructiunile)
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ANEXA 5
MODALITATI DE EVALUARE
a. Evaluare CV cu acte doveditoare
maxim 35 puncte
b. Evaluarea scrisorii de intentie
maxim 35 puncte
c. Evaluarea prin interviu
maxim 30 puncte
NOTA:

Proba de interviu va consta in intrebiri legate de CV, scrisoarea de intentie si din bibliografia de
concurs (ANEXA 11).

Evaluatori,
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ANEXA 6
Tabel cu ordonarea in mod descrescitor a punctajelor
candidatilor inscrisi pentru detinerea calit#tii de metodist
Nr. Nume §i prenume Unitatea de Invatimant Punctaj | Observatii
crt. '

Membri comisiei;
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ANEXA 7

Figa postului cadrului didactic metodist al 1.S.J. Hunedoara

Cadrul didactic metodist trebuie s3 aibid urmétoarele calitifi: o pregatire stiintifica si metodica
foarte bund, activitate performant la catedrs, si dea dovadd de motivatie afectivi si cognitiv,
inifiativd, spirit inovativ, curiozitate, flexibilitate, originalitate, empatie, comunicativitate, utilizeazi
cu ugurintd TIC.

1. Realizeazd inspectiile curente si speciale pentru obtinerea gradelor didactice, in conformitate
cu planificarea realizati de 1.S.J. Hunedoara si in baza delegatiei emise de citre inspectorul
scolar general, respectidnd codul de conduiti al metodistului.

2. Este capabil s# evalueze eficienta strategiilor didactice alese de cadrul didactic la clasi si si
emitd judecdfi de valoare in ceea ce priveste propunerea recomandirilor si misurilor care
decurg din rezultatele inspectiei.

3. Verifici existenta §i  continutul portofoliului cadrelor didactice, in conformitate cu
cerintele M.E.N., respectiv 1.§.J. Hunedoara, cu avizul inspectorului scolar de specialitate,
facand recomanddrile ce se impun.

4. Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar de specialitate, cu
avizul C.A. al 1.§.J. Hunedoara.

5. Poate fi cooptat in alte structuri de conducere a activititii didactice, la nivel municipal
sau judetean.

6. Are aport insemnat in cadrul activitdtilor de formare organizate de C.C.D. Hunedoara si de
citre alte organizatii sau institutii, cunoscénd, participdnd, popularizdnd sau propunind
activitiiti metodico-gtiintifice.

7. Disemineaz3, in zona arondati, toate informatiile primite de la 1.S.J. Hunedoara.

8. Este la curent cu toate solicitéirile I.S.J. Hunedoara, rdspunde prompt si in termenele stabilite la
toate situatiile cerute de cétre 1.5.J. Hunedoara.

9. Este bine informat cu privire la noutitile legislative, metodice, pedagogice si stiintifice.

10. Elaboreazd, cu avizul inspectorului de specialitate, calendarul intilnirilor metodice pe zona de
responsabilitate.

11. Informeaz& periodic despre desfisurarea activitiitii stiinfifico-metodice in zona arondatd si
rdspunde, Impreund cu inspectorul sgcolar de specialitate, de organizarea in bune
conditii a etapelor din calendarul olimpiadelor si concursurilor gcolare pe discipline.

12. Informeazi 1.S.J. Hunedoara despre organizarca unor concursuri In afara calendarului
oficial M.EN., respectiv L.$.J. Hunedoara precum gi despre modul in care s-au
desfasurat.
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13. Are o comunicare eficients cu inspectorul scolar de specialitate §i cu inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane, pe probleme de organizare si desfisurare a activititilor stiintifico-
metodice/de formare continui.

14.15i desfasoard activitatea in conformitate cu normele legale in vigoare i sub permanenta
coordonare a inspectorului gcolar de specialitate §i a inspectorului scolar pentru dezvoltarea
resursei umane,

15. La sférsitul fiecirui an scolar inainteazd inspectorului pentru dezvoltarea resursei umane un
raport cu activitatea din ultimul am si copii ale fiselor de evaluare.
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ANEXA 8

Codul de conduiti pentru cadrul didactic metodist al 1.S.J. Hunedoara

1. Cadrele didactice metodiste vor actiona in scoli, respectind normele legale care reglementeazi
activitatea de inspectie in unitatile scolare.

2. Rolul metodistilor va fi unul de consiliere, indrumare si evaluare, nu unul de control excesiv
birocratic.

3. Metodistii nu trebuie si-si foloseasci pozitia pentru a obtine profituri personale.

4. Metodistii vor fi congtienti de faptul ci personalul institutiei de educatie este alcituit din
profesionisti pe care fi vor trata ca atare. Ei le vor comunica celor inspectati obiectivele
urmdrite, procedurile de inspectie aplicate gi criteriile de apreciere folosite.

5. Metodistii vor avea o discutie preliminari cu personalul didactic referitoare la activitatea care
va {1 inspectatd, iar la sférsit I5i vor expune cat mai echilibrat opiniile asupra celor observate.

6. Metodigtii nu vor interveni in timpul lectiei decét daca observd ci profesorul pune in pericol
viata, sindtatea elevilor, a lui, sau a asistenfei. Metodistii nu vor solicita personalului didactic
date, informatii sau lucruri nerelevante.

7. Metodigtii vor fi congtienti de faptul c3 desi au dreptul de a intra in scoald, ei vor lucra la locul
de munci al altcuiva si, in consecintd, vor trebui si aclioneze in aga fel incit s nu perturbe
desfiisurarea normald a procesului educational.

8. Metodistii vor respecta elevii in calitate de participanti la procesul educational.

9. Metodistii se vor asigura c elevii au inteles scopul inspectiei §i modul in care sunt implicati.
Metodistii pot s dialogheze formal si informal cu elevi de diferite varste si grade de pregatire
si sé i asculte cu atentie pe cei care doresc si-si expund opiniile in legiturs cu scoala.

10. Metodigtii se vor comporta ca niste profesionisti cu elevii i vor evita declansarea vreunui
incident, Metodistii vor actiona intotdeauna spre binele gi siguranta elevilor.

11. Cadrele didactice metodiste vor comunica deschis, asigurand in acelasi timp confidentialitatea
datelor care se referd la unitatea scolara gi la personalul ei.

12. Metodigtii se vor asigura ci datele sunt colectate in mod corespunzitor si sunt analizate corect.

13. Metodistii vor colecta date in urma analizei documentelor, a discutiilor cu profesorii i elevii si
dupd observarea diferitelor activititi educationale care au loc tn scoald, in special observarea
lectiilor si a comportamentului elevilor.

14. Metodistii vor colecta date si vor identifica aspectele care trebuie imbunitiite, asa cum reies
ele din documentele si din activitatea cadrelor didactice.

15. Metodistii vor discuta cele observate la clasd mai intéi cu profesorii respectivi si, ulterior, i cu
alte persoane implicate in procesul educational.

16. Metodistii vor prezenta personalului didactic un raport verbal asupra rezultatelor inspectiei
pentru a cunoagte opiniile §i comentariile acestuia, fnainte de a trece la redactarea raportului
scris sau a procesului-verbal de inspectie. Atdt raportul verbal, cat si cel scris, respectiv
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procesul-verbal de inspectie vor cuprinde, in esentd, aceleagi aprecieti, vor evita limbajul
extrem de specializat §i nu vor ldsa loc ambiguititilor.

17. Metodistii isi vor baza aprecierile pe criteriile stabilite la nivel national, pe datele colectate,
bazéndu-se numai pe surse sigure si neechivoce.

18. Metodistii vor face deosebire intre chestiunile minore si cele majore, intre aspectele pozitive gi
cele negative si vor elabora raportul scris sau procesul-verbal de inspectie fird teami sau

pértinire.

19. Cadrele didactice metodiste vor evalua impartial cadrele didactice din unitafile scolare. _

20. Metodistii vor fi flexibili in evaludri §i in aplicarea procedurilor de inspectie, pentru a se putea
adapta situatiilor concrete si specifice intlnite.

21. Metodistii vor folosi i datele care provin de la nivel judetean sau de la M.E.N.

22. Metodistii vor evalua calitatea educatiei furnizate si misura in care elevii au atins sau nu
standardele, bazéndu-se pe criteriile stabilite la nivel national.
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ANEXA 11

Bibliografie

- Legea Educatiei Nationale(Legea nr. 1 /10.01.2011 — art. 241 si art, 242);

- O.M.E.C.T.S. nr. 5561 / 07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continudg a
personalului din invdfdmdntul preuniversitar,

- O.M.EN. nr. 5294/ 2013 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfdsurarea
- examenului national de definitivare in invidmant,

- OM.E.N. nr. 3129/ 01.02.2013 pentru modificarea §i completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invdfdmdntul preuniversitar, aprobati prin Ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5561/2011; ,
-OME.C.T.S. nr. 5547 / 06.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitdtilor de
invdtdmdnt preuniversitar;

- OM.E.C.T.S. nr. 5530 / 05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare §i
Junctionare a inspectoratelor scolare;

- OMEC.T.S. nr. 4925 / 08.09.2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare gi
Junctionare a unitdtilor de invdgamant preuniversitar.

Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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Lista locurilor ramase neocupate pentru
Concursul pentru constituirea Corpului de metodisti al

Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara
Sesiunea 2014

Nr. crt. Disciplina Nr. locuri ramase libere pentru
anul scolar 2014/2015

1 Profesor pentru invatdmant prescolar 30
2 Profesor pentru invdtdmant primar 28
3 Profesor pentru invdtdmant primar/rromani 1
4 Profesor pentru thvatdmant prescolar/germana 1
5 Limba si literatura roména -
6 Limba si literatura latind
7 Limba si literatura englez3 10
8 Limba si literatura francezi 2
9 Limba si literatura germand 2
10 Limba si literatura italiand 1
11 Limba si literatura rromani 1
12 Limba si literatura maghiar 1
13 Invitdmant special -
14 Matematici -
i5 Informatica
16 Fizica -
17 Chimie -
18 Biologie -
19 Geografie -
20 Istorie -
21 Filosofie -
22 Religie -
23 Arte plastice 2
24 Educatie muzicala/ Muzica specializatd 3
25 Educatie fizicd 8
26 Zootehnie 1
27 Asistent medical generalist (maistru instructor) 2

Dosarul va cuprinde {in conformitate cu Procedura operationald privind selectia cadrelor didactice Tn
corpul de metodisti al Inspectoratul scolar fudetean Hunedoara):

1. cererea de Inscriere (Anexa 3),

Str. Gh, Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel  +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
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2, recomandare din partea Consiliului de Administratie al unitétii de invitmant preuniversitar
3. scrisoarea de intentie,

4. CV de tip Europass (Anexa 4) sustinut cu documente doveditoare anexate care autentifics
indeplinirea conditiilor mentionate in art.3 actele doveditoare (diplomad de studii, foaie matricols,
certificate/adeverintd de absolvire a modulului pedagogic, ordin de numire pe post, certificate grade
didactice sifsau doctorat)

5. Adeverintd de vechime la catedrd in specialitate
6. Adeverinta — calificative obtinute Tn ultimii cinci ani

7. Copii (certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unititii de Tnvatimant de la care
provine candidatul) ale adeverintelor/certificatelor/diplomelor prin care candidatul face dovada
acumulrii a 90 de credite profesionale transferabile

8. Opisul dosarului pe care se va consemna humarul total de file.

Evaluarea candidatului {Anexa 5) se va face de citre o comisie de evaluare la nivelul fiecirel
discipline.

Inspector scolar,
Dezvoltarea resursei umane

Prof. Mariana Daniela Bufnea

2
/
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