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Pentru organizarea examenului de promovare dintr-un post BIBLIOTECAR (S)

GRADULII, intr-o treaptd imediat superioara de BIBLIOTECAR (S) GRADUL I, conform
HG nr. 1336/08.11.2022.
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b)

)

d)

e)

Nivelul postului: executie

Tipul probelor de examen: evaluarea dosarului si proba scrisa

Locul desfasurarii examenului: Scoala Gimnaziala ,,Dr. Aurel Vlad” Orastie
Bibliografie:

Ll e

- Legea Invitdimantului Preuniversitar nr. 198/2023 cu modificirile si completdrile
ulterioare;
- Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicata si actualizata;
- Ordinul 5726/06.08.2024 - Regulamentul cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011;
- Anexa Nr. 2 la Ordinul MEN Nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti, 2014;
- Fisa postului de bibliotecar OMECTS Nr. 6143/2011;
- Laura Rudeanu, Manualul bibliotecarului scolar. Atelier Didactic, Bucuresti, 2003
- Lucia Ciubéancan, Bibliotecarul scolar — Ghid practic, Eurodidact, Cluj-Napoca, 2002
5. Tematica:
Rolul bibliotecii scolare:
» Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
Dezvoltarea colectiilor:
> Mijloace de completare a colectiilor
> Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
Evidenta colectiilor:
> Proceduri de evidenta publicatiilor
» Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati
legate de primirea publicatiilor)
» Documente de evidentd (RMF, RI, fise de evidenta preliminara pentru seriale)
> Reguli de completare a RM.F. si R 4.
Catalogarea publicatiilor:
» Scopul catalogdrii publicatiilor
» Tipuri de cataloage
»> Organizarea cataloagelor
Realizarea fisei bibliografice a cartii:
> Zonele ISBD (M)
» Punctuatia ISBD
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Clasificarea. Cotarea publicatiilor:
> Scopul clasificarii documentelor
» Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari)
» Tabele de autori. Semnul de autor
Organizarea colectiilor:
> Organizarea bibliotecii
> Aranjarea cdrtilor la raft
Gestiunea bibliotecilor:
» Predarea-primirea unei biblioteci scolare
» Inventarul bibliotecilor
» Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
Eliminarea din gestiune a publicatiilor:
» Casarea publicatiilor
» Proceduri de casare in biblioteca scolara
Relatii cu utilizatorii:
» Regulamentul intern al bibliotecii scolare
> Serviciul de imprumut si sald de lectura
» Statistica de biblioteca
> Marketingul de biblioteca
6. Calendarul desfasurdrii examenului
a) termenul de depunere a dosarului 12 - 15 decembrie 2025, ora 12.30, la sediul
institutiei;
b) evaluarea dosarului si afisarea rezultatului 15 decembrie 2025, ora 15.00, la sediul
si pe pagina de internet a unitatii;
c) depunerea contestatiilor la proba de evaluare a dosarului 16 decembrie 2025 pana
la ora 10:30 la sediul institutiei sau prin email la scaurelvlad@yahoo.com;
d) afisarea rezultatului contestatiei la proba de evaluare a dosarului 16 decembrie
2025 pana la ora 12.00 la sediul institutiei si pe pagina de internet a unitatii;
e) proba scrisd in data de 17 decembrie 2025, ora 9.00, la Scoala Gimnaziald , Dr.
Aurel Vlad” Ordstie;
f) afisarea rezultatelor de la proba scrisa 17 decembrie 2025, ora 13.00 la sediul
institutiei si pe pagina de internet a unitatii;
g) depunerea contestatiilor la proba scrisd 18 decembrie 2025 panad la ora 10.00 la
sediul institutiei sau prin email la scaurelvlad@yahoo.com;
h) afisarea rezultatului contestatiei la proba scrisd 18 decembrie 2025 panad la ora
12.00 la sediul institutiei si pe pagina de internet a unitatii;
i) afisarea rezultatelor finale 18 decembrie 2025 ora 14.00 la sediul institutiei si pe
pagina de internet a unitatii scolare.

DIRECTOR,
Prof. Simona Maria ALDEA
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