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Avénd in vedere prevederile  Hotirarii Guvernului nr. 1336/28 octombrie 2022 pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

LICEUL TEORETIC ”ION CONSTANTIN BRATIANU” HATEG

Organizeazd in data de 30.12.2024, de la ora 10,00 la sediul unitdtii, examen pentru
promovarea in grad profesional superior pentru urmitorul post :

* Secretar studii superioare, grad profesional II in secretar studii superioare grad
profesional I -1 post
Examenul de promovare in treaptd profesionald imediat urmatoare constd in sustinerea unei
probe scrise din tematica si bibliografia de mai jos:

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

1. Bibliografia

. OME nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a
unitéfilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

. Legea 198/2023 — Legea invatimantului preuniversitar, cu modificarile si completirile
ulterioare;

. Ordin ME nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare.

. OME 5518/2024 privind aprobarea Metodologiei - cadru de acordare a burselor.

. H.G. 286/2011, H.G. 1027/2014, H.G. 1336/2022 privind stabilirea principiilor generale de

ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice (republicati);

. Legea 53/2003 Codul Muncii (republicat) cu modificérile si completirile ulterioare;

2. Tematica
. Organizarea sistemului de invifimant preuniversitar;
o Asigurarea fluxului informational al documentelor;
. Gestionarea actelor de studii si a documentelor gcolare in unititile de invatamant preuniversitar
de stat. Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare. Duplicate ale actelor
de studii;
Aspecte privind regimul stampilelor si sigiliilor;
Arhivarea si circuitul documentelor institutiei:
Operarea pe calculator si utilizarea softurilor specifice postului;
Confidentialitatea datelor.
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