GRADINITA
"CASUTA CU POYESTE

| MINISTERUL EDUCATIY
ORASTIE

ANLINT

* Avand in vedere prevederile [LG 1336 din 8.11.2022 pentry aproburca Regulamentului
cadru privind oreanizarca si desvoltarea carierei personalului contractual din secloryl
bugetar platit din fonduri publice,

Gradinita”Cisura cu Povesti™ Oristic,
Organizeasi concurs
i vederea ocupirii unaj post vacant :

- 1_postde administrator de patrimoniu, pe perioadi nedeterminati, fa Structura
(resaa Gradinitei” Cisata cn Povesti™ Oristie,

- Nivelul postului - de executie
Grrad profesional ; debutuant
Norma: intreagsi, timp de lueru 8h/zi

Ao ACTENECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCLURS :

I lormular de fnseriere la concy rs, conform modelului previzut la anexa nr, 2:
2. copia actului de identitate say orice alt document care atestd identitates. potrivit legii.
aflate in termen de valabiliiate:

3. enpia certificatului de edsatoric sau 2 altul document prin care s-a realizaf schimbarea de
mme. dupa car;

4. copiile documentelor care atesti nivelul studiilor ( diplome, toi matricole. certiicalte
adeverinte) siale altor acte care atest clectuarca unor specializdri:

5. copiife documentelor care afests indeplinirea conditiilor specifice ale postului . respectiv
certificat absolvire curs calificare

6. copia carnetului de munei. » adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati
st/sau extras REVISAL. care <3 aleste vechimea in munca -

7. certificat de eazier judiciar sou, dupia car. extrasul de pe cazierul judiciar:

8. adeverinti medicali care sd afoste starea de sandtate corespunziatoare, coliberati de citre
medicul de tamilie al candidatului sau de ¢itre unitdtile sanitare abilitate cy cel mult 6 luni
anterior derularii concursoli:

Y. certificatul de intevritate com Portamceniala

O, enrriculum vitye ¢ Fuiropass) semnal si datat, ststinut cu documenic doveditoare anexage:
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', Opisul dosarului in 2 cxemplare (un exemplar se va restiti candidatului cu nr, de
INCCYUISTrare).

Noti: Copiile de pe actele prevazute la pet. 2, 3, 4, 5,6, precum $1.copia certilicatului de
incadrare intr-un orad de handicap ( daci este cazul} se prezinti insotite de documentele
originale. carc se certificd cu mentijunea ~conform cu originalui™ de citre secretarul comisics de
CONCUrs.

Dosarele de concurs se depun la sedinl Gridinitei "Cisuta cu povesti”, Orastie ,str.
Luminii nr. 6, jud. Hu nedoara, tel (0254 243849, persoana de contact, sceretar prof.
Ciolocoin Mirela

B. CONDITH GENERALF DE PARTICIPARE LA CONCURS:

arare cetitenta roméani say cetifenta unui alt stat membru al Uniuni; turopene, a unui stal parte
la Acordul privind Spatiul Lconomic LLuropean (SEID) sau cetitenia Conlederatici Ehvetiene:

D) cunoaste limba romana. scris 51 vorbit;

C)are capacitale de muned in conformitate ey prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii.
republicata, cu modilicirile si completarile ulterioare:

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza. atestati pe baza
adeverintel medicale eliberate de medicul de familic sau de unititile sanitarc abilitate:

¢} indeplineste condititle de studii. de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la coneurs;

1) 1w a fost condamnati definitiy penlru sdvarsirca unei inlractiuni contra sceuritatin nationale,
contra avtoritdlin. contra umanitatii. infractiuni de coruplie sau de serviciu, in Iractiuni de lals ori
contra inflptuirii justitic, infractiuni savdrsite cu intentie care ar face o persoand candidati la
post incompatibilii cu exercitares lunctici contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatici in care a intervenit rcabilitarea:

£) hu execuld o pedeapsi complementurs prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa lunctia. de a exercita profesia san meseria ofi de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii say latd de aceasta nu s-a luat masura de si gurantd a interzicer|
ocupdrtt unei funetii sau a exercitani unei profesii:

h} nua comis inlractiunile previazute la art, | alin. (2) din l.egea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu priviee la persoancle care au comis Infractiuni sexuale, de exploatare o
HNOT persoane sau asupra minorilor. precum si pentru completarea 1.egit nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarca Sistemului National de Date Genetice Judiciare. ey modilicarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 adin. (1) lic. h).
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(. CONDITII SPECIFICE DE OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR
DE PATRIMONIU
Pentru ocuparea postului de administraior de patrimoniu trebuie indeplinite urmitoarcle
conditi:

- Studiiz superioare indeplinirea conditiilor prevazute de legistatia in vigoare pentry
tunctia de economist, mginer/subinginer. ¢f. art. 193, alin.1. b din Legea 198/2023
Invatamantului preuniversitar)

- Vechime in specialitatea postului: nu se sOlCita;

- Cunostinte de operare Microsolt Office bxeel si Word (caleul] tabelar, intocmire gralice.
editarea texite). baze de date. programe de gestiune/contabilitate cunosunte de utilizare
c-mail:

- Cunogtinge de accesare platforma SICAP:

- Cunogtinle/experient in realizarea achizitiilor publice:

- Cunogtinte contabilitate primari:

- Cunogtinte de legislatic specifice locului de munei.

D. TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE ADMINISTRATOR
DE PATRIMONIU

Baza materiald 4 invatamantului preuniversitar:

- Slructura, organizarca si responsabilitatile personaluiui didactic-auxiliar s1 nedidactic,
compartimentul administratiy- organizare si responsabilitati:

- Alributiile principale ale gestionarulfui | conditii privind angajarca gestionarilor,
raspunderca penali si civild a gestionarului: Garantii si raspunderi:

- Inventaricrea patrimoniului:

- Predarea si primirea gestiunii de bunyri materiale;

- Drepturi si obligatii in legiturs cu primirca. pastrarca. eliberarea bunurilor materiale;

- Liectuarea Tncasarilor, plitilor, intoemires registrului de casa:

= Modul de realizare a achizitiilor publice:

- Proceduri si eriterii de atribuire a contractelor de achizitic publici:

- Dosarul achizitici publice:

- bxecutarea contractului individual de munci;

- Drepturi si obligatii ale salariawlui:

- Procedura de evaluare anuali a personalulut contractual:

- Obligatiile lueriitorilor cu privire la sceuritatea si sinitatea in Muncis:

- Obligatiile lucritorilor referitoare I3 apdrarea impotriva incendiilor:

- Acordarea de produse lactate si de panificatie pentru prescolarii din invillamantul de
siat;

- Conduita profesionali a personalului didactic auxiliar g1 nedidactic,

- Cunostinte de operare Microsoft Office I-xcel st Word (calcul tabelar. intoemire
grafice. editarea texte). baze de date, programe de gestiune/contabilitate . cunostinge
de utilizare c-mail,

= Lunogtinge de accesare platforma SEAP:

Str. Luminii, nr. 6, 335700- ORASTIE. jud. HUNEDOARA
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E. BIBLIOGRAFIE CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI DE ADMINISTRATOR
DE PATRIMONIU

[. Legea siinititii si secn ritatit in munea ar. 319/2006 cu modificirile «i completarile
ultcrioare;

- CAPTTOLU. TV - Obligatiile lucratorilor:

- CAPITOLUL V - Supravegherea SAnataq:

- CAPITOLUL VI - Comunicarca. cereetarea, Inregistrarea i raportarea evenimentelor

- CAPITOLUL VH - Grupuri sensibile |a FISCUTT:

- CAPFIOLUTL V]I Infractiuni (art. 38)

- CAPITOLUL, 1X - Contraventii(art.39)

2. Legea nr.307/2006 privind apérarca impotriva incendiilor. publicata in Monitorul Ofhcial

nr.633/21.07.2006, cu modificarile s1 completdrile ulterioare,

- CAPITOLUL T - Dispozitii generale:
- CAPHOLUL L - Obligatii privind apararca impotriva incendiilor
- sectiunea | - obligatii generale:

- sectiunga a 6-a - obligatiile administratorylu;. conducatorului institutiei,
utilizatorului si salariatului. art. 2122

3ILG. e 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe:

LOMFE.P, nr. 2861/2009 pentru aprobarca Normelor privind arganizarea si clectuarea
Inventarierii elementelor de natrura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

5. O.M.E.P. or. 3512/2008 privind documentele tinanciar-contabile. -

1 &

6. Legea 477/2004 privind Codul de conduit 4 personatutut contractual cap. 11- norme generale
de conduit profesionald a personalului contractual, art. 7.8, 11, 12

7. ORDIN nr. 4183 din 4 julic 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de arganizare si
tunctionare a unitatilor de Invaldmant preuniversitar :

8. Legea Invitamantului Preuniversitar nr. 198 /2023 - 111U 1. Cap X:

.Legea nr. 22/1969, modificati s completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionatilor, constituirea de garantii st raspunderca in legaturi cu gestionarea bunurilor agentilor
economicl. autorititilor sau institutiilor publice s prin Ordin 1156/2014 -

[.OU.G. nr 3472006 privind atribuires contractelor de achizitie publica. a contracte]or de
concestune de lucriiri publice si a contractelor de concesiune de servicii, actualizats prin Legca
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ar. 982016 privind achizitiile publice i prin Hotardrea nr. 395 din 2 tunic 2016 pentru dprobarca
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare [a atribuirea contractului de
achizitie publicid/acordului-cadrg din, cap. Il Realizarca achizitioi publice.

L. Legea nr, 333/2003 privind paza obiectivelor. bunurilor, valorilor Ll protectia persoanclor,
actualizati,

[2. Legea 5372003 — Codul munci *actualizat*

Litdal 1" Fida DL Tida) 1YL Tidul V)
13, Ordin Ministerului Sandtdi nr. 1456/2020 pentry aprobarca Normelor de 1giend din unitatile
penlru ocrotirea, educares, instruirea, odihna s1reereerca copiilor si tinerilor.,

l4. Manual utilizare SICAP. http://e-licitatic.ro/pub/manual/
L5 Fisa postulut pentru administratorul de patrimoniy
F.CONCURSUL VA CONSTA IN U RMATOARELE ETAPE:

» Selectia dosarelor
» Proba serisi
~ Probi practici
~ Interviu

~ suntdeclarati admisi la proba serisi/interviy candidalii care au oblinut min, 50 puncte din
maxumul de 100 puncte/proba

»  Probu practica — operare pe caleulator (Word, Fxcel, Powepoint. SICAP. bavy do dale)-
sunt declarati admisi candidatii carc au obtinut min. 50 puncte din maximul de 100 puncte

#  Participd lu urmitoarca probd a concursuiui numaj candidatii declarati admisi la clapa
precedenta

» Resultatul  final  este media artimeticad g punctajelor  obtinwte  la prova
serisd/practcd/interviu

# e considerd admis la concursul peniru ocuparea unui post vacant/teimporar vacan
candidatul care a obtinut cel mai mare puncta) dintre candidatii care au concurat pentru
acclagt post. eu condifia ca acestia sa {1 oblinul punctajul minim necesar,

G, CALENDARUIL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

1

| Nr L . Locul de destasurare
. Activitsiti Data/perioada
cr
] Publicarca anuntului 27.12.2023
2 ‘ Data de preluare a dosarelor de | 8.01.2024-12.01.2024 (S¢ sediul Gradinitei
coneurs ale candidatilor pot depune zilnic intre orele | ~Casuta cu povesti™,
i 9.00-13.00) Ordstic .str. Luminii or,

| 6, jud. Tunedoars

AU Lurninit, nr. 6, 335700 ORASTIE. jud. HUNEDOARA
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3| Selectia dosarclor  de catre 13.01.2023- pana la orele |
membri Comisiei de organizare | 10,00
s1desldsurare a concursuly] ST
alisarea rezultatelor

! Depunerea contestagics privind | 15,01.2024- pang  la orele
L resultatele seleetiol dosarelor 11,00

Y| Solutionarea contestatitlor si | 15.01.2024- pand la orcle
allsarca rezultatelor cu privire 12.00
la proba de selectare g
dosarclor e L )

O ! Sustinerea probei serise 22.01.2024-  intre  orele
|  13.00-14.00

| 71 Allsarea rezultatelor g proba . 23.01.2024- pana la orele

SCTIS{ 10,00

8  Depunerea contestainlor privind | 23.01.2024- inire orele
rezultatele la proba serisi 10,00-11.00

Y Solutionarea contestatitlor gi 23.01.2024- orele 1200

altsarea rezultatelor cu privire
la proba serisa R
| 1 () | Sustinerea probei practice 23,01.2024-
| 12.30-13.30

mire orele

I Alisarea rezuliatelor la proba | 25.01.2024- pand la orele |
| practica 10,00

U2 ] Depunerea contestatitlor prnlad 25.01.2024- intre orele
rezultatele la proba practici 10,00-11,00

e

Solutionarea LnntLatjnlf;r ;1 25.01.2024- {:rrLiL_12{_}U -
alisarea rezultatelor cu privire
W probapractica
I+ " Sustinerea interviului pentru ' 25.01.2024- fncepind cu
| candidatit - admisi g proba | orele 13,00
- practicit
13 |;-'\I”i:;au'uu rezultatelor la proba 26.0].21)24ﬂpﬁnﬁ In orcle
; | mteryi 143,00
I 16 Bepunerca contestatiilor privind | 20.01.2024-orele 10,30-
| | rezultatele o proba interviy 11,30

Str. Lumin, ar. 6, 335700- ORASTIE. Jud. HUNEDOARA
fel. +4{0) 254243849

Fax +4(0) 254243849

E-mail: gradinitanrl@gmail com



GRADINITA
"CASUTA CU POVEST!”

H MINISTERUL EDUCATIE]
ORASTIE

. | - ’
17 Allsarca

rezultatelor di.l-pfi | 26.0].2“24—{}!‘&1& li,!l[]
contestatii

...... —_ —_—— — —_— —_ -

18 | Aligarca revultatclor finale aje 26.01.2024-orele 13,00 sediul Gradinitei
concursului | TCasuta cu povesti™,

Orastic .str. L.uminii nr.
0. jud. Hunedoary

. : : : S —— e N R S e e e
[nformalii suplimentare la sediul Gradinitel “Césuta cu Povesti™ din Oréstice, str. Luminij.

.G, jud. Hunedoara, telefon (254243849

Director, Prof. Agoston-Vas Mariang Rodica

str-Lamingi, nr. 6, 335700 ORASTIE. jud. HUNEDOARA

el +4{0) 254243849
Fax +4(0) 254243849
E-mail: gradinitanr] @gmait.com



