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ANUNŢ CONCURS

PRIVIND EXAMENUL PENTRU PROMOVAREA ÎN GRAD SAU TREAPTĂ 
PROFESIONALĂ IMEDIAT SUPERIOARE CELUI DEŢINUT

Având în vedere:

•  Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023 actualizată, cu modificările şi completările 
ulterioare.

•  Hotărârea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru, privind organizarea şi 
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice

•  Hotărârea Consiliului de administraţie din ......privind aprobarea promovării în
grad profesional a doamnei Gridan Violeta Rodica şi a domnului Homorodean Florin Alin.

•  Hotărârea Consiliului de Administraţie al ISJ Hunedoara având nr. 4832/15.11.2023, cu 
aprobarea nr. 4832/21.11.2023 privind transformarea în statul de funcţii începând cu 01.01.2024 
a 1 post de administrator de patrimoniu, studii superioare, grad profesional III, în 1 post 
administrator de patrimoniu, studii superioare, grad profesional II precum şi organizarea 
examenului de promovare.

•  Hotărârea Consiliului de Administraţie al ISJ Hunedoara având nr. 4832/15.11.2023, cu 
aprobarea nr. 4832/21.11.2023 privind transformarea în statul de funcţii începând cu 01.01.2024 
a 1 post de secretar, studii superioare, grad professional III, în 1 post de secretar, studii 
superioare, grad professional II precum şi organizarea examenului de promovare.

•  Conform ROFUIP 4183/04.07.2022, atr. 21, alin. 4 lit. j.

Liceul Tehnologic „Nicolaus Olahus” Orăştie organizează în data de 20.12.2023, ora 9,00 examen de 
promovare în grad profesional imediat superior celui de administrator de patrimoniu, studii superioare, grad 
professional II şi secretar, studii superioare, grad profesional II.

Proba stabilită pentru examenul de promovare în grad profesional este:
- probă scrisă , în data de 20.12.2023, ora 9:00 şi se organizează la sediul, Liceului Tehnologic

„Nicolaus Olahus” din Orăştie, str. Octavian Goga, nr. 25.
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Proba scrisă constă în testarea cunoştinţelor teoretice ale candidatului în vederea promovării în grad 
profesional imediat superior . Persoana examinată are la dispoziţie 1 oră.

Condiţii de participare la examen

a) . Promovarea în grade sau trepte profesionale imediat superioare se face din 3 în 3 ani;
b) . Să fi obţinut calificativul " foarte bine” la evaluarea performanţelor profesionale individuale cel 

puţin de două ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate;

Dosarul de examen se depune la Secretariatul Liceului Tehnologic „Nicolaus Olahus” şi conţine 
în mod obligatoriu:

a) cererea de inseriere la examen:
b) adeverinţă din care să rezulte că a fost obţinut calificativul „foarte bine" la evaluarea performanfelor 
profesionale individuale cel puţin de două ori in ultimii 3 ani, în care acesta s-a aflat în activitate;
c) adeverinţă care atestă vechimea în grad sau treaptă

Bibliografie administrator de patrimoniu

1. Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023 actualizată, cu modificările şi completările ulterioare.
2. O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;

3. LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea 

gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor 

agenţilor economici,autorităţilor sau instituţiilor publice, cu modificările şi completările 

ulterioare;
4. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificările şi completările ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice cu modificările şi completările ulterioare;

6. H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractelor de achiziţii publice

7. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

8. O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificările şi completările 

ulterioare;
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9. LEGEA nr.319/2006 Legea securităţii şi sănătăţii în muncă cu modificările si completările 

ulterioare;

10. LEGEA nr.307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările ulterioare;

11. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor, 

12.Ordin OME Nr. 4183/2022 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare

şi funcţionare a unităţilor de invăţământ preuniversitar , cu modificările şi completările ulterioare.

13.Legea achiziţiilor publice/ utilizare SIC AP

Tematică administrator de patrimoniu

I. Organizarea şi funcţionarea unutăţilor de învăţământ preuniversitar, personalul unităţilor 
de învăţământ, răspunderea disciplinară a personalului;
2. Structura, organizarea şi responsabilităţile personalului didactic auxiliar şi nedidactic 

compartimentul administrativ-organizare şi responsabilităţi;

3. Norme privind organizarea şi efectuarea inventarierii;

4. Atribuţiile principale ale gestionarului, condiţii privind angajarea gestionarilor, 

răspunderea penală şi civilă a gestionarului;

5. Norme generale şi specifice de întocmire şi utilizare a documentelor financiar - contabile;

6. Elemente obligatorii pe care trebuie să le conţină documentele financiar-contabile;

7. Modul de realizare a achiziţiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achiziţie 

publică;

8. Obligaţiile angajatorilor, obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă;

9. Evenimente(comunicarea, cercetarea, înregistrarea şi raportarea evenimentelor privind 

securitatea şi sănătatea în muncă);

10. Comitetul de securitate şi sănătate în muncă(conf. Codului Muncii);

II. Răspunderea patrimonială conf. Codului Muncii;

12. Dispoziţii generale, obligaţii privind apărarea împotriva incendiilor;

13. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor.

14. Colectarea selectivă a deşeurilor
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15. Jurisdicţia muncii conf. Codului Muncii

16. Garanţia în numerar (conf. Legii22/18.11.1969)

17. Drepturi si obligaţii în legătura cu primirea, păstrarea si eliberarea bunurilor materiale.

18. Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

19. Prevederi legale privind controlul managerial intern

20. Cunoştinţe avansate de operare Microsoft Office Excel şi Word (calcul tabelar, întocmire

grafice, editare texte), baze de date, programme de gestiune/contabilitate, cunoştinţe de accesare platformă 

SEAP şi să aibă cunoştinţe de utilizare e-mail.

Bibliografie secretar

1. Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023 actualizată, cu modificările şi completările ulterioare.
2. Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor din învăţământul preuniversitar
3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitară a personalului plătit din fonduri publice cu completările şi 
modificările ulterioare
4. Legea 63/2011 privind încadrarea şi salarizarea personalului didactic şi didactic auxiliar, actualizată
5. HG 250/1992 actualizată -  privind concediile de odihnă şi alte concedii ale salariaţilor din dministraţia 
publică, din regiile autonome cu specific deosebit şi din unităţile bugetare
6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant 
corespunzător funcţiilor contractuale şi a condiţiilor de promovare în grade sau trepte profesionale a 
personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice
7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnă pentru personalul didactic aprobate cu 
Ordinul 5559/7.10.2011
8. Legea 263/2010 actualizată -  privind sistemul unitar de pensii publice
9. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar şi nedidactic potrivit Notificării MEN 4499/1999
10. HG 1294/2004 -  acordarea ajutorului financiar ”Euro200”
11. Ordin 5576/2011 şi ordin 3470/7.03.2012 privind criteriile generale de 

acordare a burselor elevilor din învăţământul preuniversitar de stat
12. Ordin 5565/31.10.2011 -  Regulamentul privind regimul actelor de studii şi al documentelor şcolare 
gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar
13. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenţă al salariaţilor
14. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare
15. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Naţionale
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16. OUG nr. 10/2008 privind salarizarea personalului nedidactic din învăţământ 

Tematică secretar 

1 .Contractul individual de muncă
2. Actele de studii şi documentele şcolare în învăţământul preuniversitar
3. Organizarea şi funcţionarea sistemului naţional de învăţământ preuniversitar
4. încadrarea personalului din învăţământul preuniversitar
5. Particularităţi ale salarizării din învăţământul preuniversitar
6. Protecţia informaţiilor clasificate: definiţii, informaţii cu caracter de secret de serviciu
7. Cunoştinţe de legislaţie privind emiterea şi evidenţa deciziilor, a adreselor oficiale si a 
adeverinţelor
8. Arhivarea şi circuitul documentelor
9. Cunoştinţe generale de gramatică şi ortografie a limbii române
10. Cunoştinţe de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
11. Cunoştinţe de utilizare a softului specific activităţii în şcoli (EDUSAL, REVISAL, 
SIIIR)

GRAFICUL DE DESFĂŞURAREA EXAMENULUI ŞI DISPOZIŢII FINALE

Examenul se va desfăşura la sediul, Liceului Tehnologic „Nicolaus Olahus” din Orăştie, str. 
Octavian Goga, nr. 25, după cum urmează:

Nr. crt. Etape desfăşurare examen Data/perioada

1. Publicare anunţ
18.12.2023

2. Depunere dosare
19.12.2023

3. Proba scrisă 20.12.2023, ora 9.00

4. Afişarea rezultatelor la proba scrisă 20.12.2023, ora 11.00

5. Depunerea contestaţiilor la proba scrisă
20.12.2023, între orele 11.00 - 12.00
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6. Soluţionarea contestaţiilor la probă scrisă 20.12.2023, ora 13.00

7. Afişarea rezultatelor finale 20.12.2023, ora 14.00

Notă:
Sunt declaraţi admişi la proba scrisă candidaţii care au obţinut minim 50 puncte din maximul 

de 100 puncte.

Preşedinte comisie, 
Prof. dr. Meştereagă Elena
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