

	[image: http://t3.gstatic.com/images?q=tbn:ANd9GcQi0v028nOWv5b3w2qABGEgVL-eIakNzjMf0rpJoBhYr_9yxN7l]
	

	[image: ]



Grădinița P.P. Nr.3 Petroșani
NR.1321/22.09.2022
ANUNŢ  CONCURS
Având în vedere:
	● HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului – cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcțiilor contractuale şi a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, modificată și completată prin HG nr. 1027/2014;
· Legea 53/2003, cu modificările și completările ulterioare,

GRĂDINIȚA P.P. NR.3  PETROŞANI
organizează concurs de ocupare a postului de  ADMINISTRATOR FINANCIAR – 1 post 
Denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR  gradul profesional I, studii S
Statutul postului:  vacant 
Durata  contractului:  perioadă NEDETERMINATĂ
Probele de concurs: probă scrisă, probă practică și interviu

A. CONDIȚII  GENERALE  DE  PARTICIPARE  LA  CONCURS:
· are cetăţenia română, cetățenie a altor state membre UE sau a statelor aparținând Spațiului Economic European și domiciliul în România;
· cunoaşte limba română, scris şi vorbit;
· are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;
· are capacitate deplină de exerciţiu;
· are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinței medicale eliberate de medicul de familie sau de unități sanitare abilitate;
· îndeplineşte condiţiile de studiu şi, după caz, de vechime sau alte condiții specific potrivit cerințelor postului scos la concurs;
· nu a fost condamnat(ă) definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, statului sau autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de falsuri a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei când a intervenit reabilitarea.

B. CONDIȚII SPECIFICE
1. studii superioare absolvite cu diplomă de licență în domeniul economic;
1. competențe IT , operare PC (MS Office, Word, Excel), operare baze de date, navigare internet;
1. abilităţi de comunicare, relaționare și învățare;
1. capacitate de gestionare a timpului și priorităților.
1. Vechime - 6 ani și 6 luni în specialitatea studiilor





C. DOSARELE  DE  ÎNSCRIERE  LA  CONCURS  VOR  CUPRINDE:
a) cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului unității ; 
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz;
c)  copia certificatului de naştere şi certificatului de căsătorie (dacă este cazul);
d) copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condițiilor specifice ale postului solicitate de instituția publică; 
e) cazierul judiciar, în original, sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează;
f) adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate fizică și psihică, corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate (adeverinţa conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul  standard stabilit de Ministerul Sănătăţii);
g) curriculum vitae Europass;
În cazul în care candidatul depune o declarație pe proprie răspundere că nu are antecedente penale, dacă este declarat admis la selecția dosarelor, acesta are obligația de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai târziu până la data desfășurării primei probe a concursului.

Notă: Opisul dosarului în 2 exemplare , un exemplar se restituie candidatului cu număr de înregistrare. Actele prevăzute la punctele b), c) și d) vor fi prezente și în original, în vederea verificării conformității copiilor cu acestea.

D. DEPUNERE DOSARE  CONCURS:
Dosarele de înscriere la concurs se pot depune în perioada   29.09.2022-12.10.2022 ( în intervalul orar 09,00 – 14,00) la secretariatul Grădiniței P.P. Nr.3 Petroșani, str. Constructorul, nr.14, Petroşani.

E.PROBELE  DE CONCURS:
(1) Concursul constă în 4 etape, după cum urmează: 
13.10.2022-14.10.2022- selecția dosarelor
21.10.2022- proba scrisă –test grilă- 1 oră
25.10.2022 – proba practică
27.10.2022- interviul 
(2) Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obținut la fiecare probă fiind de 50 puncte;
(3) Se pot prezenta la următoarea etapă numai candidaţii declaraţi admişi la etapa precedentă;
(4) Punctajul final se va calcula prin media aritmetică a punctajului obținut la fiecare dintre cele trei probe;



F. BIBLIOGRAFIE
1. Legea contabilității nr. 82/1991 – republicată;
2. Legea 1/2011 – Legea Educației Naționale – republicată cu modificările și completările ulterioare, TITLUL II Învățământul preuniversitar, Cap. VIII – Finanțarea și baza materială a învățământului preuniversitar;
3. Legea nr.53/2003 actualizată – Codul muncii – republicată Titlul XI, Capitolul II – Răspunderea disciplinară;
4. Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul fiscal cu modificările și completările ulterioare, TITLUL IV – Impozitul pe venit, CAPITOLUL III – Venituri din salarii asimilate salariilor, TITLUL V – Contribuții sociale obligatorii;
5. Legea – cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice cu modificările și completările ulterioare;
6.ORDIN nr. 5.870 din 22 decembrie 2021privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din învățământul preuniversitar de stat.;
7.O.M.E.C.T.S. nr. 5.870 din 22 decembrie 2021 actualizat privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din învățământul preuniversitar de stat.;
8. H.G. nr. 714/13.09.2018 privind drepturile și obligațiile personalului autorităților și instituțiilor publice pe perioada delegării și detașării în altă localitate, precum și în cazul deplasări în interesul serviciului;
9. Ordinul M.E. nr. 4183/2022 – ROFUIP pentru învățământul preuniversitar Titlul VL Structura , organizarea și responsabilitățile personalului didactic auxiliar și nedidactic, Capitolul II Serviciul financiar;;
10. Legea 500/2002 – privind finanțele publice , cu modificările și completările ulterioare;
11. Legea 273/29.06.2006 – privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare;
12. Ordinul Ministrului Finanțelor Publice 1917/2005  pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, Planul de conturi pentru instituțiile publice și instrucțiunile de aplicare a acestuia, cu modificările și completările ulterioare;
13. Ordinul Ministrului Finanțelor Publice 1792/2002  pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența angajamentelor bugetare și legale, publicat în M.OF. 37/2003, cu modificări și completări;
14. Hotărârea nr. 352/2021 pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 136/2016 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per elev/preșcolar și stabilirea finanțării de bază de la bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev/preșcolar, pentru toții preșcolarii și elevii din învățământul general obligatoriu particular și confesional acreditat, particular și confesional;
15.HG nr.72/2013 cu modificarile si completarile ulterioare – cost standard
16. H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea și durata normală de funcționare a mijloacelor fixe, actualizată;
17. Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 privind inventarierea anuală a patrimoniului;
18. Legea 98/2016 privind achizițiile publice;
19. H.G. nr. 395/2016 – aprobarea normelor de aplicare a prevederilor Legii 98/2016;
20. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
21. H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
22. Ordinul nr. 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de funcționare a sistemului național de raportare – Forexebug;
23. Ordinul MIN. FIN. Nr. 1026/20.07.2017 , privind completarea și raportarea în Forexebug cu modificările și completările ulterioare;
24. Ordinul nr. 3265/2019 privind reguli de elaborare de către instituțiile publice a situațiilor financiare întocmite începând cu finele trimestrului III al anului 2019.
25. Legea nr.248/2015 privind stimularea participării în învățământul preșcolar a copiilor provenind din familii dafavorizate;

G.Tematica de concurs:
1.Executia bugetară — principii și clasificația bugetară;
2.Prevederi referitoare la proiectarea bugetului;
3.Sursele de finanțare în invățământ;
4.Finantarea si patrimoniul instituliilor publice;
5.Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;
6.Registrele de contabilitate;
7.Elemente privind aprobarea, depunerea și componența situațiilor financiare conform Normelor metodologice privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice și a planului de conturi pentru acestea;
8.Dispozitii privind controlul financiar preventiv - separarea atributiilor;
9.Încheierea situațiilor financiare trimestriale și anuale;
10.Aspecte referitoare la achiziții și atribuirea contractelor privind achizițiile de bunuri
și servicii, executare lucrări;
11.Aspecte referitoare la decontarea drepturilor  elevilor (burse,ajutoare sociale elevi) ;
12.Elementele sistemului  de  salarizare,  conform  Legii  privind  salarizarea  unitară  a
personalului platit din fonduri publice;
13.Angajarea executarea contractului individual de muncă;
14.lncetarea /modificarea contractului individual de muncă;
15.Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
16.Angajarea, lichidarea, ordonantarea, și plata clieltuielilor instituțiilor publice;







H. GRAFICUL DE  DESFĂȘURARE AL CONCURSULUI ȘI DISPOZIȚII FINALE				
	Nr crt
	Activităţi
	Data/perioada

	1
	  Publicarea anunţului în MO
	28.09.2022

	2
	Depunerea dosarelor de înscriere
	29.09.2022 – 12.10.2022 (între orele 09:00-15:00)

	3
	Afișarea rezultatelor selecției dosarelor
	14.10.2022, ora 12,00

	4
	Depunerea contestaţiilor privind rezultatele selecţiei dosarelor
	 14.10.2022, între orele 12:00-16:00

	5
	Soluționarea contestațiilor și afișarea rezultatelor la la selecția dosarelor
	17.10.2022, ora 12.00

	6
	Proba scrisă
	21.10.2022, ora 9,00

	7
	Afișarea rezultatelor la proba scrisă
	21.10.2022, ora   12,00

	8
	Depunerea contestațiilor la proba scrisă
	21.10.2022, , între orele 12:00-16:00

	9
	Soluționarea contestațiilor la proba scrisă și afișarea rezultatelor 
	24.10.2022, ora 12,00 

	10
	Proba practică
	25.10.2022, ora 9,00

	11
	Evaluarea probei practice și afișarea rezultatelor la proba practică
	25.10.2022, ora  12,00

	12
	Depunerea  contestațiilor la proba practica
	25.10.2022,între  orele 12:00-16:00

	13
	Soluționarea contestațiilor la proba practică și afișarea rezultatelor
	26.10.2022, ora 12.00

	14
	Interviul
	27.10.2022, ora 9,00

	15
	Afișarea rezultatelor la interviu
	27.10.2022, ora 12,00

	16
	Depunerea contestațiilor la interviu
	27.10.2022, orele 12.00-16.00

	17
	Soluționarea contestațiilor la interviu și afișarea rezultalor
	28.10.2022, ora 12.00

	18
	Afișarea rezultatelor finale
	28.10.2022, ora 15.00



Dosarele de înscriere la concurs se depun la secretariatul Grădiniței cu Program Prelungit Nr. 3  Petroșani, str. Constructorul, nr.14. Petroşani, conform graficului. 
Informaţiile suplimentare se pot obţine în zilele lucrătoare, telefonic la nr.0254/543343  sau personal la secretariatul unităţii.
Concursul se va desfăşura la sediul Grădiniței P.P. Nr.3 Petrosani, conform graficului.
Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 9:00 - 15:00 la secretariatul grădiniței sau la telefon 0254543343.






Director,
Prof. Blendea Maria Mirela




_____________________________________________________________________________________
Str. Constructorul, nr.14, 332045-PETROŞANI,jud. HUNEDOARA,CF 4468935
Tel/Fax : +40(0)254543343cebgradinitenr1petrosani@yahoo.com
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