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Ne. 26 32 7:29.00 2000

ANUNT CONCURS

Colegiul Economic “Emanuil Gojdu” Hunedoara organizeazd concurs pentru ocuparea functiei
contractuale de executie, vacante, dupi cum urmeaza:

1 post ADMINISTRATOR FINANCIAR pe durati determinati

L CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
Conditii generale
® a) are cetdfenia romdnd, cetdfenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;
¢ b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
e ¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;
e d) are capacitate deplind de exercitiu;

® ¢) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e 1) indeplineste conditiile de studii §i de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

e g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivArgirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivArsite cu intentie, care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

Conditii specifice

- Treapta profesionala I
- Studii superioare
- Vechime in specialitatea postului 6 ani si 6 luni

II. DOCUMENTE DE INSCRIERE

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sdu temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice,
pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmitoarele

documente:
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1.

7.
8.

Cerere de inscriere la concurs adresata conducétorului unititii;
Copie dupa cartea de identitate sau alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirii conditiilor specifice ale

postului;

Copie dupd carnetul de muncd/raport salariat REVISAL sau, dupi caz o adeverinta care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor, dupi caz;

Cazier judiciar — original sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care
sd-] faca incompatibil cu functia pentru care candideaza (in cazul in care candidatul depune
declaratie si este declarat admis la selectia probelor are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pani la data desfisuririi primei
probe de concurs);

Adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile

sanitare abilitate.
Alte documente relevante pentru concurs;

Curriculum vitae Europass, datat si semnat.

Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale, in cazul in

care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pani la data desfigurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele
care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

NOTA: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu
numiir de inregistrare. Actele previizute la punctele 2, 3 si 4 vor fi prezentate si in original, in vederea
verificirii conformititii copiilor cu acestea.

III. PROBELE DE CONCURS

- Proba scrisa
- Proba practica
- Interviu
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IV.  BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
Bibliografie:

* Legea contabilitatii nr. 82/1991 — republicati;
e Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale — republicati cu modificarile si completarile ulterioare,
TITLUL II Invatamantul preuniversitar, Cap. VIII — Finantarea si baza materiald a invatimantului

preuniversitar;

* Legea nr. 53 din 24.01.2003 - Codul Muncii - republicatad Titlul XI, Capitolul II — Réspunderea
disciplinari;

» Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul fiscal cu modificirile si completarile ulterioare, TITLUL IV
— Impozitul pe venit, CAPITOLUL III — Venituri din salarii asimilate salariilor, TITLUL V —
Contributii sociale obligatorii;

* Legea— cadrunr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificdrile si completarile ulterioare;

¢ OUG nr.130/2021 privind unele misuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum §i pentru
modificarea $i completarea unor acte normative ;

* H.G.nr.714/13.09.2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegdrii si detagdrii in altd localitate, precum si in cazul deplasiri in interesul serviciului;

e H.G nr.569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru
naveta la si de la locul de munci a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar in unititile de
invitdmant preuniversitar de stat;

® Ordin Ministerului Educatiei nr. 5870/2021 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor
din Invatdmantul preuniversitar de stat;

* H.Gnr. 1094 pentru aprobarea cuantumului minim al burselor de performanti, de merit, de studiu si de ajutor
social pentru elevii din invatdméntul preuniversitar de stat, cu frecvent, care se acorda in anul scolar 2021-
2022

* H.G nr.1488/2004 privind aprobarea criteriilor i a cuantumului sprijinului financiar ce se acordd
elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu" cu modificirile si completarile

ulterioare.

®  Ordin Ministerului Educatiei nr.4426/2021 privind aprobarea Metodologiei de decontare a cheltuielilor de
transport pentru elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea de
domiciliu.

¢ Ordinul ME.C. nr. 5447/2020 actualizat — ROFUIP pentru invatimantul preuniversitar Titlul VI
Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic, Capitolul 1II
Serviciul financiar;

® Legea 500/2002 ~ privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

¢ Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completirile ulterioare;

® Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu modificari si completéri;
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H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si durata normals de functionare a
mijloacelor fixe, actualizata;

Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 privind inventarierea anuald a patrimoniului;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G. nr. 395/2016 — aprobarea normelor de aplicare a prevederilor Legii 98/2016;

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

Ordinul nr. 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — F orexebug, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordinul MIN. FIN. Nr. 1026/20.07.201 7, privind completarea si raportarea in Forexebug;

Ordinul nr. 3265/2019 privind reguli de elaborare de citre institutiile publice a situatiilor financiare
intocmite fncepand cu finele trimestrului I1I al anuluj 2019;

Ordin nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu cu modificirile si completrile ulterioare;

Tematica:

Executia bugetara — principii si clasificatia bugetara;

Prevederi referitoare la proiectarea bugetului;

Sursele de finantare in invatamant;

Finantarea si patrimoniul instituliilor publice;

Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;

Registrele de contabilitate;

Elemente privind aprobarea, depunerea §i componenta situatiilor financiare conform Normelor

metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si a planului

de conturi pentru acestea;

Dispozitii privind controlul financiar preventiv - separarea atributiilor;

. Incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

10. Aspecte referitoare la achizitii §i atribuirea contractelor privind achizitiile de bunuri si servicii,
executare lucriri;

11. Aspecte referitoare la decontarea drepturilor elevilor (burse, decontare transport elevi) ;

12. Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitari a personalului
platit din fonduri publice;

13. Angajarea executarea contractului individual de munca;

14. Incetarea / modificarea contractuluj individual de munca;

15. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

16. Angajarea, lichidarea, ordonantarea, si plata cheltuielilor institutiilor publice.
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V. CALENDARUL CONCURSULUI
Concursul va avea loc la sediul unititii (Hunedoara, str. Al. Vlahuti, nr. 1 bis) dupa urmatorul program:
27.07.2022, ORA 10.00, proba scrisi
28.07.2022, ORA 10.00, proba practica
29.07.2022, ORA 10.00, interviu

Dosarele se pot depune pana la data de 23.07.2022, ora 12:00 la secretariatul colegiului.
Informatii la telefonul 0254711150

Director,

Raul - Florin Spitaru
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