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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEL sau a REVIZIEL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

&

| Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1. 2. 3. 4,

1.1. | Elaborat Mate Marta Inspector gcolar

general adjunct

Buzatu Carmen Inspector scolar

1.2, | Verificat Nina Lavinia Inspector scolar

general adjunct |
1.3. | Aprobat Stefanie Maria Inspector scolar

general
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2. Situatia EDITILOR sia REVIZIILOR iN CADRUL EDITHLOR

procedurii operationale

¢ Nr.

Editia / revizia in

Componenta

Modalitatea de

Data de la care se aplici

legala

ert, cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile cedigici / revizuirii
editici
1. 2. 3. 4.
2.1 Editia 11 Editia | Actualizare bazi
t : 01.01.2019

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazii editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

NT. S-cup_ul" £x. Compartiment Functia Nume si l?:al.a” Semnitura
ert difuzarii | Nr. prenuine primirii
/ 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare | 1 |ISG Inspector Stefanic Maria
scolar
general
3.2, | Aplicare 1 | Educatie Inspector Buzatu Carmen
permanenia scolar l 5@ ‘20/ 3
3.3. | Arhivare I | Comisie Secretar Cioara Dana \
monitorizare
CiM
34 [ Ale 1§ Cadre didactice | Directori Trimis in unitatile
scopuri unitdg scolare
scolare din
judetul
Hunedoara
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DISPOZITH GENERALE

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri il reprezinta realizarea unei modalitai eficiente si unitare de organizare §i

desfigurare a activitatilor cuprinse in Calendarul Activitatilor Educative Nationale, Regionale/Interjudetene i

Judetene - C.AENJ/CAERL/C.AE. - elaborat anual de

Ministeru! Educatiei Nationale/Inspectoratul

Scolar Judejean Hunedoara.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedurd se aplica in toate unitatile de inviitimant preuniversitar de stat §i particular din

judetul Hunedoara, in vederea optimizirii procesului de elaborare, organizare §i desfagurare a unu proicet
educativ la nivel national/international, regional/interjudetean, judetean.

6. Documente de referinti (legistatie primari, secundari)

legea 1/2011 a Educatici Nationale actualizata, publicata in Monitorut Oficial nr.18 din 10 ianuarie

Metodologici-cadru  de organizare  §i desfigurare a

compelitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor

Ordinul nr. 4624/2015 pentru modificarea anexei nr. 1 la Regulamentul de organizare §i functionare a
unititilor care ofera activitate extracolard, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetariy,

Ordinut 0r.5079/2016 privind aprobarca Regulamentului cadru de organizare §i functionare a unitétilor

[
2011, cu modificarile si completarile uterioare;
e Ordinul nr, 3035/ 2012 privind aprobarea
educative, gcolare §i extragcolare;
»
tineretului si sportului nr. 5.567/201 1;
L ]
de invagamant preuniversitar,;
L ]

Adresa M.E.N. inregistrata cu nr. 39324/09.10.2018 privind apelul de propuneri pentru CAEN/CAER
2019.

7. Definitii si abrevieri a termenilor utilizati
7.1, Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitin sifsau daca este cazu! actul ce defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationali Scopul prezentei proceduri il reprezintd realizarea unei modalitati

cficientc  §i unitare de organizare §i desfisurare a activititilor

cuprinse  in Calendarul  Activitatilor  Educative  Nationale,
Regionale/Interjudetene si Judetene -C.AENJCAERILICALE] -
claborat anual de Ministerul Educatici Nationale/inspectoratul

Scolar Judetean Hunedoara.
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7.2. Abrevieri a termenilor

Nr. Cri. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Proceduri operationali
2. E Elaborare
3. V Verificare
W,
4, A Aplicire
5. Ap Aprobare
6. Ah Arhivare

ii. ETAPE DE ACTIUNE SI RESPONSABILITATI

8. Descerierea procedurii operationale
8.1. Documnente de referingii-reglementiri, aplicabile activitatii

Concursurile  cuprinse  in  Calendarul  Activitatitor  Educative  Nationale/  Regionale/
Interjudetene/Judeiene  CAEN/CAERVCAEJ - proiccie  nafionale/internationale,  respectiv proiecie
regionalefinerjudetene/judetenc, calendare elaborate anual de Ministerul Educagici Nationale/Inspectoratul

b Scolar Judetean Funedoara sunt coordonate, monitorizate si evaluate de cétre inspectorul gcolar pentru
monitorizarea programelor privind accesul la educatic si activitati extragcolare.

Din Calendarul Activititilor Educative pot face parte proiectele care au ca grup intd prescolari i
elevi care sunt implicati in activitdi extragcolare din unititile de inviimant preuniversitar de stat §i particular,
in activitiyi desfagurate in palatele si cluburile copiilor. Este permis ca una din activitdtile din proieet si fie

dedicatd profesorilor care insojesc copiii, dar nu sunt eligibile activitati de formarc continui. Documentele
necesare sunt:

- Formularul de aplicatie valabil pentru propuneri proiecte 2019 - Document atagat Anexa 4 ;

- Mctodologia cadru de organizare si desfigurare a competitiilor scolare §i a Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitijilor educative scolare §i extragcolare, conform Ordinului
3035/10.2012 - Document atasat Ordin 3035 - Anexn 5;

- Raportul editiei anterioare ;
- Regulamentul concursulii ;

- Fisa de evaluare pentru evaluator ;
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- Date de contact ale participantilor la editia anterioard ;

- Toate indicatiile din Formularul de aplicatie si Fisa de evaluare, Fomt italic - { Toate cuvintele cu scnis ualic
vor fi sterse din Formularul final. Acestea contin doar indicatii pentru complatarea Formularului),

8.2, Atributii

Proiecte educative propuse de inspectoratele scolare judetene, Palatele si cluburile copiilor, unitdtile de
( Jinvatimant preuniversitar particip la concursul de proiecte peniru a fi inclue in unul dintre aceste calendare.

a)

Institutin/unitatea de invitiming:

al.

Elaboreaza proiecte i incheie dupi caz, protocoale de colaborare cu partenerii care au roluri si
atributii in proiect;

incheie acordurile de colaborare cu alte unitdgi de invagdmant/ institupii. cu fiecarc partener in
parte, care definese atributiile/ rolurile partenerilor in proiect. Scolile care participd la proiect
cu eleviflucrdri ale acestora nu sunt partenere, cf participanti, ca atare nu se vor fncheia
acorduri de partencriat cu aceste unitdi de invdamdant. Inspectoratul Scolar Judetean, de
reguldi, nu este partener cu unitdfile de invalmint din subordine in desfasurarca unui
proiccl/concurs/ festival, rolul sdu institutional fiind de informare, formare, consiliere, avizare,
monitorizare §i evaluare a proiectelor;

Alcatuiegte dosarul de candidatura in conformitate cu precizarile M.E.N si ale [S) Hunedoara:
Aprobd in Consilivl de administragie al unitatii de Invaldmant propunerite de proiect pentru
anul calenduristic 2019;

Inregistreazi Formularul de aplicatie la registratura unitagii (semnat de directorul vnititii de
invag@dmint si coordonatorul de proiecte si programe educative, scolare si extragcolare,
stampilat, in original);

Anunta LS.J. Hunedoara cu 30 zile inainte de Ziva desfisnrdrii diferitelor etape/activitigi
previzute in planificarea proiectului (postind anuntul pe Forum ISJ Hunedoara — topic
Simpozioane, Seminarii yi Concursuri yeolare),

Anexcazd un raport al edijici anterioare privind desfigurarca proieciului in anul calendaristic
precedent,  conform procesului verbal incheiat la finalul tuwturor activitdtilor mentionate in
proiect. Acesta se semineazii de citre coordonatorul proiectului si de catre directorul unitiiii de

invalamant §i se contrasemneazi de coordonatorul de proiccte si programe educative scolare si
extragcolare.

a.2. Coordonatorul de proiecte §i programe educative scolare yi extragcolare:

fine evidenta proiecielor initiate, organizate. desfisuraic in unitatea de invalamant si fntocmeste
lista cu proiecie educative depuse pentru fiecare categorie;

v prezenta da Inspectoratul Scolar Judetean, spre verificare si avizare pachetul de proiecte
din scoald, pe categori ( Coordonatorul, directorul sau un delegat al unitapi de invitamant);
Comunicd cu inspectorul  gcolar cu care coordoneaza  activitatea proiecieior  din
CAEN/CAERI/CAEJ la nivelul judetului Funedoara in diferite ctape desfigurarea proiectelor:
scriere, organizare, implementare, monitorizare, evaluare, sustenabilitate.
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b) Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

Acorda consultanid, consiliere si formare pentru etaborarea proicctelor §i intocmirea dosarclor de
candidaturd prin inspeciorul scolar pentru educatic permanenté §i activitai extrageolare;

Organizeaza selectia proiectelor pentru CAEN/CAERI/CAEJ;

Evalueazi, in cadrul Comisiei judetene de evaluare, proicctele depuse pentru a fi incluse in CAER si
CAEJ, conform precizarilor M.EN ;

Trimite propunerile de proiecte pentru CAEN §i CAER ciitre MEN in vederea avizdrii lor si a alchituirii
CAEN si CAER finale;

Elaboreaza Calendarul Activitatilor Educative Judejene (CAETY;

Monitorizeazi. evalueazi, disemineaza. in diferite ctape de desfisurare, proiectele din judetul
Hunedoara cuprinse in CAEN/CAER/CAE).

¢) M.E.N. - Directia Generalii invaimint Preuniversitar:
o Elaboreaza Calendarul Activititilor Educative Nationale (CAEN) si Calendarul
Activitiifilor Regionale si interjudetenc (CAER);
e Monitorizeazdi si evlucazd in diferite etape de desfigurare, proiectele din judejul
Hunedoara, cuprinse in CAEN si CAER.

8.3, Documente necesare depunerii proiectelor:

Dosarul de candidaturi pentru CAEN/CAER/CAFEJ va cuprinde:

HE

b.

C.

Pagina de coperta;
Formularul de aplicatie + Diagrama GRANTT (1 pagina);

Raportul edifiei anterioare, semnat de coordonatorul proiectului §i dircctorul unitatii §i contrascmnat de

coordonatorui de proiecte si programe educative gcolare i extragcolare:

d.

Angajament din partea unitatii de invataimant aplicante din care 53 rezulte ¢ nu este solicitata taxa de

participare $i ¢ respecta regulamentul asumat;

8.4,

C.

Regulamentul concursului;

f. Date de contact ale participantilor de la edijia anterioari.

Termene:

Pentru toate categoriile de proicctele, dosarele de candidaturd se depun prin delegat/coordonatorul de

proiccte si programe educative geolare si extragcolare in perioada 20 OCTOMBRIE - 20 NOIEMBRIFE 2018,
conform calendarului postat pe Forum 1S si adresei 1S) Hunedoara cu numarul 879/M/10.10.2018.
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8.5, Criterii de eligibilitate:

Proiectelc vor respecta formularele valabile propunerilor din anul respectiv, conform precizarilor anuale
ale M.E.N.

Nu intra in procesul de evaluare urmatoarele tipuri de proiecte:
+  proieciele care nu respectd precizirile din Formularul de aplicatie;

- proiectele de nivel national care nu au atins obiectivele si grupul tinta propus in formularul de aplicatic
propus in anul 2018:

- proicctele care nu au respectat prevederile Regulamentului de organizare a activitdtilor cuprinse in
calendarul activitdfilor educative, scolare §i extragcolare;

+ proiectele cu taxi;
- proiectele care au incilcat principiul nondiscriminarii;
» proiectele bazate exclusiv pe corespondenta;
« proiectele care nu includ activitiiyi directe cu copiii;
» concursurile fird cel putin o etapd de calificare anterioard celei nationale.
w
3.0, Etapa de sclectie a proiectelor:

Pentru  cuprinderea  proiectclor  in Calendarul  Activitatilor  Educative  Nationale i
Regionale/Interjudeiene/Judetene  -C.AENJCAERI/CAE) - inspectorul geolar pentru  activitali

extragcolare coordoneazi Comisia de evaluare a proiectelor, in urma evaludrii va intoemi o lista cu propunerile
Judetului pentru cele 3 calendare.

Comisia judeteand de evaluare a proiectelor utilizeazii o fisd de evaluare publicata pe Forum IS} g
transtnisda prin adresa 1S) Flunedoara nr, 8§79/0M/10.10.2018. inaintea inceperii perioadei de depunere a

proicctelor,

Atributiile membrilor comisiei de evaluare sc stabilesc in plenul acesieia, in etapa de cvaluare a
proiectelor.

8.7, Etapa de implementare a proiccteior:

Aplicanmul, prin coordonatorul proicctului si a cchipei de proiect isi asumi parcurgerea ciclului
proieciului: etapa de scriere, planificare, implementare, evaluare.
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Aplicantul promoveazi proiectul, in vederca participarii altor unitdti de invagamant la etapele de
desfisurarc previzute. Adresa prin care se anunfd desfasurarea proiectului se aledtiieste de céitre unitatea de
inviamant aplicantd. Aceastd adres va cuprinde informaiii adresate unitdtilor de Invdgaméant referitoare la
scopul concursului, condifii de inscriere, categorii de virstd, etape de desfagurare, termene, criterii de
evaluare, premii yi distinctii acordate, date de  contact.  Adresci i se¢ wayeazd  Regulumeniul
concursulni/festivalului/competitici ete. yi Fiya de inscriere.

Elementele de identitate vizuald specifice proiectului sunt: afige, bannere, sigle, logo-uri §i aliele care
vor fi afisate/expuse §i pe pagina web a seolii, btoguri, etc.. Pe acestea vor i mentiionate Ministerul Educatiel
Nationale si Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara.

Diseminarea activitdjilor proiectului  va cuprinde precizinle: .proiectul este cuprins in
CAEN/CAER/CAE! si este coordonat de unitatca de invdjimant aplicantd §i monitorizat de catre 1S)
FIUNEDOARA si unitatea de invaidméint aplicantd™.

Pentru editarca diplomelor se recomandi consultarea de citre coordonatorul proicctului a inspectorului
scolar pentru activilali extrascolare. In cadrul fiecarui proiect pot fi eliberate diplome de premii, participare si
adeverinie pentru diferite categorii de persoane participante, la solicitarea acestora.

Dipiomele de premii au mentionate urmiitoarele elemente:
» denumirea corectd a ministerului;
« denumirea inspectoratului scolar;

+ denumirea unititii de invagimant aplicante;

premiul acordat, numele si prenumele eleveifelevului, unitatea de invi{amant de provenien|a, numele si

prenumele profesorului coordonator/indrumétor, denumirea concursului conform calendarului din care face
parte;

numele §i prenumele, semndturile: inspectorului scolar general, inspectorului scolar pentru activitéf
extragcolare, directorului unitifii de inviidmant, eveniual al parienerilor;

*  numir de inregistrare 5i data.
Activitajile proiectului respectd planificarea initiala a etapelor proiectului, conform diagramei Gantt.

in acordarea premiilor 1, 11, 11l si a mengiunilor, organizatorul are in vedere prevedernile Art. 17 din
Anexa 2 la OMECT 3035/2012.

Adeverintele si diplomele de participare sunt eliberate de ¢iitre unitatea de inviig@imant aplicanti.

Regulamentul proiectului trebuie si specifice faptul ca nu se percepe taxa de participare.
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3.8. Etapa de monitorizare i evaluare a proiectului:

Evaluarea interni a proiectclor se realizeazd de citre persoane desemnate din echipa de proicct.
Monitorizarea si evaluarca externa a proiectelor se realizeazd de ciitre persoane descmnate de la Inspectoratui
Scolar Judejean Hunedoara. Monitorizarea si evaluarea externd se pot realiza prin inspeciia scolara tematicd sau
prin participarea la activiti(i §i observarea acestora, respectiv prin objinerea i prelucrarea unor davezi precum:
inregistriiri foto-video, rapoarte, apartiii in mass-media scrisd sau electronicd etc.

(,/ Se recomanda aplicarea unor chestionare de satisfactic. de feed-back sau altc instrumente reglatoare a
editiei unui proiect.

In cazul in care proiectul nu a putut beneflicia de monitorizare din partea persoanclor desemnate de
1.S.J.Hunedoara, coordonatorul proiectului va trimite un raport dupi incheierea etapei finale, in termen 15 zile
de la finalizarea acestuia,

Coordonatorul proicctului arc obligatia sd comunice cu inspectorul scolar pentru monitorizarea
programelor privind accesul la educatie §i activitati extragcolare, in toate etapele de desfhsurare ale acestuia,

Documentele proiectului vor fi pAstrate/arhivate la unitatea de invagamant {conform nomenclatorului
arhivistic) i constituic dovezi ale proiectului pentru evaluarea acestuia de citre persoane abiliate: directorul
unitdtii de invii@mant, coordonatorul de proiecic §i programe educative §i extrascolare. inspectorul gcolar
general, inspectorului gcolar pentru monitorizarea programelor privind accesulla educatie §i aclivitayi
extragcolare, inspectori scolari, reprezentanti ai M.E.N.s.a.

O

4. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul {postul) / actiunea

crt. (operatiunca) | I m v Vv
0 ] 2 3 4 5

1. Inspecior scolar educatie permanenti k.

2. Inspector scolar general adjunct V.

3. [nspector scolar general A.

4, Unitdjile scolare AD.

5. Secretar GLCM Ah.
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5. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.

anexi

Denumire

anex:

Elaborator

Aprobi

Nr.
exems-
plare

Difuzare

Loc
arhivare

I’erioada
arhivare

Alte
clemente

4

6 7

Anexa |-
Model acord de
parteneriat

!\.)

Anexa 2 - Tabel
justilicativ
diplome
proicct/concurs

L2

Pagina dc
coperta

Formularul de
aplicajie

Lh

Regulamentul

de organizarea

a concursurilor
extrascolare
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6. CUPRINS

Nr.
componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperia 1

1. Lista responsabililor cu claborarea, verificarca si aprobarea cditici 2
sau a reviziei in cadrul editiel procedurii operationale

2. Situajia ediyiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiel 3
procedurii operationale

4. Scopul procedurii operajionale 4

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6. Documentatia  aplicabild procedurii operationale (documente de 4
referingd)

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizaii in procedura 5
operalionali

8. Descrierea_procedurii operationale 6

9. Responsabilitati si rispunderi in derularca procedurii operajionale 8

0. Anexe, inregistriirl, arhivir 9

11, Cuprins
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Ancxa |

Nt Fooreeirieeninn, N e, Foin,

PROTOCOL DE COLABORARE sau
-ACORD DE PARTENERIAT-

Partile:

UNITATEA SCOLARA/ASOCIATIA/ FUNDATIA........... cu sediul social in .......... . Str. .l N
........ Jjud......, cod fiscal ..., contnr...................deschis la ..................., reprczentati prin
.......................... .incalitatc de oo, §1 e in calitate de responsabil proiect cu
email ......oooeeien, sitelefon ........ccoovvevenrennn, numild in continuare Institutie inifiatoare, $i
UNITATEA SCOLARA/ASOCIATIA/ FUNDATIA........... cu sediul social in .......... LSt Nr.
........ cjud..., cod fiscal ..., cont nr..........., deschis la ..., reprezentatd prin
rrereeeeeeen, 1 Calitate de ol v Sl e in calitate de responsabil proiect cu
email ...l sitelefon .o NuMmita §1 fastitufic partenerd

Art.l Obiectul protocolului de colaborare

Obiectul prezentului protocol de colaborare il reprezintd cooperarea interinstitutionali pe urmitoarele
directii:

1
2
3
4
Art.2 Dirceetiile de bazi ale colaboririi

Scopul general al acestui protocol concretizat in realizarca unui parteneriat intre institugii il reprezinta:



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA

Compartimentul:
EDUCATIE PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
MODUL DE ORGANIZARE AL ACTIVITATILOR
CUPRINSE TN CALENDARELE ACTIVITATILOR

SCOLARE $| EXTRASCOLARE

Editia: Il
Nr. de exemplare: 2

Cod: PO-DD - EDP - 06

Revizia: 2
Nr.deex.:2

Pagina 15

Exemplar nr. 1

Art.3 Rolul pirtilor

A. Rolul institutici initiatoare:

B. Rolul institutiei partencre:

o

Art.d Metodologia de lucru

Pértile semnatare convin asupra urmitoarelor modalitiyi de lucru:

]

p
3
4

Art3 Litigii

Litigiile nascute in legaturd cu incheierca, executarea, modificarea si incetarea acestui protocol ori alte
preteniil decurgind din prezentul protocol vor f1 supuse unei proceduri prealabile de solutionare pe

cale amiabila.

In condijiile in care in termen de 30 zile de la inceperea acestor proceduri neoficiale pariile nu reusesc
sa rezolve in mod amiabil o divergenid contractuald, ficcare se poale adresa instanielor judecatoresti

competente.

Art.6 Rezilierea protocolului

Constituie motiv de reziliere a prezentului contract urmatoarele:

a. Nerespectarea de citre pirfile contractante a prevedcrilor prezentului protocol,

b. Schimbarea obiecwului de activitate Tn masura in care este afectatd desflsurarea

activilayii prevazutd in protocol.
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Art.7 Incetarea protocolului
Constituie motiv de incelare a prezentului contract urmétoarele:

a.  Acordul partilor pentru incetarca contractului;
b. Scopul contractului a fost atins;
c. Forta majord, daca este invocaid.
Anularea acestui protocol va fi ficutd sub forma unui anuny scris, cu minim 2 saptamani inainte de
b incelarca cooperirii.

Art. 8 Dispozitii finale

Prezentui protocol de colaborare are caracterul unui document cadru si acopera inireaga activitate de
realizare a obiectivelor comune convenite.

Protocolul arc valabilitatea de ... luni, de 1a data semnirii de ambele parg.

Prezentul protoco! poate fi modificat sau completat, cu acordul seris al pérjilor semnatare ori de cate
ori acestea convin asupra amendamentelor propuse. Partea care are iniiativa amendarii prezentului
protocol va transmite celeilalte pari, spre analizd, in scris, propunerilc respective.

pentru Incheiat la ... B 11 : VA TN ., in 4 exemplare, loate cu valoare de onginal, cite doud
exemplare fiecare parte.

( Semnaturi
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Anexa 2

Tabel justificativ diplome proiect/concurs

------------------------------------------------------------------

Nr. Numele si Unitatea Cadrul Concursul/ Premiul/ Nr. de
ert. | prenumele scolard de didactic Sectiunea diploma de | inregistrare
clevului provenientd | coordonator/ participare ba unitatea
indrumiitor scoluri
1.
2,
Director, Organizaiori,
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Anexa 3

DENUMIREA UNITATII SCOLARE

JUDETUL HUNEDOARA

TITLUL PROIECTULUI

EDITIA .......

PERIOADA DE DESFASURARE........ luna/lunile si anul 2019

...............

(toate activitatile se desfasoara intr-un an calendaristic!!!)

DOMENIUL TN CARE SE INCADREAZA,

---------------------------------------------------------------------

NIVELUL PROPUS:
NATIONAL/REGIONAL/INTERJUDETEAN/JUDETEAN

{aici veti [3sa doar nivelul opentru care faceti propunereall! de proiect)
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Anexa 4
FORMULAR DE APLICATIE

pentru proicctele ce vor fi cuprinse in Calendarul Activititilor Educative 2019

Proiectul va contine doar: formularul de aplicatie (scris cu TNR 12, la un rénd), raportul de lo editia anterioard
U(w’zat de inspectorul educativ - 1 pagind + onexele), diegroma Gantt (1 paginé) si requiomentul aprobat de
inspectorul scolar general (in cazul concursurilor), in dosar de plastic cu sind, féird folii protectoaore.

Avizat,
Inspector educativ 1.5.).Hunedoara

Prof. Carmen Buzatu

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele institutiei/unitatii de invatdmant aplicante:

Adresa completd

Nr. de telefon/fax

L Site si adresa posta electronic

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contoct)

Numdrul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total de
cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate fenumerati mai jos max. 5
titluri de proiecte, perioada de desfésurare si finantatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT
B.1. THtlul profectului <.

B.2. Precizati tipul activitatii principale din cadrul proiectului (concurs; festival; festival-concurs; proiect social;
expozitie; tabdrd tematicd, scoald de vard; simpozioane doar pentru elevi).
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B.3. Domeniu! in care se incadreazd proiectul: {selectati un singur domeniu, considerat principal - celelalte
domenii le stergeti din formular)

*  Domeniul cultural-artistic, arte vizuale

* Domeniul cultural—artistic, culturi §i civilizagii

*  Domeniul cultural-artistic, literatura

*  Domeniul cultural-artistic, teatru

* Domeniul cultural artistic - folclor, traditii, obiceiuri

‘*  Domeniul cultural-artistic — muzica

*  Domeniul cultural-artistic — dans

* Domeniul ecologie si protectia mediului

* Domeniul educatie civicd, voluntariat, protecte caritabile

* Domeniul sportiv (inclusiv majorete si gimnastica aerobicd)
*  Domeniul tehnic

*  Domeniul stiintific

B7: Bugetul proiectului:

C_

Buget total Buget solicitat MEN Contributie proprie/alte surse

Contributio minimd o aplicantului este de 30% din bugetul total al proiectului {conditie eliminatorie)

B8: Proiectul este cu participare: direl B, indird }, online. [
REZUMATUL PROIECTULUI fmaxim 2500 caractere)

Prezentati minim urmatoarele elemente ale proiectului dumneavoastra:
Numar de elevi si numdr de cadre didactice implicate;

Beneficiarii direci si indirecti;

Activitdti propuse, in ordinea in care se vor desfisura;

Descrierea activitatii principale;
fmpactul educativ estimat asupra grupului §inta,

Peonow
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C. PREZENTAREA PROIECTULUI
C.1. Argument justificare, context (analizd de nevoi) (max.1500 coractere);

C.2. Scopul proiectului;
C.3. Obiectivele specifice ale proiectului:
C.4. Descrierea grupului {intd cdruia i se adreseaza proiectul:

s

C.6. Durata proiectului {minim 6 luni, max 12 luni);

. Beneficiarii directi si indirecti;

C.7. Descrierea activitatilor {trebuie sd contind minim informatiile de moi jos pentru fiecare activitate in parte —
maximum 16.000 caractere pentru toate activitéitile):

a. Titlul activitatii;
b. Data/pericada de desfasurare;
¢. Locul desfasurarii;
d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunit3tii etc.);
e. Descrierea pe scurt a activitatii.
b C.8. Diagrama Gantt a activitayilor
€.9. —Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementarii proiectului {max. 2000 caractere)
C.10. Modalitdti de monitorizare si de evaluare ale proiectului {max. 1500 caractere] -

C.11. Modalitati de asigurare a continuittii /sustenabilitatii proiectului {max. 1500 caractere)

C.12. Activitati de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati si le realizati Tn timpul
implementarii proiectului fmax. 1500 caractere)

C.13. Parteneri implicati in proiect descrierea parteneriatului (roluri §i responsabilititi in proiect, adresa
completd, nr. de telefon/fax, adresd postd electronicd /Site, persoond de contact sf descrierea

rolului, contributiei lo organizarea proiectului - maxim 3000 caractere)
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C

o

D. DEVIZ ESTIMATIV

NF. Fonduri proprii Finantare )
crt. Descrierea cheltuielilor* solicitats Total sum3
1
2
etc.
TOTAL RON

*Cheltuielile eligibile sunt: cozare si maséd participanti, premii (cf. OMECTS nr.3216/13.02.2008), cheltuieli de
organizare $i materiale {numai consumabile, nu obiecte de inventar), transport intern. Fiecare tip de cheltuiald
vo fi descrisd detaliat {de exemplu cozare §i masd 50 persoane x Y zile x Y leifzi/persoand; transport ruta gard
— tabérd si retur: 50 persoane x Y leifpersoand sau 50 km x Y lei/km; premii: 3 premii | + 3 premii il + 3 premii Il
+ 3 mentiuni — dacéd existd 3 categorii de varstd etc.),

E. Bugetul ultimelor 2 editii:

Anul de desf3surare Editia Buget total Buget primit de la } Contributie
Ministerul Educatiei | propriefalte surse

F. Incazul in care nu va exista posibilitatea de finantare MEN, doresc ca proiectul s fie inclus in CAEN 2019:
a. DA

b. NU

Coordonator/i (nume §i SemMNEtUrE)..........co.ooovviiverere e,

Director unitate (nume $i SeMNATUIE)....oocoeieiiicieieeeeeesr s
Precizdri:

Formularul de aplicatie se completeaza in baza Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in
calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare, aprobat prin OMECTS nr. 3035/2012.

Respectand indicatiile referitoare la numdrul maxim de caractere, nici un proiect nu poate depisi 9 pagini. A
nu se urmari atingerea numarului maxim de caractere pentru fiecare capitol, nu este un criteriu de evaluare.
Orice proiect care va depasi 9 pagini (f3rd Diagrama Gantt, Raport si Regulament) va fi verificat referitor la
numarul de caractere maxim admis. Dacd nu va indeplini aceastd conditie, va fi efiminat din concurs. Toate
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cuvintele scrise cu caractere italice vor fi sterse din formularul final. Ele contin doar indicatii referitoare la
completarea formularului.

Proiectul nu se identificd cu concursul/festivalul in sine. Concursul/festivalul este doar activitatea principald a
proiectului, care se subsumeaza unui obiectiv specific.

Raportul editiei anterioare trebuie sd confind minimum urmatoarele informatii:

(_/ 1. Rezulatul derularii proiectului {foarte pe scurt: perioad3, parteneri, principalele activitati);
2. Numar de participanti, cu unitatea de Tnv3tdmant precizatd {in cazul concursurilor cu participare
directd);
3. Numar de participanti, scoli, judete si tiri implicate, pentru proiectele cu participare indirectd/online;
Bugetul (surse de provenienid a fondurilor si modul in care au fost cheltuite);
5. Premii (dacd este cazul} - numadr si procent din numirul de participanti (conform Regulamentului de
organizare a activitdtilor cuprinse in calendaru! activitdtilor educative, scolare si extrascolare si

Regutamentului propriu al concursului). Tn cazul in care sunt mai multe premii |, Il etc., se va justifica
acest lucru.

6. Rezultate - produse, impact
Promovare i diseminare (doar descriere, fird atasamente).
8. Anexe la raport: lista cu membrii echipei de proiect si lista cu coordonatorii echipajelor

participante/participantilor, cu datele de contact. O parte dintre acestia vor fi sunati, aleatoriu, pentru
ali se cere pdrerea despre proiect.

Dacd raportul nu va contine cel putin informatiile de mai sus, va fi considerat nevalid si proiectul va fi
eliminat din competitie.

C

D.3. Fiecarui obiectiv specific ii sunt subsumate una sau mai multe activitati. Dacd obiectivele sunt formulate
SMART, rezuitatele decurg firesc chiar din obiective.

=%

~

Exemplu de obiectiv specific pentru evaluare si diseminare: ,Diseminarea rezultatelor proiectului in 30
unitdti scolare, intr-un interval de 6 luni”.

Activitati subsumate acestui obiectiv:
1. Constituirea unei baze de date cu profesorii participanti la proiect;

2. Realizarea unor materiale electronice cu rezultatele proiectului i transmiterea acestora céitre profesorii
implicati;

3. Organizarea unor evenimente de diseminare in cele 30 de unitati scolare, dupd finalizarea octivitdtii
principale.

D.6. Perioada de desfésurare a proiectului este intotdeauna mai mare decét cea de desfGsurare a
concursului/festivalului. Obligatoriu existd o perioadd de pregdtire si una de evaluare/diseminare.
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D.8. Exemplu de diagramé Gantt:

Diseminarea
rezultatelor
proiectului in 30
unitdti scolare,
intr-un interval
de 6 luni

date cu profesorii
participanti la proiect

Nr. | Obiectiv specific | Activitate tuna | lunag | lung | lune | Luna Responsabili
ert. 1 2 3 4 5
1. Constituirea unei boze de

fonescu P

Realizarea unor materiale
electronice cu rezultatele
proiectului si transmiterea
acestora cdtre profesorii
implicati

Georgescu M.

Papescu P,

Organizoreg unor
evenimente de diseminare
in cele 30 de unitdi scolare

Echipa de praiect,
pe orose

Profesorii
participanti

D7. Activitatile sunt subsumate unui obiectiv specific. Ele pot fi impdrtite in subactivitdti/actiuni, dacd este
necesar, cu respectarea numdrului maxim de caractere pentru acest capitol. Probele de concurs nu sunt

( J octivitdti separate, ci subactivitéti/actiuni in cadrul activitétii principale. Ele sunt descrise in Regulamentul
concursului, nu in formularul de aplicatie.

D.13. Partenerii sunt acele institutii care contribuie efectiv la organizarea proiectului; a nu se confunda cu
unitatile scolare care doar participd la una sau mai multe activitati ale proiectului. Existenta partenerilor
este recomandatd, nu obligatorie. Nu este necesard incheierea de parteneriate cu unititile de invatamdant

participante,
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Anexa 5

Anexa 2 |a ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr........... Y A 2011
privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare §i desfasurare a competitiilor scolare i a
Regulamentului de organizare a activitdilor cuprinse in calendarul activitdtitor educative, scolare si
extrascolare

REGULAMENT DE ORGANIZARE A ACTIVITATILOR CUPRINSE
IN CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE, SCOLARE S1
EXTRASCOLARE

Capitolul

Cadru general

Art. 1. (1) Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile art. 81 din Legea
educafiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu
Recomandarea Consiliului Europei din 30 aprilie 2003, care mentioneaza directiile de acfiune
referitoare la recunoagterca statutului echivalent al activitdjii educative scolare si extrascolare
cu cel al educatiei formale, din perspectiva contribujiei egale la dezvoltarea personalitatii
copilului $i a integrarii lui sociale.

(2) Principiile in baza carora sunt organizate activitafile educative scolare $i extragcolare sunt:
a. recunoagterea statutului activitidfii educative scolare si extrascolare ca dimensiune a
procesului de invatare permanent;

b. recunocagterea activitdfii cducative extragcolare ca parte esentiala a educatici obligatorii;

c. importania activitifii educative scolare si extrascolare pentru dezvoliarea sistemelor
relajionate de cunostinte, a abilititilor si a competenielor;

d. contribugia activitapii educative extrageolare pentru crearea conditiilor cgale/echitabile de
acces la educafie, pentru dezvoltarea deplind a potentialului personal si reducerea inegalitiyii

si a excluziunii sociale;
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e. potenpialul activitafii educative extragcolare ca modalitate complementard de integrare
sociald §i participare activi a tinerilor in comunitale;

f. importanta promovarii cooperdrii tuturor factorilor interesati, in vederea utilizérii
diverselor abordari didactice necesare cresterii calititii procesului educational;

g. necesitatea asigurdrii resursclor umane §i financiare pentru implementarea optimi gi
recunoaglerea valoricd a programelor educative extrascolare din perspectiva rezultatclor
invitirii;

h. recunoasterea activitajii educative extragcolare ca dimensiune semnificativd a politicilor
nationale si curopene in domeniul educatiei.

Art. 2. (1) n conformitate cu prevederile legale, anteprescolarii, prescolarii si elevii din invatimantul
preuniversitar au drepturi egale de participare la activitati educative, scolare si extrascolare,

organizate de Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului, numit in continuare MECTS.

(2} Activitdtile educative, scolare si extrascolare sunt realizate in cadrul unitdtilor de invatdmént
preuniversitar, Tn palate si cluburi ale copiilor, in tabere scolare, in baze sportive, turistice si de

agrement sau in alte unitati acreditate in acest sens.

{3) Activitdtile educative se desfisoard in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate fata de
disciplinele studiate de elevi prin curriculumul obligatoriu. Ele pot avea la bazd informatiile
acumulate si competeniele dezvoltate de elevi pe parcursul anului scolar, fiind complementare sau

vizand aplicarea practicd a acestor informatii si competente.

(4) Organizarea activitatilor educative are la bazi dorinta elevilor de a se implica in proiecte
extragcolare, parteneriatul unitdtii scolare cu alte institutii care pot furniza resurse pentru astfel de
activitati, dorinta profesorilor de a realiza si alte activitdti, in afara orelor de curs, optiunea
managerilor scolari pentru diversificarea serviciilor educationale in scopul cresterii atractivitatii

ofertei unitadtii scolare, impactul pozitiv asupra comunitdtii etc.

(5) In cazul palatelor si cluburilor copiilor, implementarea de proiecte educative este una dintre

modalitatile de evaluare a activitdtii de cerc a copiilor si a profesorilor deopotriva.
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Capitolul 1l

Prevederi penerale

Art. 3. (1) Activitdtile educative desfasurate de prescolarifelevi sunt cuprinse in Calendarul

Activitatilor Educative.

(2} Calendarul Activitdtilor Educative este structurat in trei parii: Calendarul Activitdilor Educative
Nationale, Calendarul Activitdtilor Educative Regionale si interjudetene si Calendarul Activitatilor

Educative Judetene.

(3) Pe baza propunerilor venite de |a inspectoratele scolare precum si de la parteneri — organizatii
guvernamentale sau neguvernamentale, Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
elaboreaza anual Calendarul Activitdtilor Educative Nationale, numit in continvare CAEN, si

Calendarul Activitatilor Educative Regionale si Interjudetene, numit in continuare CAER.
Art. 4. (1) CAEN este elaborat de MECTS si cuprinde:

a) Evenimente nationale organizate de MECTS si parteneri, care au etape de desfdsurare:
etapa locald, judeteanad, regionald (dupi caz), nationala si internationald.

b) Activitati nationale §i internationale organizate de inspectoratele scolare, unitati scolare,
palate si cluburi ale copiilor si parteneri.

(2) CAER se elaboreazd pe baza propunerilor inspectoratelor scolare judetene, numite in continuare

1.S.)., respectiv ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, numit in continvare 1.5.M.B., si

este avizat de MECTS.

(3) Calendarul Activitdfilor Educative Judeiene, numit n continuare CAEJ, este elaborat de
inspectorul de specialitate din cadrul 1.5.)./1.5.M.B., pe baza propunerilor unitdtilor scolare i este

avizat de inspectorul scolar general.

Art. 5. (1} Elaborarea CAEN si a CAER se face anual, in urma unui proces de selectie a proiectelor,

concursurilor, festivalurilor sau a altor programe propuse.
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(2) CAEN si CAER sunt publicate de site-ul MECTS in perioada ianuarie-februarie a fiecarui an.

Capitolul Il
Calendarul Activitatilor Educative Nationale
Sectiunea 1l

Prevederi generale

Art. 6. (1) Tn luna septembrie a fiecirui an se lanseazi Apelul de propuneri pentru CAEN, pentru anul

calendaristic urmator, publicat pe site-ul Ministerului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului.

{2) Apelul de propuneri pentru CAEN contine: Formularul de aplicatie, Fisa de evaluare, Criterii de
eligibilitate, Criterii de evaluare, termene si conditii de participare la concursu! de proiecte educative

extrascolare, alte precizari pentru anul scolar respectiv.
{3) Concursul de proiecte pentru CAEN se realizeaz3 anual, in luna noiembrie,
Art. 7. Proiectele pentru CAEN sunt incadrate in urmitoarele domenii:

a) artistic, cu subdomeniile arte vizuale, teatru, literaturd, folclor, traditii si obiceiuri, culturi si

civilizatii, muzica, dans;

b) ecologie si protectia mediului;
¢) educatie civica;

d) sportiv-turistic;

e) tehnic;

f) stiintific,
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Art. 8. (1) Se considerd cd un proiect este de nivel international dacd participa reprezentanti din

minimum 4 {3ri invitate si minimum 10 judete.

{2) Se considerd cd un proiect este de nivel national, dacad la activitate participd un numar de
judete, dupad cum urmeaza:

a. pentru proiectele la care participarea este individuald sav pe echipaje formate din 2-4
participanti, reprezentanti din minimum 25 judete;

b. pentru proiectele la care participa echipaje formate din 5 — 7 elevi, reprezentanti din minimum
20 judete;

c. pentru proiectele la care participd echipaje/formatii formate din mai mult de 8 elevi,
reprezentanti din minimum 15 judete;

d. pentru festivaluri de folclor, minimum 10 ansambluri din cel putin 5 zone folclorice ale tarii
(Banat, Crisana, Maramures, Moldova, Dobrogea, Muntenia, Oltenia, Transilvania).

(3) Se considerd cad un proiect este de nivel regional dacd la activitati participd reprezentanti din
minimum 5 judete.

{(4) Se considerd ¢3 un proiect este de nivel interjudetean daci la activitdti participd reprezentanti
din minimum 3 judete.

{5) Fac exceptie de la prevederile alin. (2} activitatile derulate in domeniile in care nu exista centre de
instruire/antrenament in fiecare judet. Tn acest caz, proiectul se considerd de nivel national dac3 la

competitie participa reprezentanti din minimum 70% dintre judetele in care se desfasoara activitatea

respectiva.

Art. 9. (1) Institutiile eligibile s depun3 proiecte pentru includerea in CAEN/CAER sunt_inspectoratele
scolare judetene, centrele judetene de resurse si asistenid educationald, palatele si cluburile

copiilor, unitdtile de invtdmant preuniversitar, consortii de unitati scolare.

(2) Institutile mentionate la alin. {1) pot incheia parteneriate publice sau public-private cu alte
unitati de invdtdmant sau inspectorate scolare, cu organizatii neguvernamentale, cu firme private, cu

autoritdtile publice locale, cu biblioteci, case de cultur3, tabere scolare, cu alte institutii ale statului

etc.

(3) La implementarea proiectelor pot contribui si consiliile elevilor.
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Art. 10. (1) Proiectele eligibile pentru inscrierea in CAEN/CAER sunt doar cele care au ca grup {intd
copiii 5i adolescentii, prescolari si elevi, implicati direct in activitdti extrascolare, in cadrul palatelor si

cluburilor copiilor sifsau al unitatilor de invaid@mant preuniversitar.

(2) Proiectele cuprinse in CAEN/CAER constituie finalitatea unor activitali desfasurate cu copiii in
afara orelor de curs, in cadrul palatelor si cluburilor copiilor, in cadrul unor cercuri organizate in
unitatile de invaldamant preuniversitar, in cadrul unor programe comune cu organizatii non-
guvernamentale, numite in continuare ONG-uri, sau cu alii parteneri, al unor programe de

voluntariat, al altor programe.

Art. 11. (1) Pentru a fi inclus in CAEN/CAER, un proiect trebuie sa fi desfisurat anterior minimum o

editie locald si una judeteand sau interjudeteanai.
(2) Se considerd activitati/proiecte neeligibile pentru includerea in CAEN/CAER:

a. concursurile adresate exclusiv elevilor care fac activitate de performantd, in unitdtile scolare
vocationale; exceptie o constituie acele concursuri care au sectiuni pentru participanti care provin de
la alte unitati scolare, in afara celor vocationale. in cazu!l in care aceste concursuri solicitd finantare,
vor primi alocare bugetard doar pentru sectiunea dedicatd elevilor care studiaza domeniul respectiv

in afara orelor de curs;

b. proiecte aflate la prima editie;

¢. proiecte care fac parte din programele europene Comenius si Tineret in Actiune;.

d. concursurile scolare care vizeaza evaluarea competentelor dobandite de elevi la una sau mai
multe discipline cuprinse in ariile curriculare, acestea putind fi incluse in Calendarul olimpiadelor si
al concursurilor scolare;

e. proiectele care s-au desfdsurat in anul anterior fird respectarea datelor precizate in Fisa de
aplicatie: nerespectarea bugetului de cheltuieli, nerespectarea numarului de participanti conform
nivelului de desfasurare, nerealizarea activita{ilor propuse, acumularea de reclamatii etc.

(3} Proiectele eligibile au ca grup tintd copii, respectiv elevi, conform art. 10, dar pot propune $i

activitdti dedicate profesorilor care instruiesc sau antreneaza participantii-copii, cum ar fi
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simpozioane, prezentari, ateliere, schimb de bune practici si alte activitati de acest tip, fard ca

proiectul sa se limiteze la acestea.

{4) Sunt eligibile proiectele care includ activitdti ce pot fi organizate prin internet, ca parte integrantd
a proiectului. In cazul in care astfel de activititi se vor desfisura pe parcursui fazei nationale a

proiectului, pentru acestea nu se acorda finantare separata.
(5) Experienta in organizarea proiectelor educative constituie un avantaj in procesul de evaluare,
(6) Aprobarea unui proiect/concurs/festival este valabild pentru un an calendaristic.

(7) La nivel de unitate de invajdmant preuniversitar, pot fi aprobate si inaintate spre avizarea 1SJ/ISMB

maximum 2 proiecte de nivel national/international.

(8) La nivel de palat sau club al copiilor, vor fi aprobate si inaintate spre avizarea ISJ/ISMB maximum

10 proiecte de nivel national/international.
Sectiunea 2

Scrierea proiectelor

Art. 12. (1) Pentru elaborarea proiectelor ce vor fi supuse evaludrii in vederea includerii in CAEN,
respectiv CAER, autorii vor avea in vedere definitia proiectului, ca investitie de resurse pe o perioada
determinatd, avand ca scop realizarea unui obiectiv sau unui set de obiective precise. Obiectivele se

realizeaza printr-un set de activitdti care conduc la obtinerea unor rezuitate.

(2) Proiectele propuse pentru evaluare vor contine sectiuni separate, care s3 prezinte motivatia,
scopul gi obiectivele, strategiile, cdile de realizare, planurile si actiunile, responsabilititile, resursele

umane si financiare, termenele de realizare.

(3) In vederea scrierii unui proiect, este necesara stabilirea echipei de proiect, care sa realizeze o

analiza a nevoilor §i 0 documentare prealabile.
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o

{4) Echipa de proiect mentionati la alin. (3) parcurge urmatorii pasi inainte de scrierea propriuv-zisa a

proiectului:

a) Analiza de nevoi - identificarea nevoilor organizatiei, prioritizarea acestora si selectarea celor care
corespund criteriilor, respectiv conditiilor de finantare identificate;

b) tdentificarea liniei sau a sursei de finantare posibile pentru implementarea unor solutii de

diminuare a nevoii identificate. in functie de experientd, pot fi accesate fonduri din diferite surse de

finantare: fundatii, organizatii locale, regionale, nationale sau internationale, sponsorizari, consilii

locale, linii de finantare locale, regionale, nationale sau internationale etc.;

c) Lansarea apelului de propuneri — in care sunt precizate criteriile de eligibilitate, de excludere, de

selectie, de acordare a finantdrii, precum si prioritdtile europene 5i nationale {in funciie de

amploarea liniei de finantare);

d) Lansarea documentelor pentru aplicant: Ghidul solicitantului, regulamente, conditii, criterii,

formularul de aplicatie, grila de evaluare etc.

(5) Proiectele care vor fi depuse in vederea evaludrii pentru includerea in CAEN sau CAEJ trebuie s3

contina urmatoarele elemente de bazi:

a) ideea proiectului sau problema ce se doreste a fi rezolvata prin proiect;

b) motivatio proiectului (de ce se doreste realizarea proiectului si ce vine in sprijinul realizérii lui);

¢) titlul proiectului;

d) scopul proiectului;

¢) obiectivele proiectului;

) resursele solicitate fie pe obiective, fie descrise pentru fiecare activitate in parte;

g) grupul-tinta al proiectului sifsau cine beneficiazd de rezultatele punerii lui in practicd {cui ii este
adresat), care de cele mai multe ori poate sd rezulte din scop sau obiective si/sau trebuie definit
distinct;

h) octivitdtile care duc la realizarea obiectivelor, cu descrierea lor si stabilirea intinderii in timp si a
dependentelor dintre ele;

i) rezultatele de bazd ale proiectului, care se stabilesc pentru fiecare obiectiv;

1) impactul proiectului;

k) bugetul proiectului, care poate fi defalcat pe fiecare activitate si pe fiecare sursd in parte, pe
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perioade de realizare a proiectului si in final pentru intregul proiect;

1} indicatorii prin care rezultatele pot fi urmarite;

m) modalitdti de monitorizare §i evaluare o rezuftatelor proiectului;

n) descrierea cdilor/ modalitdtilor prin care pot fi diseminate informatiile despre rezultatele
proiectului si cum pot fi valorizate acestea;

0) sustenabilitotea proiectului - descrierea modului in care poate fi asiguratid continuitateo
proiectului la sfarsitul perioadei de finantare {daca este cazul unui astfel de proiect) sau prognozareo
in timp a evolutiei produsuluif rezultatului proiectului.

Art. 13. La depunerea proiectului ce candideazd pentru includerea in CAEN sau CAER, aplicantul

trebuie sd respecte urmatoarele reguli:

a) dosarul va cuprinde urmatoarele documente: formularul de aplicatie, care nu va depdsi 6 pagini;
contracte sau declaratii de parteneriat, dacd existd; angajamente bugetare din partea partenerilor,
dacd existd; regulamentul de organizare; raportul narativ pentru editia anterioard, avizat de
inspectorul educativ;

b) formularul de aplicatie se completeaza cu caractere Times New Roman, dimensiunea 12;

¢) pe copertd/prima pagind se va preciza clar titlul $i domeniul, in vederea impdrtirii pe categorii,
care are loc inaintea evaludrii propriu zise; perioada de derulare a fazei finale; nivelul propus;

d) toate documentele care fac parte integranta din proiect trebuie legate cu dosar, sind, arc etc.;

¢) referitor la parteneri, persoane sau instituiii care contribuie la buna desfisurare a proiectului, se
vor anexa in copie contractele sau declaratiile de parteneriat, daci este cazul, sau alte angajamente
din partea acestora;

f) rezumatul proiectului trebuie s contind o precizare referitoare la tipul proiectului;

¢) perioada minima de implementare a proiectului este de 4 luni;

h) numarul maxim de activitdii este de 2 pentru fiecare obiectiv;

i) dosarul proiectului desfasurat sub forma de concurs va contine, in mod obligatoriu, regulamentul
de organizare, lipsa acestuia determinand eliminarea din procesul de evaluare;

J) dosarul proiectului va contine, in mod obligatoriu, raportul narativ al editiei nationale sau dupa
caz, al editiei internationale anterioare, avizat de inspectorul educativ;

k) numadrul maxim de institutii aplicante este 3;
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1) numirul de parteneri, organizatii publice sau private care sprijind aplicantul in implementarea
proiectului nu este limitat;

m) constituie avantaje: varietatea activitailor, abordarea crosscurriculard, implicarea unui numar
mare de parteneri, aducerea unor elemente de noutate i adaptare la nevoile §i preferintele grupului
tinta;

n) proiectele transmise dupa termenul de predare sau la alte adrese decdt cele precizate in Apel nu

vor intra n evaluare,

Sectiunea 3

Transmiterea si evaluarea proiectelor

Art. 14. (1) Toate proiectele vor fi transmise de cdtre inspectorul educativ din fiecare

judet/Municipiul Bucuresti catre institutia colectoare stabilitd, in fiecare an, de catre MECTS.

{2) Inspectorii educativi au datoria de a verifica dosarele proiectelor educative nationale si
internationale si de a le aviza.

{3) Inspectorul educativ poate respinge proiectele propuse in urmatoarele doua situatii:

a) proiectele care contin activitati care nu fac parte din categoria activitdtilor educative;

b} proiectele care nu respectd canditiile de eligibilitate.

{4) Toate proiectele sunt transmise in acelasi pachet, care contine, pe langa proiectele propriu zise,
si 0 listd cu toate proiectele propuse, semnatd de inspectorul educativ si de inspectorul scolar
general. Aceastd list3 va fi transmis3 si in format electronic, la adresa pe e-mail comunicata in Apelul
tansat in luna septembrie a fiecarui an.

Art. 15. (1) Evaluarea proiectelor se realizeazd in comisii de specialitate constituite la nivelul

Ministerului Educagiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului.

{2} Comisiile de evaluare, pe domenii, sunt formate din 3-5 specialisti, care pot fi inspectori,

directori, profesaori, selectati pe baza de concurs.

(3} In maximum doud siptimani de la expirarea termenului de depunere, proiectele sunt impartite
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pe domenii, sunt numerotate §i sunt predate de cdtre reprezentantul institutiei colectoare,
mentionate la art. 14, alin. (1), c3tre comisiile de specialitate pe bazi de proces - verbal de predare -
primire,

(4) Comisiile preiau, pe baza proceselor — verbale, toate proiectete din domeniul/subdomeniul
respectiv si le evalueaza, pe baza Fisei de evolugre.

(5) Evaluarea se face pe domenii, numirul maxim de proiecte aprobate pentru includerea in CAEN
pentru fiecare domeniu/subdomeniu in parte fiind de 25, cu exceptia subdomeniului ,Arte vizuale”
unde pot fi acceptate maximum 60 proiecte.

{6) Tn timpul procesului de evaluare, fiecare comisie completeazd, pentru fiecare proiect, o Fisd de
evoluore, in care este precizat punctajul final precum si observatiile membrilor comisiei, dac acestea
exista.

{7) Tn cazul in care existd proiecte propuse pentru a fi inscrise in CAER sau proiecte respinse, pe fisa
de evaluare se precizeaza motivul propunerii de includere in CAER sau motivu! respingerii.

(8) Evaluarea are loc in maximum o funi dup3 expirarea perioadei de depunere. La finalul perioadei
de evaluare, comisiile vor preda reprezentantilor MECTS, pe baz3 de proces - verbal, proiectele
evaluate, proiectele propuse pentru CAER si proiectele respinse.

(9) Tn termen de o luni de la finalizarea procesutui de evaluare, reprezentantii MECTS elaboreazd
forma de lucru a CAEN. Aceastd formd cuprinde doar proiectele care acumuleazd minimum 65 de
puncte din cele 100 de puncte posibile, conform Fisei de evaluare. Dupa obtinerea avizului conducerii

ministerului, CAEN este finalizat si este postat pe site-ul MECTS.

Sectiunea 4

Implementarea proiectelor

Art. 16. (1)} Pentru proiectele incluse in CAEN, respectiv CAER, specificul conditiilor de participare

este urmatorul:

a) participarea poate fi individuald sau pe echipaje/formatii;
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b) participantii sau echipajele/formatiile participante la concursuri sunt invitate doar pe baza
unui proces de selectie.

(2} Procesul de selectie se poate desfisura prin faze intermediare, pe unitate scolara, pe localitate,
pe judet, pe regiune, sau prin evaluarea unor produse care sa ateste activitatea la cerc/activitatea
extrascolara.
(3) Prevederea de la alin. {2} este valabil3 atét pentru concursuri, cdt si pentru festivaluri.
{4) in situatia selectiei bazate pe faze intermediare, 1a faza nationald concurentii, respectiv
echipajele sau formatiile vor prezenta un document care s3 ateste clasarea lor pe locul 1 la faza
anterioara: proces verbal/clasament/adeverini3 din partea 1.S.).
(5) Tn cazul proiectelor la care solicitarea de participare este foarte mare si nu existd posibilitatea de
organizare a unor faze intermediare, organizatorii stabilesc o perioada de inscriere, precum si
criteriile de selectare a participantilor. Criteriile de selectare a participantilor pot fi: dosar sau
portofoliu, proiect, vizionare de CD/DVD cu prestatia echipajului/formatiei/solistului, alte criterii
specifice.
(6) Toate informatiile legate de conditiile de participare sunt ficute publice cu cel putin o lund
inainte de demararea procesului de selectie, prin publicarea regulamentului proiectului pe site-ul
unitatii seolare/1.S.)./1.5.M.B. si prin corespondent electronici.
(7) Tn cazul proiectelor internationale, formatiile din alte t3ri vor participa pe bazi de invitatie din
partea organizatorilor, vizatd de 1.5.)./ 1.5.M.B.
{8) Organizatorii asigura transparenta intregului proces de inscriere si selectie.
(9) Participantii acceptati in concurs au obligatia de a respecta, intocmai, regulamentul de
organizare si desfisurare impus de organizatori, in caz contrar, fiind descalificai.

Art. 17. (1) La toate proiectele organizate sub formi de concurs se pot acorda premii (1, 11, 11),

mentiuni $i premii speciale.

{2) Modul de jurizare si modul in care se acord3 premiile vor fi precizate in regutamentul
concursului sau al festivalului-concurs.

(3) Sevor acorda un premiu I, un premiu 1, un premiu [Il si doud mentiuni pentru fiecare categorie
de concurs. Fac exceptie situatiile in care doi sau mai multi participanti obtin acelasi punctaj in

concurs, fard posibilitatea susginerii unor probe de departajare, caz in care se poate acorda acelasi
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premiu/mentiune pentru punctaje egale, fard a depasi numarul total de premii si mentiuni. Decizia
de acordare a mai multor premii I, Il, Ill sau mentiuni revine juriului concursului.

{4) Numarul total de premii |, Il, ll si mentiuni nu poate depdsi 25% din numdrul de concurenti
(individuali sau echipaje/formatii/ansambluri) pentru fiecare categorie de concurs.

(5)  Institufia organizatoare, respectiv partenerii sau sponsorii pot acorda si premii speciale.

(6) in cadrul fiecirui proiect pot fi eliberate diplome de participare si diplome pentru premii si
mentiuni, cu numar de inregistrare al institutiei initiatoare, respectiv al inspectoratului scolar.

(7} Institutia organizatoare poate elibera adeverinte pentru profesorii implicati in organizare,
precum si documente de multumire pentru parteneri sau sponsori.

(8)  Pe diplomele pentru premii, acordate copiilor sau elevilor, ori echipajelor se precizeazd si
numele profesorului coordonator,

(9}  Reprezentantii MECTS semneazd doar diplome-tip, inregistrate la MECTS, pentru premiile
acordate in cadrul proiectelor inscrise in prima Anex3 a CAEN, LACtivitati organizate de Ministerul
Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului si parteneri”,

(10} Pentru toate celelalte proiecte nationale, diplomele de participare sunt semnate de
organizatori, iar cele acordate pentru premii, sunt semnate de citre organizator si de catre
inspectorul scolar general din judeful organizator. Diplomele au numdr de inregistrare dat de
organizatori i sunt inaintate 1.5.J., cu tabel justificativ.

{11} Pe orice document care atestd participarea sau obfinerea unui premiu de ciitre un
copil/profesor la un proiect educativ se foloseste termenul ,national” sau ,international”, referitor la
proiectul respectiv, doar dacd acesta este inscris in CAEN cu denumirea respectiva.

Art. 18. (1) Tn functie de bugetul alocat de MECTS pentru cofinangarea proiectelor educative, o parte

dintre proiectele cuprinse in CAEN pot primi si 0 alocare financiari.

{2} Devizu! pentru activitdtile cuprinse in CAEN care primesc finantare din partea MECTS se
aproba prin not3 internd elaboratd de DGEITPV, iar sumele sunt comunicate organizatorilor dupd

aparitia CAEN pe pagina web www.edu.ro.

(3)  Fiecare organizator al unei activiti(i pentru care a fost alocat buget este obligat sa transmita
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propunerea de deviz citre directia responsabild din MECTS, cel mai tirziu cu o luni inaintea derulirii

etapei nationale/internationale. In propunerea de deviz, se va face referire la suma alocatd de

MECTS si nu la bugetul total al activitaiii.

{4) Cheltuielile de transport al participantilor si al profesorilor insotitori din localitatea de

resedinta la locul desfasurdrii activiti{ii si retur vor fi suportate, conform legislatiei in vigoare, de

cdtre inspectoratul scolar judetean/ISMB/unitatea scolard.

(5)  Cheltuielile de organizare vor fi suportate de organizatori, din fondurile alocate de MECTS

sau din alte surse,

Capitolul IV

Realizarea Calendarului Activititilor Educative Regionale si Interjudetene

Art. 19. CAER este alcdtuit pe baza propunerilor inaintate de inspectoratele scolare judetene/al

Municipiului Bucuresti reprezentantilor MECTS.

Art. 20. Inspectorii educativi au obligatia de a evalua propunerile de proiecte regionale/interjudetene

in cadrul unei comisii de specialisti.

Art. 21. in urma evaludri, comisia de specialisti inainteazd MECTS, la DGEITPV, o listd cu proiectele

avizate, cu propunerea de a fi incluse in CAER.

Capitolul V

Atributiile inspectorilor educativi din inspectoratelor scolare
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Art. 22. Formularul de aplicatie pentru CAEN, Fisa de evaluare, calendarele activitdtilor educative
(judetean, interjudetean, regional, national, international), aite preciziri referitoare la CAEN/CAER se
publici pe site-ul fiecarui inspectorat scolar judetean/al Municipiului Bucuresti, in zona dedicata

activitatitor educative din judet.

Art. 23. Fiecare inspector educativ aduce la cunostinia directorilor de unititi scolare, inclusiv palate
si cluburi ale copiilor, §i a consilierilor educativi prezentul regulament, precum si orice alte informatii
considerate relevante, prezintd documentele din Apel si oferd amdinunte legate de scrierea

proiectetor, dacd exista solicitari in acest sens.

Art. 24. Concursurile din CAEN, CAER, respectiv CAE) se desfasoard sub coordonarea inspectoratului

scolar, avand implicit avizul 1.5.J./1.5.M.B..

Art. 25. Tn fiecare judet, inspectorul educativ sprijina profesorii care doresc s3 implementeze proiecte
educative, putdnd solicita, in acest sens, metodistilor din judet, sa ofere consiliere cadrelor didactice

care doresc s3 depund proiecte pentru inscrierea in CAEN, respectiv CAER.

Art. 26. Inspectorii educativi resping proiectele care nu ndeplinesc criteriile de eligibilitate 5i
expediazd pachetul cu toate proiectele propuse pentru CAEN, pan3 la data limita precizatd de
MECTS,

Art. 27. La nivel judetean/al municipiului Bucuresti se alcituieste un calendar al activitatilor
educative judetene/din municipiul Bucuresti, care cuprinde si fazele judetene ale concursurilor

nationale organizate de MECTS si parteneri.

Art. 28. Pin3 la data de 15 a lunii ianuarie a fiecdrui an, inspectorii educativi transmit, in format
tiparit si electronic, situagia referitoare la modul de desfisurare a proiectelor inscrise in Calendarul

Activitatilor Educative Nationale din anul anterior, conform modelului transmis de MECTS.

Art. 29. {1) Inspectorii educativi monitorizeaza direct sau prin delegarea metodistilor/unor cadre
didactice de specialitate desfisurarea/ derularea efectivd a activititilor proiectelor din CAEN §i CAER,

in conformitate cu propunerea de proiect din formularul de aplicatie.
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(2) in conditiile in care exist3 o diferentd neta intre aceste aspecte, organizatorul isi pierde dreptul de
a depune proiectul respectiv pentru inscrierea in CAEN pentru urmatorii 2 ani. Inspectorii educativi
transmit, o datd cu tabelul de mai sus completat, si un raport sintetic referitor la acest aspect,

precum si masurile propuse organizatorilor pentru imbunatatirea activitatilor, dupa caz.

Art. 30. Pentru fiecare proiect cuprins in CAEN, organizatorul infiinteaza o Comisie de organizare §i
evaluare a activitatii, avizatd de inspectorul responsabil cu activitatea educativd si aprobatd de

inspectorul scolar general, inainte de derularea proiectului.

Art. 31. Pentru fiecare proiect cuprins in CAEN, inspectoru! educativ intocmeste un raport de
maximum o pagina. Raportul va fi atasat la dosarul editiei viitoare, dacd organizatorul doreste sa

depuna proiectul pentru a face parte din CAEN st in urmdatorul an.

Art. 32. Inspectoratul scolar din fiecare judet particularizeazd CAEN, prin stabilirea, n cadrul
Consiliului Consultativ pentru Activitdti Educative, a termenelor, locurilor de desfisurare pentru
etapele locale, zonale, judetene, nationale si a responsabililor pentru etapele zonale/ judetene.

Calendarul particularizat este transmis de cétre ISJ/ISMB unitatilor scolare din judet/municipiul

Bucuresti.

Art. 33. (1) Inspectorii educativi organizeazd fazele judetene si/sau, dupd caz, regionale pentru

concursurile din CAEN, organizate de Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului si

partenerii sai.

{2) In acest sens, fiecare inspector educativ primeste, in cadrul intalnirii anuale cu reprezentantii

MECTS, o listd cu aceste concursuri i cu perioadele de desfasurare a fazelor judetene.

{3) Fiecare unitate scolard are propriul calendar al activitdtilor educative (CAE) care face parte din
Planul managerial al activitdtii educative anuale, fiind efaborat in functie de obiectivele, planul de

dezvoltare institugionala si planurile operationale propuse de unitate.




