POCU w

Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-
2020,Axa prioritara 6, Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10i, Obiective Specifice(0.S.) 6.13, 6.14

Apelul de proiecte: POCU/90/6/19 Stagii de practica elevi si studenti in sectorul agroalimentar,
industrie si servicii

Titlul proiectului: ,Implicare! Dezvoltare! Reusiti!”

Cod MySMIS: 107731

Beneficiar: S.C. EuroJobs S.R.L

Partener: Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

FISA POSTULUI
FUNCTIA : Coordonator activitate
Codul ocupatiei: 242104 responsabil proces
Educatie solicitatd: Studii superioare de lunga durati - 4 ani
Experienti solicitatd: Experienta in posturi similare - 1 ani
Competente solicitate: Competente de management, de comunicare, de lucru sub
presiune
6. Limbi striine solicitate: limba engleza

M e

Intelegere [ Vorbire ' Scriere |
Auditie | Scriere Conversatie | Pronuntie ‘ ‘
| Al-Utilizator | Al- Utilizator Al- . Al- Utilizator | A1- Utilizator elementar
elementar nivel elementar Utilizator ‘ elementar nivel 1
1 nivel 1 elementar nivel 1
| | nivel 1 ‘ | N

7. Atributii:
- Asigura managementul Partenerului in cadrul proiectului;
- Coordoneazi activitatea echipei de proiect la nivelul Partenerului;
- Colaboreazi cu managerul de proiect si coordonatorii de activititi din partea Partenerilor;
- Coordoneaza activitatea expertilor pe termen lung si scurt din partea Partenerului;
- Coordoneaza i avizeazi toate activititile aferente Partenerului;
- Evalueazi lunar stadiul implementarii proiectului ;
- Este responsabil pentru implementarea cu succes a activitdilor proiectului, atingerii
indicatorilor si a rezultatelor planificate in proiect in care este implicat Partenerul ;
- Supravegheazi desfiisurarea zilnici a proiectului §i gestioneazi echipa proiectului din partea
Partenerului;
- Asigurd un circuit informational adecvat, discutii si feedback dintre diferiti participanti;
- Asiguri executarea la timp a activitatilor;
- Verificd respectarea termenelor;
- Verificd si aproba documentele aferente Partenerului 2
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POCU

UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale

2014-2020

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-

2020,

Axa prioritard 6, Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10i, Obiective Specifice(0.S.) 6.13, 6.14

Apelul de proiecte: POCU/90/6/19 Stagii de practic3 elevi si studenti in sectorul agroalimentar,
industrie si servicii

Tithul proiectului: , fmplicare! Dezvoltare! Reusita!”

Cod MySMIS: 107731

Beneficiar: S.C. EuroJobs S.R.L

Partener: Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

b=

S.

FISA POSTULUI

Functia : Specialist in formare

Codul ocupatiei: 242319 specialist in formare

Educatie solicitati: Studii superioare de lunga duraté - 4 ani
Experienti solicitati: Activitati de formare profesionals,
implementare/urmérire/monitorizare/evaluare servicii - 1 ani
Competente solicitate

Capacitate de comunicare, analiz si sintezd, de a lucra sub presiune

6.

7.

Limbi straine solicitate; limba englezi _
' Intelegere | Vorbire | Scriere |
‘ Auditie | Scriere Conversatie . Pronuntie
Al- | Al- Utilizator Al- | Al- | Al- Utilizator elementar
‘ Utilizator elementar ‘ Utilizator | Utilizator | nivel 1
‘ elementar nivel 1 ‘ elementar | elementar
| mnivel 1 ] - nivel 1 ‘ nivel 1 | - ]
Atributii:

Isi exercita functia in cadrul Activitatii 2.1 si Activitatii 6.2. Preia persoanele din
GT care au beneficiat de informare si consiliere si care au primit recomandare pentru FP
si incheie cu acestia contracte de FP. Identifics furnizorii de formare profesionala,
incheie contracte cu acestia, plaseazi cursantii in grupele de formare. Monitorizeazi att
cursanti cat si furnizorii de formare profesionald in vederea respectdrii clauzelor
contractuale. Realizeaza verificari asupra respectdrii clauzelor contractuale atit la
cursanti cdt gi la furnizorii de formare. Asigurd pistrarea confidentialititii si a
documentelor realizate. In cadrul activitdtii 6.2 va participa la activitati de constientizare
a nediscrimindrii in randul elevilor.
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PECU w

UNIUNEA EUROPEANA Instru m;ﬂn;a_ ",ngrgcturale

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-
2020, Axa prioritara 6, Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10i, Obiective Specifice(0.S.) 6.13, 6.14

Apelul de proiecte: POCU/90/6/19 Stagii de practicd elevi si studenti in sectorul agroalimentar,
industrie §i servicii

Titlul proiectului: , Implicare! Dezvoltare! Reusiti!”

Cod MySMIS: 107731

Beneficiar: S.C. EuroJobs S.R.L

Partener: Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

FISA POSTULUI

FUNCTIA : Expert tehnic formare

Codul ocupatiei: 242319 specialist in formare

Educatie solicitati: Studii superioare de lung3 durati- 4 ani

Experienta solicitata: Activititi de implementare/urmarire/monitorizare/evaluare

servicii, Expert activititi formare - 1 ani

5. Competente solicitate:
Capacitate de comunicare, de analiza $i sinteza, de a lucra sub presiune. Si cunoasci
legislatia relevanta cunostinte operare PC

6. Limbi straine solicitate: limba englezi

N =

_ _inge—legere _‘ Vorbire | Scriere T
 Auditie | _ Scriere | Conversatie ‘__Pronun;ie_ | _ |
| Al- | Al- Utilizator | Al- Al- | Al- Utilizator elementar |
‘ Utilizator elementar Utilizator ‘ Utilizator | nivel 1

elementar | nivel 1 ‘ elementar ‘ elementar |
| nivell | | mivell | pivell

7. Atributii:

fsi exercita functia in cadrul Activitatii 4.1. Preia persoanele din GT care au
beneficiat de informare si consiliere si care au primit recomandare pentru FP si incheie cu
acestia contracte de FP. Identifica furnizorii de formare profesionald, incheie contracte cu
acegtia, plaseazi cursantii in grupele de formare. Monitorizeazi atit cursanfii cat gi
furnizorii de formare profesionald in vederea respectérii  clauzelor contractuale.
Realizeaza verificari asupra respectdrii clauzelor contractuale atit la cursanti cét si la
furnizorii de formare. Asiguri pastrarea confidentialitatii si a documentelor realizate.
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POCU =

Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

Proiect

cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-

2020, Axa prioritara 6, Educatie i competente

Prioritatea de investitii 10i, Obiective Specifice(0.S.) 6.13, 6.14

Apelul de proiecte: POCU/90/6/19 Stagii de practici elevi si studenti in sectorul agroalimentar,
industrie si servicii

Titlul proiectului: ,Jmplicare! Dezvoltare! Reugsitd!”

Cod MySMIS: 107731

Beneficiar: S.C. EuroJobs S.R.L

Partener: Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

FISA POSTULUI
1. Functia: Specialist In recrutare
2. Codul ocupatiei: 333306 analist resurse umane
3. Educatie solicitati: Studii superioare de lunga durati - 4 ani
4. Experienta solicitati: Experientd in posturi similare sau de resurse umane - 1 ani
5. Competente solicitate: abilitati de planificare, organizare, coordonare si control;
autonomie si stabilitate emotionali; corectitudine; disponibilitati de comunicare
6. Limbi striine solicitate: limba englez3
r - Intelegere ‘ ~ Vorbire Scriere |
'_ Audifie | Scriere Conversatie = Pronuntie : |
Al- | Al- Utilizator Al- Al-  Al- Utilizator elementar
Utilizator elementar Utilizator Utilizator nivel 1
elementar nivel 1 clementar elementar |
nivel 1 | | nivel | \ nivel 1
7. Atributii:

Raspunde de activitatea ,,Identificare si recrutare grup tinta”.

Réspunde de organizarea sesiunilor de informare $i recrutare a grupului tintd pe judetul
Hunedoara;

Réaspunde de dosarul de inregistrare a persoanelor in grupul tintd;

Completarea si actualizarca bazei de date cu persoanele din grupul tintd a proiectului.
Avizeaza identificarea §i recrutarea grupului tinta

Respectd procedurile interne ale proiectului
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PeCU {/

A Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

5.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-
2020, Axa prioritara 6, Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10i, Obiective Specifice(0.S.) 6.13, 6.14

Apelul de proiecte: POCU/90/6/19 Stagii de practic3 elevi si studenti in sectorul agroalimentar,
industrie §i servicii

Titlul proiectului: , Jmplicare! Dezvoltare! Reusita!”

Cod MySMIS: 107731

Beneficiar: S.C. EuroJobs S.R.L

Partener: Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

FISA POSTULUI

1. Functia: Contabil

Codul ocupabpiei: 241102 expert contabil-verificator

3. Educatie solicitatii: Studii universitare in domeniul
tehnic/economic/juridic/administratie publicd, Cunostinte de management, Cunostinte de
management financiar, Calitati si aptitudini manageriale- 4 ani

N

4. Experienti solicitata: Experienta financiar- contabil si de manageriat. - 5 ani
5. Competente solicitate: Cunostiinte financiare, fiscale si juridice.
6. Limbi striine solicitate: limba englezi
E o Intelegere | __ j/o_rb_ire: - | ~ Scriere ]
| Auditie Scriere .l Conversatie | Pronuntie
| Al- | Al Utilizator | Al- AL 'Al- Utilizator elementar
| Utilizator |  elementar ‘ Utilizator | Utilizator | nivel 1
elementar | nivel 1 elementar | elementar i
nivel 1 | nivel1l | nivel 1

7. Atributii:

Detine responsabilitatea general asupra tuturor functiilor de management financiar,
inclusive asupra aspectelor privind raportarea financiara, decontirile, stabilirea bugetului,
planificarea si
contabilitatea;

Asiguri capacitatea de conducere in ceea ce priveste proiectarea, amendarea si operarea
sistemului financiar si a procedurilor financiar-contabile ale proiectului, inclusiv planul de
conturi
utilizat i circuitul documentelor;

Gestioneaza fluxul financiar al proiectului;

Asigurd/verifica respectarea conditiilor contractuale, a regulilor de eligibilitate si a
legislatiei
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UNIUNEA EUROPEANA lnslrum;ﬂ:;a_ 2Sntz’rgcturala

nationale si comunitare in vigoare in ceea ce priveste cheltuielile ce stau la baza desfasurarii
activitdtilor din proiect;
Asigurd/ verifici respectarea conditiilor privind desfigurarea ackizitiilor publice:
Coordoneazi redactarea rapoartelor financiare;
Asigurd raportarea de monitorizare pentru managerul de proiect;
Pregétirea documentelor pentru cererile de plata si rambursare;
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