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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr Elemente privind
c rt- responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
) operatiunea
1.1. | Elaborat E.;;ghﬁ;ma Cristina Inspector gcolar | 27.03.2018 m
1.2. | Verificat Prof. dr. Marta Mate | [ISPeCtor scolar 5 4 50 1/~ Z’!%
general adjunct
1.3. | Aprobat Prof. dr. Maria Stefanie ;neipeigor geolar | 11.04.2018 ) / . W

2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZ
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI

RASPUNDERI:

Scopul
Nr. | difuzarii/ . . Nume si Data -
crt. | responsabilitati/ Compartiment | Functia prenume | primirii Semnitura
rispunderi
- Inspector | Prof. dr. -
3.1. | Aprobare afiz’l‘sﬂ;‘;rla‘;; scolar | Stefinie |11.04.2018 ;}{f) Lot
general Maria
Comisia de Inspector
inscrieri In P 1 Prof. dr. D
3.2. | Aplicare invaimantul | $°°% | Mate  |11.04.2018 / -
primar de la gcelper Marta
nivelul ISJ Hd | 2"t \
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Prin postare pe site-ul
(http://isj.hd.edu.ro/) la
Comisiile de Inscrierea in
inscriere in Cadre invatiméantulprimar 2018-
. invitamantul | didactice/| Conform 2019 / forumul
3.3. | Aplicare primar din echipa | deciziilor Inspectoratului Scolar
unititile de  manageriald Judetean Hunedoara
invitdmant (http://forum.isj.hd.edu.ro)
la Admitere/Inscriere -
Inscriere in invitimantul
primar
Inspc;ctor Prof
3.4. | Arhivare GLCM ol | Cioara |11.04.2018|
secretar Dana / /{
GLCM

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
4.1. Prezenta proceduri stabilegte modul de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul

scolar 2018-2019, in etapa a doua.
4.2. Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activitafii.
4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta proceduri este aplicabild Comisiei de inscrieti in invatdméantul primar de la nivelul ISJ
HD si comisiilor de inscriere din unitétile de invatimént preuniversitar din judeful Hunedoara.

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobirii ei de cétre inspectorul gcolar general
al ISJ Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului Scolar Judetean

Hunedoara.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completérile ulterioare;
e Ordinul MEN nr. 3242/2018 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2018-2019;
o Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicat;
e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, cu modificarile §i completérile ulterioare.

Prezenta revizie a fost necesardi ca urmare a schimbirii legislatiei cu privire la inscrierea copiilor
in invitimantul primar pentru anul scolar 2018-2019.

6. DESCRIEREA procedurii operationale

In etapa a doua de inscriere in invafaméantul primar, in perioada 12.04-18.04.2018, cererile
se pot depune doar la unititile scolare la care au rimas locuri libere dupii prima etapi de

inscriere.
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Nr:' ETAPA Responsabili Termen
crt. |
| Completarea si depunerea cererii-tip de
fnscriere, la secretariatul unititii de invétimant
1 aﬂat.e pe prima pOtthle d:lntre cjle P,:l OI.)t.mr.l% Pirintele sau tutorele 12 aprilie —
expalmate pentru etapa a 01:1a,. Ae cz? .e par.mtu legal 18 aprilie 2018
copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate
de invitimant in etapa anterioard sau care nu au
participat la prima etapa.
' Comisia de inscriere a
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de | copiilor in invitimintul |, aprilie -
2 |invitimant aflati pe prima pozitie in opfiunile primar din prima .
e A b - 18 aprilie 2018
privind inscrierea copiilor. unitate pentru care s-a
optat
Procesarea, prin marcarea ca fiind ADMISE, a
tuturor cererilor depuse in unitatile scolare unde | Comisia de inscriere a
numirul de locuri disponibile este suficient | copiilor in invitiméntul
3 | pentru a putea admite toate cererile cu unitatea primar din prima 18 aprilie 2018
de invitimant respectivi aflati pe prima pozifie | unitate pentru care s-a
in lista optiunilor exprimate in cereri de ciitre optat
solicitanti.
n unitatile scolare in care existi mai multe | Comisia deinscriere a
cereri depuse (la prima optiune) decit numérul | copiilor in invitiméantul
4 |de locuri disponibile, vor fi admise, intr-o primar din prima 18 aprilie 2018
primi fazi, toate cererile pirintilor care au | unitate pentru care s-a
domiciliul in circumsecriptia gcolara. optat
In unitatile scolare in care existi mai multe
cereri depuse (la prima optiune) decdt numérul
de locuri disponibile, dupd admiterea copiilor
din circumscriptie, pe locurile rimase libere,
admiterea sau respingerea cererilor pirintilor
din _a!tajl circumAscri[.)tie se va face. lua.nivelul Comisia de inscriere a
comisiei de _ Inscriere qm 3 unitatile de. copiilor in inviimantul
invitimant, prin aplicarea criteriilor generale gi . o
. . i1s primar din prima
5 |2 celor specifice de departajare stabilite de anitate peft ) 19 aprilic 2018
fiecare scoald in parte (stabilite in conformitate pentri care s-4 aprit
cu prevederile OMEN nr. 3242/2018), in limita _opat
locurilor disponibile. Consiliul de administratie (in plenul ei)
al unititii de Invitimant va valida lista
candidatilor admisi In aceastd fazd. Imediat ce
aceasti procesare a avut loc, comisia de
inscriere din unitatea de invafimént va marca in
aplicatia informatici cererile admise, respectiv
respinse in urma procesérii.
6 fn mod dinamic, in aplicatia informatics, | Comisia deinscrierea | 19-20 aprilie
cererile marcate ca fiind respinse vor apérea | copiilor in inviitiméntul 2018
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automat in panoul ,,Admiterea cererilor" al
unititii de invatimént aflate pe urmétoarea
pozitie in tabelul optiunilor exprimate de
solicitantii in cauzi, pentru a putea fi marcate in
consecintd. La nivelul unititilor de invatdmént
aflate la a doua, respectiv a treia pozitie in
tabelul optiunilor exprimate de solicitanfii in
cauzd, cererile vor fi procesate pe baza
criteriilor generale si specifice (stabilite in
conformitate cu prevederile OMEN nr.
3247/2017), in cazul in care numarul de locuri
disponibile este mai mic decdt numirul
cererilor, iIn momentul in care cererile vor
apirea in panoul ,Admiterea cererilor" al
unititii de Invatdmant.

primar din unitatea de
invatimant

Comisia de Inscriere a
copiilor in invitiméintul

7 Afisarea la ﬁec are unit?t'e .de invﬁ;éméunt. a listelor primar din unitatea de | 23 aprilie 2018
finale ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare. . eix n
invitimant
Depunerea dosarelor de inscriere a copiilor care | Comisia de inscriere a
g |au fost admisi in a doua sau a treia unitate | copiilor in invitiméntul | 23-30 aprilie
scolard pentru care s-a optat, la unitatea unde au | primar din unitatea de 2018
fost admisi. inviitimént
 Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul |  Comisia judeteand de
AscolaAr a ce.:r.erilor périntilor copiilor care nu au fost | guccriere a co,piilor in
" Incd 1nscrigi la vreo 13n1tate: de invitimaént. invatamantul primar 24 aprilie - 4
Solutionarea de citre inspectoratul scolar a o .
oricirei alte situatii referitoare la inscrierea in ,C.onsm_ul e mai 2018
invitimantul primar, avind in vedere, cu administratie al L§.J.
prioritate, interesul educational al copilului. Hunedoara ]




