MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA

FISA POSTULUI

POSTUL : CONSILIER I S
COMPARTIMENTUL : INFORMATIZARE
NUMELE SI PRENUMELE :

CERINTE: Studii universitare de licenta, absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta in domeniul informaticii

VECHIMEA : minim 6 luni in specialitate
FUNCTIE: de executie

RELATII: a) ierarhice:
-este subordonat inspectorului scolar general
b) de colaborare:
-cu celelalte compartimente ale inspectoratului scolar judetean
-cu unitatile de Tnvatamant din judet

ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

Titularului acestui post ii revin urmatoarele atributii, Competente si responsabilitati:

1. Asigura obtinerea rezultatelor de sinteza la nivelul inspectoratului si a celor solicitate de
minister si alte institutii publice.

2. Participa la activitatile de proiectare-programare, aplicatii informatice, la nivelul
inspectoratului, al DCC-urilor si al unitatilor scolare.

3. Asigura transmiterea catre minister, prin reteaua de transmitere, a datelor de sinteza solicitate si
preia situatiile postate de MEN pe FTP, canal de comunicare, posta electronica si forum.

4. Asistenta permanenta de specialitate la solicitarea tuturor utilizatorilor de calculatoare din
ISJ.

5. Asistenta tehnica pentru Sistemul Informatic Integrat al Invataimantului din Romania. — SIHIR
e centralizarea rezultatelor la Tnvatatura la sfarsit de semestru,

culegerea in SR, a datelor din situatiilor statistice de inceput si sfarsit de an scolar;
culegerea in SR, a datelor din situatiile operative SCO, inceput de an scolar;
culegerea in SIIR a situatiilor statistice de inceput de an scolar
Introducerea in SIIR a elevilor si a cadrelor didactice cu toate datele lor.



6. Evaluare Nationala

- Asistenta tehnica pentru centrele de comunicare din retea pentru preluarea subiectelor si a
subiectelor de rezerva;

- Asistenta tehnica si coordonarea activitatii centrelor de ,,Evaluare Nationald”, centralizarea
si transmiterea bazei la MEN;

Admitere

e Editarea ,,Ghidului candidatului”;

e Coordonarea activitatii centrelor de admitere, transmiterea datelor colectate de la acestea

si a datelor candidatilor din alte judete la MEN, efectuarea verificarilor si listarea rezultatelor

repartizdrii computerizate;

e Rezolvarea contestatiilor privind repartifia computerizata;

e Rezolvarea cererilor de transfer in urma repartitiei;

8. Bacalaureat

e Asistenta tehnica pentru licee si centrele de examen si evaluare pentru culegerea datelor si
a rezultatelor elevilor si pentru tiparirea cataloagelor.

e Asistenta tehnica pentru centrele de comunicare la preluarea subiectelor si a subiectelor de
rezerva;

9. Titularizare

10.
11.
12.
13.
14.

15.

e Introducerea posturilor in aplicatia centrald Titularizare, pentru desfasurarea etapelor de
miscare a personalului si tiparirea listei definitive a posturilor pentru fiecare tip de miscare;

e Actualizarea posturilor in urma miscarilor din etapele prevazute in calendar, introducerea
datelor candidatilor la examunul de titularizare, introducerea rezultatelor la proba practica, a
notelor la examenul scris, listarea fiselor de inscriere pentru validarea lor prin semnaturd si
introducerea optiunilor pentru posturi;

e Tiparirea listelor de repartizare pentru fiecare etapa de repartizare computerizatd si
introducerea altor optiuni pentru candidatii care nu au fost repartizati si au dreptul de a
participa la urmatoarea etapa;

Asistenta tehnica pentru centralizarea comenzii de manuale pentru invatamantul obligatoriu.
Intretinerea forumului ISJ si actualizarea paginii web.

Bani de liceu — incarcarea datelor solicitantilor in aplicatia MEN, verificari si listarea
beneficiarilor.

Euro 200 - incarcarea datelor solicitantilor in aplicatia MEN, verificari si listarea
beneficiarilor.

EDUSAL - asistentd tehnica la instalare, utilizare si actualizare a aplicatiei si a portalului
dedicat pentru utilizatorii din scoli.

Diverse

Situatii solicitate de directii din MEN, Directia de sanatate publica, comisariat, edituri, Pagini
Nationale si alte institutii care solicitd date referitoare la retea scolard, numar de elevi pe
nivele de invatamant, rezultate etc.;



