LICEUL TEHNOLOGIC
»CONSTANTIN BURSAN”
§ HUNEDOARA

b~ MINISTERUL EDUCATIEI
NATIONALE

Nr. 2839 din 13.11.2017

ANUNT

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului Romaniei nr.286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, modificata si completata prin Hotdrarea nr.1027/2014

LICEUL TEHNOLOGIC ,,CONSTANTIN BURSAN”
HUNEDOARA

organizeaza in perioada 14.12.2017 - 18.12.2017, concurs pentru ocuparea unui post vacant
de administrator de patrimoniu, studii superioare, pe perioadd nedeterminatd, norma intreaga.

I. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI:

a) are cetdtenia romana, cetidtenic a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare. conform Legii
nr.1/2011; )

g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitaii,
contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul. care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care l-ar face incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

II. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI:

- Studii superioare tehnice sau economice,

- Vechime in muncd minim 7 ani si minim 3 ani in activitati de gestiune a bunurilor materiale

- Cunostinte privind gestionarea bazei materiale, a inventarului mobil §i imobil. atribuirea
contractelor de achizitie publica. efectuarea inventarului

- Spirit organizatoric

- Abilitati de coordonare a echipelor, de comunicare si relationare

- Disponibilitate pentru program flexibil;

- Disponibilitate la timp de lucru prelungit.

- Cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Office Word. Excel, Internet,
baze de date

I11. DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE:
(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:
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a) Cerere de inscriere la concurs tipizatd adresatd directorului Liceului Tehnologic
»~Constantin Bursan” Hunedoara — conform modelului care se gaseste la secretariatul unitatii
de invatamant;

b) Copie acte de identitate: certificat de nastere, carte de identitate, certificat de casitorie
daca este cazul, sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii. dupi caz;.

¢) Copii dupd documente care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, care atestd indeplinirea conditiilor specifice pentru post.

d) Copia carnetului de munci, sau dupa caz, o adeverinti care si ateste vechimea in munca
si/sau in specialitate.

e) Raport salariat din REVISAL

f) Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere c¢a nu are antecedente penale care sa-
| facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. Candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere c¢d nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului.

g) Adeverintd medicald care si ateste starea de sanatate fizicd si psihica. corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate. Acesta va contine, in clar. numarul, data,
numele si prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia. in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

h) Curriculum vitae

Noti: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numar de
inregistrare.

(2) Actele prevazute alin 1 lit. b, ¢ si d vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

IV. TEMATICA

Baza materiald a invatdmantului preuniversitar
Proceduri si criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica
Dosarul achizitiei publice
Conditii privind angajarea gestionarilor
Garantii si raspunderi
Executarea contractului individual de muncd; Drepturi si obligatii ale salariatului.
Procedura de evaluare anuald a personalului contractual
Obligatiile lucratorilor cu privire la securitatea si sanatatea in munca
Inventarierea patrimoniului
. Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale
. Drepturi si obligatii in legétura cu primirea, pastrarea, eliberarea bunurilor materiale
. Efectuarea incasarilor, platilor, intocmirea registrului de casa .
. Obligatiile administratorului referitoare la apararea impotriva incendiilor.
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V. ETAPELE CONCURSULUI
1. Selectia dosarelor de inscriere
2. Probd scrisa
3. Proba practica
4. Interviu
Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:
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a) pentru proba scrisd punctajul este de maximum 100 de puncte; (Sunt declarati admisi la
proba scrisd candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte)

b) pentru proba practica punctajul este de maximum 100 de puncte; (Sunt declarati admisi la
proba practicd candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte)

¢) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte; (Sunt declarati admisi la interviu
candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte)

VL. Graficul de desfisurare a concursului si dispozitii finale

- Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Tehnologic “Constantin
Bursan” Hunedoara, in perioada 20.11.2017 — 04.12.2017, in intervalul 8.00-12.00, data

limita de depunere 04.12. 2017, ora 12.00;

- Informatii suplimentare se pot obtine la tel. 0254712391 sau la secretariatul Liceului

Tehnologic *“ Constantin Bursan™ Hunedoara;

- Concursul va avea loc la sediul Liceului Tehnologic “Constantin Bursan™ Hunedoara

conform graficului de mai jos.

Depunerea dosarelor de concurs

orele 8.00-12.00

20.11.2017-04.12.2017

Verificarea dosarelor de cétre comisia de organizare si
desfasurare a concursului

05.12.2017
orele 10.00-12.00

Afisarea rezultatului pentru selectia dosarelor

05.12.2017, ora 14.00

Depunerea contestatiei privind rezultatele selectiei dosarelor

05.12.2017
orele 14.00-15.00

Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor

05.12.2017, ora 16.00

Proba scrisa

14.12.2017, ora 10,00

Afisarea rezultatelor pentru proba scrisa

14.12.2017, ora 13.00

Depunerea contestatiei privind rezultatele probei scrise

14.12.2017
orele 14.00 -16.00

Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei scrise

14.12.2017, ora 17.00

Proba practica

15.12.2017, ora 10.00

Afisarea rezultatelor probei practice

15.12.2017, ora 12.00

Depunerea contestatiei privind rezultatele probei practice 15.12.2017

orele 12,00 — 14.00
Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei practice | 15.12.2017

ora 16.00
Interviu 18.12.2017

incepand cu ora 10.00

Afisarea rezultatelor probei de interviu

18.12.2017, ora 12.00

Depunerea contestatiei privind rezultatele interviului

18.12.2017
orele 12,00 — 14.00

Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor interviului

18.12.2017, ora 15.00

Afisarea rezultatelor finale

19.12.2017, ora 12.00

VII. BIBLIOGRAFIE

1. Legea sanatatii si securitatii in muncd nr. 319/2006 cu modificdrile si completérile

ulterioare;
- Capitolul IV - Obligatiile lucratorilor;
- Capitolul V — Supravegherea sanatatii;
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10.

11.

12.

- Capitolul VI— Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;

- Capitolul VII — Grupuri sensibile la riscuri;

- Capitolul VIII - Infractiuni ( art.38)

- Capitolul IX - Contraventii ( art. 39)
Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial
nr.633/ 21.07.2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Capitolul I - Dispozitii generale;

- Capitolul II - Obligatii privind apararea impotriva incendiilor: secfiunea I - obligatii
generale; sectiunea a 6-a - obligatiile administratorului, conducctorului institutiei,
utilizatorului si salariatului;

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

O.M.E.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

O.M.E.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, modificata.

Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual. cap. II — norme
generale de conduita profesionala a personalului contractual, art.7, 8,11,12

OMENCS nr. 5079/2016 Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdimant preuniversitar, (Titlul IV — Personalul unitdtilor de invatamant, cap.3 —
Personalul nedidactic si Titlul VI — Structura, organizarea si responsabilitatile personalului
didactic auxiliar si nedidactic, cap.3 — Compartimentul administrativ).

Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Titlul I cap.I art. 9, cap VI art. 91 — art.92, Titlul II cap.VIIL

Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice.si prin Ordin 1156/2014

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si Hotérarea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, din cap.III Realizarea achizitiei publice.
Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor,
actualizata.

Codul muncii Legea nr.53/2003 Titlul II cap II, Titlul IV, Titlul V.
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