COLEGIUL TEHNIC ENERGETIC
»DRAGOMIR HURMUZESCU” DEVA
SCOALA EUROPEANA

MEINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ANUNT

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANT DE CONTABIL SEF
(ADMINISTRATOR FINANCIAR)

Colegiul Tehnic Energetic “Dragomir Hurmuzescu” Deva, organizeaza in perioada 13— 17
julie 2017 concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati, a unui post contractual vacant
de contabil sef (administrator financiar), treapta IS, Cod COR 263111.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la secretariatul Colegiului Tehnic Energetic
,,Dragomir Hurmuzescu”Deva, situat in strada Titu Maiorescu, Nr1.28, in perioada 03.07.2017-11.07.2017.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0254/220240.

1. CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTABIL SEF ( ADMINISTRATOR FINANCIAR ):

o studii superioare absolvite cu diploma de licen{d in domeniul economic (vechime cel putin 5 ani
in specialitate);

« cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe de
contabilitate, salarizare;

e abilitdti de comunicare, relafionare si invaare;

e capacitate de gestionare a timpului si prioritéfilor.

II. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

AL, A AN S A A N A e ————————

a) are cetifenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementat de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

¢) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza adeverinei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

IIL. DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS CUPRINDE :

AL, A N s R A e e e e ————

e Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmitoarele documente:

a) Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice organizatoare;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz;
¢) Copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

[y

COLEGIUL TEHNIC ENERGETIC ,DRAGOMIR HURMUZESCU"
Deva, str.Titu Maiorescu nr.28, Tel. (+40254)220240 Fax.(+40254)220240
e-mail: ¢t_energ_deva@yahoo.com, www.energeticdeva.ro



COLEGIUL TEHNIC ENERGETIC
»,DRAGOMIR HURMUZESCU” DEVA
SCOALA EUROPEANA

MINISTERUL EDUCATIEI RATIONALE

d) Copia carnetului de munci, raport REVISAL conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinté care sa
ateste vechimea 1n muncé;
¢) Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sd-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza,
f) Adeverinta medicald care s ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare
abilitate; Aceasta va contine, In clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
g) Curriculum vitae europass;
h) Copia figei de evaluare a performantelor profesionale individuale sau recomandare de la ultimul loc de
munca.

e Actele previzute la alin. 1 lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate i in original in vederea verificirii

conformitatii copiilor cu acestea.

IV.CALENDARUL ORGANIZARII SI DESFASURARII CONCURSULUI :

NR. ACTIVITATEA: DATA:

CRT
1. Publicarea anunfului 21.06.2017
2. Depunerea dosarelor de concurs 03.07 - 11.07.2017

orele 9-14
3. Verificarea dosarelor, selectia dosarelor de catre comisia de 12.07.2017
organizare se desfagurare a concursului péni la ora 12

4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs 12.07.2017, ora 12
5. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 12.07.2017, ora 12-13
6. Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor 12.07.2017, ora 14
7. Sustinerea probei scrise 13.07.2017, ora 10
8. Afisarea rezultatelor probei scrise 13.07.2017, ora 12
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele la proba scrisd 13.07.2017, ora 12-13
10. | Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei scrise 13.07.2017, ora 14
11. | Sustinerea probei practice 14.07.2017, ora 10
12. | Afisarea rezultatelor probei practice 14.07.2017, ora 12
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei practice 14.07.2017, ora 12-13
14 | Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei practice 14.07.2017, ora 14
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15. | Sustinerea interviului 17.07.2017, ora 10
16. | Afisarea rezultatelor dupé sustinerea interviului 17.07.2017, ora 12
17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului 17.07.2017, ora 12-13
18. | Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei de interviu 17.07.2017, ora 14
19. | Afigarea rezultatelor finale 17.07.2017, ora 15

V. PRINCIPALELE ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI PENTRU CONTABIL SEF
(ADMINISTRATOR FINANCIAR):

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a Intregului patrimoniu al unitéii de invétimant,
in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotérarile consiliului de administratie;

¢) Intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodicd a consiliului de administratie i a consiliului profesoral cu privire la
executia bugetar;

€) organizarea contabilitaii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricdrei operatii care afecteazi patrimoniul unitatii
de Invatdmant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate
cu prevederile legale 1n vigoare;

g) efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile previzute de lege si ori de céte
ori consiliul de administratie considerd necesar;

h) intocmirea lucrérilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

i) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invitimant fati de bugetul de stat,
bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul local i fatd de terti;

j) implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

k) avizarea, in condifiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotirari ale consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeazi fondurile sau
patrimoniul unit&tii;

1) asigurarea si gestionarea documentelor §i a instrumentelor financiare cu regim special;

m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile previzute de
normele legale in materie;

n) exercitarea oricdror atributii si responsabilitifi, previazute de legislatia in vigoare, de
contractele colective de munci aplicabile sau stabilite de cétre director sau de cétre consiliul de
administratie.
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VL. PROBE DE CONCURS POST DE CONTABIL SEF (ADMINISTRATOR FINANCIAR)

a) Proba scrisi:
Proba scrisd consta in testarea cunostinelor teoretice ale candidatului in vederea ocupirii postului
vacant pentru care candideazi. Durata probei este de 1 ora, test grild, (punctaj minim 70p).

b) Proba practici:
Proba practici poate fi sustinutd doar de citre candidatii declarati admisi Ja proba scrisa.
Proba practicd consta in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea
ocupidrii postului vacant pentru care candideaza.
Proba practicd se desfasoard pe baza unui plan stabilit de comisia de concurs, care va include
urméitoarele criterii de evaluare:
l.indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;
2.capacitatea de utilizare a dispozitivelor informatice;
3.capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfagurarea probei practice.
In vederea testarii pentru proba practica se pot stabilii si alte criterii de evaluare.

¢) Interviul:
In cadrul interviului se testeazi abilititile, aptitudinile si motivatia candidagilor. Interviul se
realizeazd conform planului interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfisuririi acestei
probe, pe baza criteriilor de evaluare;
Criteriile de evaluare sunt:
-abilitati §i cunostinte impuse de functie;
-capacitatea de analizi si sintezi;
-motivatia candidatului;
-comportamentul in situatiile de crizé;
-initiativa §i creativitate.

VILBIBLIOGRAFIE DE CONCURS CONTABIL SEF (ADMINISTRATOR FINANCIAR) :

-Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare: Cap.VIII- Finanfarea
si baza materiald a Invitdmantului preuniversitar;

-Legea nr. 53 din 24.01.2003-Codul Muncii, cu modificarile si completirile uiterioare-republicata -
raspunderea disciplinara art.247-252;

-Legea nr. 82/ 1991 Legea contabilititii (republicati);
-Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;
-Legea 273/29.06.2006 - privind finantele publice locale, publicate in M.Of. 618/18.07.2006,actualizata;

-Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invitimént preuniversitar din 31.08.2016 :
Cap. II;

-Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la controlul financiar
preventiv;

-Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

......

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile i completérile ulterioare;
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— Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu modificari i
completari;

-Ordonanta Guvernului-OG 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv,
republicata;,

- Hotérarea nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegirii si detagdrii Tn altd localitate, precum si in cazul deplasérii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului;

-H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe;

-Ordin MFP nr. 2861/2009 privind inventarierea anuald a patrimoniului;

-Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

-H.G. nr. 395/2016 — aprobarea normelor de aplicare a prevederilor Legii 98/2016;
-Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

-Legea 40/2011-pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003-Codul muncii publicat in M.Of. nr.
225/2011;

-LEGEA nr. 118 /2010 privind unele masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului bugetar;
-H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

-H.G. nr. 1251/2005 privind unele masuri de imbunititire a activitétii de Invétare, instruire, compensare,
recuperare si protectie speciald a copiilor/elevilor cu cerinte educative speciale din cadrul sistemului de
invatamant special si special integrat.

TEMATICA DE CONCURS CONTABIL SEF (ADMINISTRATOR FINANCIAR) :

1. Prevederi referitoare la investitii publice - conditii pentru includerea proiectelor de investitii
in proiectul de buget

Executia bugetari - principii.

Finangarea si patrimoniul institutiilor publice.

Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;

Registrele de contabilitate;

Elemente privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform

......

kBN

si a planului de conturi pentru acestea;

Dispozitii privind controlul financiar preventiv - separarea atributiilor.

Conditii pentru angajarea gestionarilor. Raspunderi.

Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitard personalului
plitit din fonduri publice;
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10. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i
capitalurilor proprii;
11. Angajarea lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
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