Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

Liceul Tehnologic “Grigore Moisi”™ Deva
Deva, str. LAdalorescy, nr.dd
Tel. 0254221280 Fax 0754221206
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Licenl Tebnologic “Grigore Moisil™ Deva, sir 1 Maiorescn o, 24, judetnl Hunedoara,

orpanizessd in perioada 15052017 - 17052017,  comcurs peniru noupanea unui post vacant pe

perioadd nedeferminsts
ADMINISTRATOR FINANCIAR, treapta | 5, gradatia 3

Cod COR 263111

. ' de inscri EONCIEE

In conformitate cu prevederle an & dn H G nr 2302001 v modiicinie s compistanic

ulterivare. dosarl deinscrere la concurs va confmie urmiicarde documente:

L,
)

3)

)

3)
o)

Eil
£)

Cereren deé insehniere lo coneon)

Copia dctului de identitate 50 copie a certificatulu de clisitonie | daci este cazl,

Cophile documentelor care s ateste nivelul studitlor i ale alior acte care atesth efectuared unor
specializan, precum §i copiile documentelor care stestd indeplinires condijulor specifice ale
postului,

Copin cometilyi de muncl 81 adevenntd care sk meste vechimes n munch &1 in specialitates
studiilor, dupd caz,

Cazerl judiciar

Adeverings modicall cars sdatéste stares de sindtpio fizich 1 pshicd, elibomidcu cel mult 6 lugi
sntenor deculfivii concursulw de citre medicul de fammilie al candhdatulun sau de citre unitfigile
sunitnre abilitate. Acesta va confine, in clar, numinul, data, numels si prenumele candidatubui,
numele emitentufn formatul standsrd stabilit de Ministerul Sanitan.

Cusricuium vitae:

Copin fisei de evalusre a performanialor profiesionale individuale sau recomandare de l1a ultimul loe
de munch

Actele previizute la pet 2), 3) 51 4) se prezintd-insopte de documentele ongmale, care se certificd

poritiu confornttates cu onginalul sau in copli legalizate

Il Condigi de parficipare ia concnrs:
Pentru participarea b eoncurs, candidafii trebuie 63 inde plineascd urmitoarele condifii:

Are cetitenia romdnh, cethtenio o altor state membre ale Unnmii Buropene sau & statelor aparfinind

Spatslur Economic Evropean stcn domicilivl in Roméma,

Cunogunie de limba romand; sens g1 vorknt,
Are viirsts minimi reglementatd de prevedenie legale;
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- Are capaciisted dephmd de exurigiu
. Are o stare de sinatate corespunahivare postulul peniru care candidesed, atestath pi baea sdevennje
madicale aliberae de madicut de familie san de unitfile sanitare abilitats:
- indeplineste condifille de studit 51, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit cerntelor
postulul 2005 Ta concurs,
- Nu & fost condamnati definitiv pentru sivhrgiren unes infractium contrm umamitiifin, conmra statulm
oft 4 awtorngifi, de servicio smu in lepdturd cu servigiul, care impiedich infiptmres justfiel, de fals
on a wor fapte de Corupfic sau b uner miTACpU SEvVaTgie | cu kEniie, chie @ e
incompatibilil cu exercitarea funcfied, cu excepjia sttuaiel in care a mfervenit feabilitsres

Condifii ifice:

- Smdn supernours economice,

- Cursun de utilizare a Sistemul Efectronic de Achazm Poublice (SEAP}g1a Sistemitlul Electronic de
Raporiare 8 Situajiifor Financiare (FOREXBLUG)

- Cunpstinie de operare pe-caleulator | Word, Excel ;1 programe speaifice contabilititii

. wechimein muncisiin specialitate de-minim 6 ani 5 6 lum

- disponibilitate pentru program flexibal;

- -abilitati de relafionare, conunicans;

- Capaciaie do lucre in med individual 5o euling,
Adaptabilitate, Rexibilitate § reziston{a la smes:

intocmaste acte justificative §i dociments contabile ou mapectarsa formuiarelor gl reguliior de aleihilre
i completars In vigoare, '

- gjuta contabilul sef la infocmirea planuriie de venhuri si chefiuiell bugetsre, extrabugetars la farmenels st
In conditiile stsbifils de lega,

- grganizeazd circultyl documentalor contablie i inregistrarea lor in mad cronologic §i sistamatic in
evidenia contabila,

- sleclueaza ; opsealunile contabie pentiu scoala , candina, intsinal, alsliers de ifislrujie praclica | sieic
sl analitic sila toate masurile ca evidenta sa fis tinuta ia 2i
_ intocmeste formele pentru- efecluarea measarilor si platilor prin conturi bancare penfru urmarrea
debitonior i credionior.
- Inoemeaste impreuna cu sérviciul secretanal siatul de plala pentru alevii bursied;

- Varifica 5i definifiveaza statele de salani cu sume da melinit 8| conlravaloares mesélor servite de slevi

- ajuta contabilul sef la intocmires darilor da seams contabile si cele statistice, precum 5| contul de
sxecutie bugetars, lunar, timestrial si anual,

ajuts contabilsl sef k@ infocmirea, lunare 3 balantei de erificare pe soldun =i nidaje, pe surse de

finantare;

- gjuta contabdul sef fa intocmires balante! analitice timestriale pentru obiects de inventar, anual perin

mijloace fixe =i lunar pentr matarale si ambalzja;
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- repardizeazd py bazd de referat de necesitate , maleralsle de inlrefiners consumabils , efc.

- claseaza si pastreazs {oate actels justificative de cheluieli, documentale contabie, fise | balante: de
verificare gi rispunde de arhiva financiar — contab#a,
- Prumesie g execula lormele de propiire gi assgyuia realizares Lthurdor executoni in Eﬂﬂlﬂﬂiml! |egii.

. Venficd incassnie de |a elevi penttu hrani, regie de canfing si camin,
- Efectusazs demersurile pentru fondurile necesars platil salariilor 5i pentru celelalte actiuni finaniate de Ia
bugsetul rapubiican sau lodal.
- Indeplinester atribufii 5i de casier
- indeplineste once alte sarginl cu namr:termnlnhli financiar- contabil date de conduciton unitati scolare
‘sau stipulate, expres, in acle nonmative;

IV, ) lar de copenrs, local, daty < ora desfas

Concursul consth din trei probe, astfel!
ni Probascrisf: 15052017, orn 1008
Proba sorisi consti in testures cunosfintelor teorence alé candidarulur In vederea ogupdni postulu vacant
pentru care candidensh Acdasta 2 desfisonrd pe bara unor téste gnl&stabilite de comisin de concurs.
Durats probei este-de 1 ori
b) Proba practici: 16052017, era 10,10
Proba practick poate fi susgniutd doar de titre acel candicag) declarsl admigi ld proba scnsd
Proba praciicd consid in testarea abilitflor st aptitudinilor practice ale candidatulus in vedersa ocupini
postulul vacant pentru card candideazd
Proba practicd se destisoard pe baza unin plan stabilit de comisia de concurs, care viinclude urmitoarle
criteni de evaluare
| indemiBnare st abilitste In realrsnren ceringelor prictics:
2. tapacitaten de utilizare a disposinvelor informatice;
3. capacitaten de gestionare 2 resurselor alocate pentru desfisurarea probel pracrice
In veden g et pentru pmba practicd se pot stabili 51 alto criteeii deé cvaliare.
Aspectele constatate in timpul deruliini probei practice vor fi consemnate in seris in.anexa la
rporiul final al coneursulu, irioemith de secretnrul comisiel de concurs_rapon care se semneazd de
membmi goestel Lomis
¢} Intervii: 17052017, ora 12,04
in cadrnul interviubon s reasaaahilnale aptimdmilessi monvapa candidapdor. Tuenviul se reahizessd
conform planulu de intervin Intocmit de comisia de concurs in ziva desfisurini acestel probe, pe baza
crteriilor de evaluare.
Criteriile de evaluare sunt;
¥ Ahilitaf $i conostinge rmpuse de funchie;
v Capacitatea de-anahizi s sintezd;
¥ Motvspa candsdatul,
¥ Comportamentul in situafille de cnzi;
¥ InipadivE si creativitate -
Figcare membru &l comsiei de concurs peate adresa intrehin candidatulu. Nu se pot adresa intrebin
referitoars la opiniile polince ale candidatulul, activitatea sindicabii, religie, stnie. starea matetiali, oryginea
socinlit sau cane pol consitiul disenimmnane pe colem de sex.
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Contestagid In proba scrisi in daa de 15052017, orn 14.90-15,00
Contestatii la proba interviu in data de 17.05.2017 , ora 15,00
Locul desfisurdrii probelor de concurs: Licenl Tehnologic "Grigore Moisil™ Deva

Probele sunt ehminatom

Punctajul maxim obfinut la proba serish este de. 100 de puncie, din care 10 puncte din oficiu
Punetajul masim cbhpmut la proba piacticd cane de 100 puncte

Punctijul maxim objinut la proba inteeviu este de 100 puncte.

Punctajul final se calculeazs ca medie aritmetica a celor doua probe.

Este declarat admis candldatul care 3 obtinut cel mal mare punctal, cu condifia sa fi obtinut un total da
minimum 50 de puncte.

3

V. Tematica si Mpgfaﬁn recomandate eandidatilor inscrigi 18 concurs
FA s H

| Finantarea gi patnimeoniul institutitdor de invatamant preuniversitar conform Legii Educafier Najionnde nr
WZOLLL

2. Struetura bupetulul in wstopapublic;

T Contabilitates trezoreniel insohufritor publice;
4. Structura programelor de investifi publics conform Legn Finanelor Publice;

§ Registre de contablitate, '

6. Elemente privind aprobarca, depuncres §i compononis sisuagliler fmanciare conform  Nommlor
metodologee privind organizarea 4 conducerss contabilithgih institugilor publice ¢ 4 planulu de contun
pantri pcesien;

1. Uocumante supuse contrmbulur préventy privind bununle din panimenil msnfugulor pubheeconform
OMFP 522/2003,

¢ Flementele sisfemului de salanzare, conform el privind salarzarea unitard a personslulul platit dim
fondun publice; '
0. Misurt in domeniul politicit fiscate statolite conform OUG nr. 34/2009,

10, Angajarcacheltwelilor conform OMEPP 1 792/2002,

11. Plata chelnmelilor conform OMFP 1792/2002,

12 Repuli specifice de eligibilitate privind cheltuielile cu cazases, transportul 5i divma, conform Ordinulu
comun MM.F RS /MEP ar. 1117/2170 din 2010,

13, |mobihzarile compomle din patimoniul institufilor publice ¢are nu se supun amortizan | 14.
Invertirisrea disponibilitiiilor binagh,

15 Uilizare aplicati informatice Notiuni avansate in utilizares PO § aplicatil specifice domerniudu
finsciar-contabil lanivel de institutn publice
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Iegea Educatiel Magionale nr. 1 din 10.01 2011 (Finan{ares unitiilor de invigsmén pretmversitar) -
publicati in Monitorul Oficial or 18 dim 10.01 2011, cu modificinile gi completinle ulteroare
Legea 284/28 12 2010 privind salarizares umitard o personslului plant din fondun publice;

Lisget 2852812, 20100 privvind saladzares in anel 200 | peesonsluln platit din fondun publice,
Ordinul nr42 din 13002011 privind sprobates Normelor Metodologiee  pentru “aplicares
prevederilor Legi nr 2852010, '

LG ne 10371411 2003 privind salaisaies pessoraiuio pialin dim fondut pablae n 2014

LEGEA nr22/1969, modificats si completata prin Legea 541994 prvind angaarea gestonanlor,
conatituicen de gamnti 5 dispunderes in leglturl cu gestionaren hunurnilor apentifor sconommict,
autoritdtilor sau institutiilor publice;

Legea nr, 982016 privind achiziiile publice:

Legea nr 992016 privicd achimgile sectonale _

Legen nr, SUK/2002 privind finanjele publice, publicutd in Menitorul Oficial nr. 597 din 13.08 2002,
cu modifichrile 51 completinle uiterioare (Leges nr 270/2013),

OMF# | 7922002 privind gprobarea Nommeior metodologice pentru angajvrs, lichwdarea,
ordonantarea 51 plata cheltwielibor mstitugiilor pubhoe, publicat in Monitorul Oficial ar. 27 din

2301 2003,

Legen contabilitin nr 82/1991, republicati, publicath in Mositorul Oficel nr- 454 din 18.06:2008,
Ordin or.1917/2005 pentrs aprobates Normelor metodologice privind organizarea 51

conduceres contabilitais matipiler publice 51 a plunuhu de conmn pentru scestes, publicat o
Maonitoral Oficial nr | 186 din 29,12 2008,

OMFP nr 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice penerale referitodre la exescitares
controlului financur preventiv gia Codulu specific de norme profesionsle pentru persoanele care
desfigoari-activitates de control financiar preventiv propriu, publicat in Monitorul Oficial nr, 555
din 28 julie 2014, ' '

GRDIN Nr. 5172016 din 13 aprilie 2016 pentrii aprobarea de procedun aterente unor module care
fac parte din procedura de functionars a sistemulul naponal de rmportare — Forexebug

.G o 39572016 cu modificitle 5i completirile wlisnoue Nomelor mstodalogice de aplicare o
prevedenlor referitoare la atribuirea contractuiui de achizitie publicifacordului - cadr din Legea
O8/20 & privind achizitiile publice

Orcimil nr. 26472016 privind sambrea metodologies de seleche pentru evaluarep ex-ante 3

documentatiilor de atribuine aferente contrackelot/acordunlor-cadru de achizifie publici cdfe inrd

sub incidenta art, 21 aling () din mexa la HMotdrdrea Guvernul nr 3952016 peatru aprobares
Nomelar metodologice de aplicare & prevederilor refantoare 1a atnbuirea contractuln de achizijie
publici/acordului-cadru  din  Legea nr 982016  privind achizifiile  publice, respechv
contracisloracordurilor-cadr seconale care. il sub modents ar. 25 wlin, (2) din anexa la
Hotarirea Guyernului or. 3942016 pentru - sprobares: Normelor metrdologiee de aplicare a
prevedarilor referitoate |4 atibuinza contractulni seciorial/acordului-cadm din Legea ne 992016
prvind -achizipile sectonale, precum §i pentru  stabilirea modului  de intsracpone  cu
autontifle/ennidjile contractants venficate (SEAP)
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L HG ai 2762013 prvind stabidea vidons de imtrare-s mypoacelor fixe,

L OMEP nr2861 2009 pentru aprobares Normelor privind organizares gi efecuires inventarier
elementelor de natura activelor, datonilor g capitalunlor proprit '

L+ DMEP nr 26342015 privind documentels Rnanciar-contabtie:

L ORDIN 507931 082016  Reuulamentul de organizare §i funchonre 4 unigitilor de invitimant
prepmiversie-  Titlul VI Struehire,  orgmizares 51 respomsahiliggiile pemonaloln buxilie 5

L LEGEA nr3192006 Leéged securitd{i $1 sindtitih in munch cu medificirile =i completirile
e v e,
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& H.Gnar 276/2013 privind sitbilines vilon: de mirres miplorcelor fxe; _

& OMFP nr2861/2000 pentra aprobares Normelor privind erganizarea §i efectuares MvEnafer
clementelor de naturs activelor, datoniilor si capitalunlor propr;

£ OMFP nr 26342015 privid documentele frmanciar-contabile;

L ORDIN 5079/3] 082016 _ Regulamentul de organizare g1 funcjionarea umitigilor de invitimint
preamiversitur- Titll VI Structume, arganizares § responsabilitifile personalubn buxibar @
nedidactic

+ LEGEA nr3192006 Legea securitdil §i sanatiti in muned cu modificirile s completirile
uilidd'rirl.i'_an:.

VI  Caksdarol de desfisuraee 3 concursulp;
| Nr- E 5 . :
iy Apctvitif ) Data |
1. | Publhwarés mm]_s.lim I IO T |
2. | Depuneres dosarelor de concurs Pana la data de 27.04,2017, ora
i 12 /600
3| Verificarea documentelor din dosare 27,04.2017 pank luora 16,060
3 | Selectia dozarelor de cfitre membni Comisied IRO4.3007, orn 12,04
de orpanizare st desfisurare & concursulu
5 Afigares rezultatelor selecne dosarelor TR.04 2017, ora 13,00
6 |Depunerea contestapiilor  privind rezu]tac?lei_ﬁ-m;ﬁi?. intre orele
slectici dosarelor _ 13,00-14.00
7, \Afisaren rezuliatelor solufionarn contestapibor | 2R 042007, ora 15,00
| % Suspineres probsi scAse 15052017, ora 10,00

0 [Afsuroa rezultatefor probei sorise | 15052017, om 13,30
10, [Depunereéa contestapilor  privind  rezuliatels 1 5.05.2017, intre orele 14,00-

iprohai scrae [ 5,04}
11 |ARsarca rszubiateior solufionirii contestapilor 15052017, ora 16,00
£2, Emﬁnn'r"cn probel practics: B 16052017, ora 10,00
T]'."L:m;inamimmimui = ' 17.05.2017, orn 12.00
14, |Afisares rezultatelor dupd susfingrea inlerviuful 17.05 2017, ora 15,00

15. ].aﬁ;,-.u:a: reznltatului final a1 concursulu \'7052017, o2 16,00 |

Dosarcle de concurs s& vor depune la sectetariatul Liceuhn Tehnologic "Grigore Moisl™ Deva
Diie de contact - telefon: 0254221280, perspanade contact - Alb Gabriela




