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meek  GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1 MINISTERUL EDUCATIEI
HUNEDOARA NATIONALE

Nr. Y55 10.0k. 1014
ANUNT

Avéand in vedere:
e Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;
e HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificatd si completata prin HG nr. 1027/2014,
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.1 HUNEDOARA

organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmétoarelor posturi:
INGRIJITOR grupa fnvatimant prescolar — 5 posturi
MUNCITOR CALIFICAT ( BUCATAR) - 4 posturi
SECRETAR - 1 post
CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

. are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre UE sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Roméania;

. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are vérsta minima reglementatd de prevederile legale;

. are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitati sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studiu si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

. nu a fost condamnat(a) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, statului
sau autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicé infaptuirea justitiei, de
falsuri a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei cand a intervenit reabilitarea.

DOSARELE DE ifNSCRIERE LA CONCURS VOR CUPRINDE:

- cerere de inscriere la concurs adresati conducatorului unitdtii (modelul se gaseste la Secretariat);

- copia actului de :dentitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

- copia certificatului de nastere si certificatului de casatorie(daca este cazul);

- copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de institutia public;

- copie carte de munca sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in

specialitatea studiilor si/sau raport Revisal.
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- cazierul judiciar, in original, sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza,
- adeverintd medicald care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitéile sanitare abilitate (adeverinta contine, in clar, numarul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia );
- curriculum vitae Europass
in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente
penale, daca este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu panid la data desfasurarii primei probe a
concursului. -
DOSARUL DE CONCURS
Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 11.04.2017 — 04.05.2017 ( in intervalul
orar 9 — 14) la secretariatul Gradinitei cu Program Prelungit nr.1 Hunedoara , str. P-{a Florilor Nr.1
bis , telefon 0354883348
PROBELE DE CONCURS:
(1) Concursul constd 1n 4 etape, dup3 cum urmeaza:
11.04.2017 — 04.05.2017 - termenul de depunere a dosarelor de inscriere
09 mai - proba scrisd
10 mai- proba practica
1 1mai - interviul
(2) Se pot prezenta la urmatoarea etapi numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Denumirea postului: INGRIJITOR GRUPA INVATAMANT PRESCOLAR
Statutul postului: vacant
Durata contractului: nedeterminata
Conditii specifice pentru participare la concurs
- studii medii/liceale
- curs de instruire privind insusirea notiunilor fundamentale de igiend;
- disponibilitate pentru program de lucru de dupa amiazi (intre orele 10.00 — 18.00) si in zilele
de sAmbati si duminicd, dacé este cazul si actiune educativa in raporturile cu prescolarii;
- competente/cunostinte in administrarea bunurilor materiale;
- vechime in specialitatea necesara exercitarii functiei: minim 2. ani;
- domiciliul stabil in municipiul Hunedoara;
- experienta in domeniul invatimantului prescolar;
- abilitati de relationare — comunicare
- competente/cunostinte de legislatie specifice locului de munca;
- domiciliul stabil in municipiul Hunedoara;
- cunostinte in domeniul Sanatatii si Securitatii in munca si PSL.
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PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI: sunt stabilite in fisele postului care se gasesc
la Secretariatul unitatii de invatamant.
PROBA SCRISA

Proba scrisd constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocuparii

postului vacant pentru care candideaza. Aceasta se desfigoard pe baza unor teste grild stabilite de
comisia de concurs. Durata probei este de 1 ora.
PROBA PRACTICA
Proba practicé poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati admisi la proba
de selectie a dosarelor si la proba scrisa.
Proba practica constd in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in
vederea ocupdrii postului vacant pentru care candideaza.
Proba practicd va include urmitoarele criterii de evaluare:
- Capacitatea de adaptare;
- Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;
- indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;
- Capacitatea de comunicare;
- Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfdsurarea probei practice.
PROBA INTERVIU
Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati decalarati admisi la
proba practica.
in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:
- Abilitati si cunostinte impuse de post;
- Capacitatea de analizé si sinteza;
- Motivatia candidatului;
- Comportamentul in situatiile de criza;
- Initiativa si creativitate.
TEMATICA
Reguli de efectuare a curdteniei in unitatile de invatamant,
Particularitati privind activitatea desfasurata in cadrul unitatii de invatimant prescolar.
BIBLIOGRAFIE
1. Legea sanatitii si securititii in munca nr. 319/2006 cu modificarile sicompletérile
ulterioare;
2. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial
ar.633/ 21.07.2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. OMENCS nr. 5079/31.08.2016 Regulamentul de Functionare si Organizare al unitatilor
din invatamantul preuniversitar .
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HUNEDOARA NATIONALE
4. Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiel Nationale.

5 Ordin 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igiena privind unitétile pentru ocrotirea,
educarea si instruirea copiilor si tinerilor cu modificarile si completdrile ulterioare
Denumirea postului: MUNCITOR CALIFICAT - BUCATAR
Statutul postului: vacant
Durata contractului: nedeterminata
Conditii specifice pentru participare la concurs:
- studii medii de specialitate/profesionale/caliﬁcare in domeniu pentru postul de bucatar;
- curs de instruire privind insugirea notiunilor fundamentale de igiend;
- disponibilitate pentru program de lucru de dupa amiaza (intre orele 10.00 — 18.00) si in zilele
de sambata si duminicd, daca este cazul si actiune educativa in raporturile cu prescolarii;
- competente/cunostinte in administrarea bunurilor materiale;
- vechime in specialitatea necesard exercitarii functiei: minim 2. ani;
- domiciliul stabil in municipiul Hunedoara;
- experienta in domeniul invatamantului prescolar;
- abilitati de relationare — comunicare
- competente/cunostinte de legislatie specifice locului de munca;
- domiciliul stabil in municipiul Hunedoara;
- experientd in domeniul invatamantului prescolar;
- cunostinte in domeniul Sanatatii si Securitdgii in munca si PSI.
PRINCIPALELE ATRIBUTI ALE POSTULUI: sunt stabilite in fisele postului care se gasesc
la Secretariatul unititii de invatamant.
PROBA SCRISA
Proba scrisd constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii
postului vacant pentru care candideazi. Aceasta se desfdsoara pe baza unor teste grila stabilite de
comisia de concurs. Durata probei este de 1 ora.
PROBA PRACTICA
Proba practica poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la proba de
selectie a dosarelor si la proba scrisa.
Proba practicd constd in testarea abilitagilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea
ocupdrii postului vacant pentru care candideaza.
Proba practica va include urmatoarele criterii de evaluare:
- Capacitatea de adaptare
- Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;
- indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;
- Capacitatea de comunicare;
- Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice.
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GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1 MINISTERUL EDUCATIEI
HUNEDOARA NATIONALE
PROBA INTERVIU

Proba interviului poate fi sustinuta doar de citre acei candidati decalarati admisi la
proba practica.
in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile i motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:
- Abilitati si cunostinfe impuse de post;
- Capacitatea de analiza si sinteza;
- Motivatia candidatului;
- Comportamentul in situatiile de criza;
- Initiativa si creativitate.
TEMATICA
Instructiuni PSI specific punctelor de pregatire si servire a mesel;
Instructini SSM specifice punctelor de pregatire si servire a mesei;
Articolul 4(3) Cerinte de igiend generale si specifice — masuri specifice de igiena;
Norme generale de conduita profesionala.
BIBLIOGRAFIE
1. Legea sanatatii si securitatii in muncé nr. 319/2006 cu modificdrile sicompletdrile
ulterioare:
2. Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, publicata in Monitorul Oficial
nr.633/ 21.07.2006, cu modificarile si completrile ulterioare.
3. OMENCS nr. 5079/31.08.2016 Regulamentul de Functionare si Organizare al unitatilor
din invatamantul preuniversitar .
4. Legeanr. 1/2011 —Legea Educatiei Nationale.
5. Hotararea nr. 924/2015 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare.
Denumirea postului: SECRETAR
Statutul postului: vacant
Durata contractului: nedeterminata
Conditii specifice pentru participare la concurs
- Studii superioare
. Vechime in specialitate: minim 5 ani
- Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale
- Cunostinge privind incadrarea personalului
- Cunostinte de arhivare a documentelor
- Cunostinte de comunicare si relatii publice
- Disponibilitate la timp de lucru prelungit
- Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC, REVISAL, SIIIR, EDUSAL)
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- Cetdtenia roméni si domiciliul stabil in Roménia
PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI: sunt stabilite in fisele postului care se gasesc
la Secretariatul unitatii de invatdmant.
PROBA SCRISA
Proba scrisd consti in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii
postului vacant pentru care candideazd. Aceasta se desfasoara pe baza unor teste grild stabilite de
comisia de concurs. Durata probei este de 1 oré.
PROBA PRACTICA
Proba practica poate fi sustinuta doar de citre acei candidati declarati admisi la proba de
selectie a dosarelor si proba scrisa.
Proba practica constd in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea
ocuparii postului vacant pentru care candideaza.
Proba practica va include urmétoarele criterii de evaluare:
- Capacitatea de adaptare
- Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;
- indemanare si abilitate in realizarea cerinfelor practice;
- Capacitatea de comunicare;
- Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice.
PROBA INTERVIU
Proba interviului poate fi sustinuti doar de catre acei candidati decalarati admisi la
proba practica.
fn cadrul interviului se testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:
- Abilitati si cunostinte impuse de post;
- Capacitatea de analiza i sinteza;
- Motivatia candidatului;
- Comportamentul in situatiile de criza;
- Initiativa si creativitate.
TEMATICA
Legea 53/2003 — Codul Muncil
Contractul individual de munca
Incadrarea personalului in invédtdmantul preuniversitar — particularitdi ale salarizarii Tn
invitimantul preuniversitar
Documente scolare
Organizarea si functionarea sistemului national de Invitdmant preuniversitar
Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverinfelor
Arhivarea si circuitul documentelor
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Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne

Cunostinte de operare pe calculator (WORD, EXCEL)

fntocmirea si gestionarea bazelor de date REVISAL , SIIIR .
BIBLIOGRAFIE

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;

OUG 21/2012 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale

OMEC nr.4925/08.09.2005 privind Regulamentul de organizare i functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar cu modificrile si completérile ulterioare;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice

Legea 285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului pltit din fonduri publice;

Legea 329/2009, cap. IV privind cumulul pensiei cu salariul

Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic
si didactic-auxiliar din invatamant;

0.U.G. 19/2012 privind recuperarea reducerilor salariale;

H.G.286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale i a conditiilor de promovare in grade sau
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

H.G. 250/1992 privind concediile de odihni si alte concedii ale salariatilor din administraia
publicd, din regiile autonome cu specific deosebit §i din unitdtile bugetare

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni pentru personalul didactic
emise in aplicarea prevederilor Legii 1/2011 Legea Educatiei Nationale aprobate cu Ordinul
5559/07.10.2011

Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

Criteriile de normare a personalului didactic si nedidactic potrivit notificarii MEN
44990/1999

Ordin 5565/31.10.2011 Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitdgile de invatimant preuniversitar

Regulament privind regimul stampilelor si sigiliilor
Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritdtile si
institutiile publice; !

H.G.500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

Legea nr. 677/21.11.2011 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Punctajul minim de promovare este 50 de puncte/probi
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Graficul de desfisurare a concursului si dispozitii finale:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul GRADINITEI CU PROGRAM

APRELUNGIT NR..1 Hunedoara , conform graficului.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, telefonic la nr. 0354/883347 sau

personal la secretariatul unitatii.

Concursul se va desfasura la sediul GRADINITEI CU PROGRAM PRELUNGIT NR.1

HUNEDOARA , str. P-ta Florilor Nr.1 bis , conform graficului de mai jos:

NE Activitati Data/perioada

crt

1 Publicarea anuntului 10.04.2017

2 Depunerea dosarelor de inscriere 11.04.2017 - 04.05.2017 (intre orele

11:00-14:00)

3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 05.05.2017, ora 12:00

4 Depunerea  contestatilor  privind rezultatele | Pana in data de 05.05.2017, intre
selectiei dosarelor orele 12:00-14:00

5 Afisarea rezultatelor la contestatii 08.05.2017

6 Proba scrisa 09.05.2017, ora 9:00

7 Afisarea punctajelor obtinute la proba scrisd 09.05.2017, ora 13:00

8 Depunerea contestatiilor privind rezultatele la | 09.05.2017, intre orele 13:00-15:00
proba scrisd

9 Afisarea rezultatelor la contestatii 09.05.2017, ora 16:00

10 | Proba practica 10.05.2017, ora 9:00

11 | Afisarea puntajelor obtinute la proba practica 10.05.2017, ora 12:00

12 | Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele | 10.05.2017, intre orele 12:00-15:00
probei practice

13 | Afisarea rezultatelor la contestatii 10.05.2017, ora 16:00

14 | Interviu 11.05.2017, ora 10:00

15 | Afisarea puntajelor obtinute la interviu 11.05.2017, ora 12:00

16 | Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele | 11.05.2017, intre orele 12:00-15:00
interviului

17 | Afisarea rezultatelor la contestatii §i a rezultatelor | 12.05.2017, ora 16:00

finale

DIRECTOR
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