PORTOFOLIU 
Comisie Metodica 
 I.
Elemente de management

– Componenta comisiei cu responsabilităţi, atribuţii, CV-uri, fişele postului

– Raportul activităţii pe anul şcolar anterior

– Planul de activităţi al comisiei anual/ semestrial

– Grafic de şedinţe
-  Rapoarte ale comisiei metodice prezentate în cadrul Consiliului Profesoral (cu privire la testele inițiale, statistici ale examenului de Bacalaureat, Evaluare natională pentru clasele II, IV, VI, testele finale, lucrari semestriale etc) 

Curriculum

– Planuri cadru
– Structura anului şcolar

– Programe şcolare

– Calendarele examenelor/concursurilor/olimpiadelor

– Programele examenelor/concursurilor/olimpiadelor

– Lista manualelor şcolare avizate de M.E.C.T.S. utilizate/comanda de manuale
Oferta curriculară

– Schemele orare ale claselor

– Programe CDS avizate utilizate

– Planificări anuale si semestriale ale membrilor comisiei
 Resurse pedagogice
– Resurse umane: colaboratori, parteneri

– Resurse materiale si informaţionale: dotarea laboratoarelor, cabinetelor (fise de inventar), bibliotecilor (cu nr. volume, liste de soft-uri pentru disciplinele de interes ale comisiei)
Dezvoltare profesională

– Tabelul nominal cu membrii comisiei privind urmărirea evoluţiei în cariera didactica (anul susţinerii definitivatului, gradelor didactice si participarea la cursuri de formare continua obligatorie acreditate (odată la 5 ani)

– Tabelul cu membrii comisiei privind participarea la cursuri de formare organizate de CCD avizate de MECTS, alte cursuri
-  Lista cadrelor didactice care au obținut avizul Consiliului de Administrație în vederea obținerii gradației de merit
II.

Parteneriate si colaborări . Programe şi proiecte educaţionale

– harta de parteneriate a unităţii şcolare

– lista proiectelor educaţionale
-  documente de parteneriat
Olimpiade si concursuri

– Listele cu elevii participanţi la concursuri si olimpiade şi profesorii pregătitori

– Orarul de pregătire

– Rezultate ale elevilor, statistici
Evaluare, control

– Tematica asistențelor/monitorizărilor responsabilului CM (obiective/perioada/ metode)
-  Variante de teste inițiale, bareme de  evaluare, matricea de specificație
– Instrumente de evaluare (chestionare, teste )

– Rapoarte de inspecţie

– Fișa de observare a lecţiei
-Tabel nominal care să cuprindă calificativele anuale obținute de membrii comisiei metodice în ultimii 3 ani școlari

Dovezi ale activităţilor metodice desfăşurate

– Procese verbale cu anexarea de materiale prezentate fotografii, înregistrări video, planşe, articole din presă
- Fise de asistente la lecţii

- Procese verbale de la prelucrarea normelor de protecția muncii în laboratorul de biologie la toate clasele de elevii
- Rapoarte, studii.
